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Regler for anvandning och hantering av
programvaror och programvarulicenser

Mal och syfte

Reglerna ar framtagna i enlighet med Statskontorets riktlinjer i skriften
Statliga myndigheters hantering av programvarulicenser 2007:11 i avsikt att
framja korrekt hantering och anviandning av programvaror och
programvarulicenser inom Karlstads universitet.

Reglerna arbetades fram 2013 av en arbetsgrupp inom It-avdelningen och
Ledningskansliet. De forankrades inom It-bestéllarradet samt att
medlemmarna i It-forum gavs mojlighet att lamna synpunkter.
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Regler for anvandning och hantering av
programvaror och programvarulicenser

Definitioner

Med programvara avses korbart program/applikation for dator och liknande
hardvara.

Med programvarulicens avses tillatelse fran tillverkare/leverantor att bruka
dennes programvara i enlighet med gillande avtal och villkor.

Anviandning av programvaror och programvarulicenser
Medarbetare

Det aligger varje enskild medarbetare att i sin egen anvandning av
universitetets programvaror och programvarulicenser folja
upphovsritten, upphovsrattsinnehavarnas sarskilda villkor, de villkor
som publiceras pa universitetets programvaruwebb samt universitetets
interna policyer och regler.

Installation av programvaror som ligger utanfor universitetets
generella programvaruutbud bor ske i samrad med forvaltningsledare
for it-arbetsplatst.

Privatagda programvaror och programvarulicenser samt
gratisprogramvaror avsedda for privat bruk far inte installeras i
universitetets datorer i strid med dessa regler och Allmdnna regler for
informationssdkerhet vid Karlstads universitet. Tveksamheter ska
diskuteras med forvaltningsledare for it-arbetsplats:.

Medarbetare far endast anvanda universitetets programvaror och
programvarulicenser i privat dator i det fall avtal med leverantoren
tillater detta och da nyttjandet sker i samband med arbete for
universitetets rakning.

Universitetets programvaror och programvarulicenser far inte
anvandas for kommersiellt bruk.

Programvaror och licenskoder ska hanteras pa ett sadant satt att
otillborlig anvandning forhindras.

Vid avslutad anstillning/avslutat uppdrag vid universitetet ska all
programvara tillhandahéllen av universitetet avinstalleras fran privata
datorer.

! https://inslaget.kau.se/universitetet/it-styrning/systemforvaltning/it-arbetsplats



Studenter

e Det aligger universitetets studenter att i sitt eget nyttjande av
universitetets programvaror och programvarulicenser folja
upphovsritten, upphovsrattsinnehavarnas sarskilda villkor,
universitetets interna policyer och regler samt de villkor som publiceras
pa universitetets programvaruwebb.

e Universitetets programvaror och programvarulicenser far inte nyttjas
for kommersiellt bruk.

e Programvara och licenskoder ska hanteras pa ett sddant satt att
otillborlig anvandning forhindras.

e Efter avslutade studier ska all programvara tillhandahallen av
universitetet avinstalleras, sdvida inte licensavtalet medger fortsatt
anvandande.

Pafoljder
Upphovsriattsintrang

Programvara anses vara "litterara verk" och omfattas darfor av upphovsratten.
Den som utan lov anvander sig av ett skyddat verk — sisom anviandande av
programvara utan licens eller ett nyttjande utéver vad licensen anger — ar
skyldig till upphovsrattsintrang med straffsats upp till tva ars fangelse. Till
sadan pafoljd kan kopplas skadestand och forverkande av eventuell
programvarulicens.

Anstiallda

Da en anstilld hanterar programvara i strid mot universitetets regler, kan
pafoljden for detta innebara arbetsrittsliga pafoljder. En anstallds
regelovertradelse kan i yttersta fall medfora uppsigning eller avsked.

Student

Da en student hanterar programvara i strid mot universitetets regler, kan
pafoljden for detta innebéara att studenten stangs av fran universitetets it-
resurser. Regelovertradelse kan ocksa bli ett fall for disciplinndmnden.

Overtridelse

Overtridelse av universitetets licensregler hanteras i enlighet med gillande
Allmdanna regler for informationssdkerhet vid Karlstads universitet.



Hantering av programvaror och programvarulicenser
Inforskaffning

e Vid inforskaffning av programvara ska befintliga interna avtal och
villkor forst kontrolleras pa den gemensamma programvaruwebben.

e Mpgjligheten att anvanda Oppen programvara ska alltid 6vervagas.
e Programvaran ska i mojligaste man stodja 6ppna standarder.

e Enstaka programvaruinkop ska hanteras av forvaltningsledare for it-
arbetsplatsz.

e Vid ovriga behov och ink6p ska mojlig samordning undersokas via
forvaltningsledare for it-arbetsplats2.

e Inkop ska ske enligt interna ramavtal eller statliga ramavtal om siddana
avtal finns. Vid tecknande av storre avtal ska heltickande sitelicenser
tecknas dar det ar administrativt och ekonomiskt fordelaktigt. Dar
heltiackande sitelicenser inte dr mojligt att teckna ska mojligheten att
anvanda licensserver efterstravas.

Installation

Inom universitetet ska installationer av programvara endast utféras av
personer som tilldelats sidan behorighet. Programvaruinstallation far inte
utforas utan att giltig licens finns for respektive installation.

Avinstallation/borttagning

Medarbetare

Vid avslutad anstillning/avslutat uppdrag vid universitetet ska all
programvara tillhandahéllen av universitetet avinstalleras av medarbetaren
sjalv fran privata datorer.

Studenter

Efter avslutade studier ska all programvara tillhandahéllen av universitetet
avinstalleras av studenten sjilv fran privata datorer, savida inte licensavtalet
medger fortsatt anviandande.

Oklarheter

Medarbetare

Da oklarheter och oegentligheter uppstar vad galler hantering av programvara
och programvarulicenser, ska foljande tjanster/funktioner konsulteras i
namnd ordning: programvaruwebben (http://kau.se/programvaror),
forvaltningsledare for it-arbetsplats2.

Studenter
Studenter ska ta del av information som publiceras pa programvaruwebben

2 https://inslaget.kau.se/universitetet/it-styrning/systemforvaltning/it-arbetsplats



(http://kau.se/programvaror), da fragor kring programvaruanvandningen
uppstar.

Sakerhet

Aktuell sakerhetsuppdatering av en programvara ska alltid anvandas i
enlighet med Regler for anviandning av Karlstads universitets it-resurser (RB
122/12).

Inventering av programvaror

Varje datorutrustning som ags av Karlstads universitet och som har
programvara installerad vars licens hor till ndgot av universitetets licensavtal,
ska ha funktion for automatiserad inventering. Inventeringen ska endast
bokfora universitetets licenser samt hardvarans bestyckning. Programvara
vars licens hor till nagot av universitetets licensavtal far inte installeras eller
finnas installerad i datorutrustning utan funktion for automatiserad
inventering.

Undantag kan ske for datorutrustning som av ndgon funktionell anledning
maste undantas fran automatiserad inventering (se Handldggningsordning
for anvdndning och hantering av programvaror och programvarulicenser).



