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Rektors kansli C2026/186

Beskrivning av myndighetens allmanna handlingar

I fjarde kapitlet, 2 § i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), star féljande:

2§ Varje myndighet ska uppritta en beskrivning som ger information om

1. myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlitta sokande efter allmanna
handlingar,

2. register, forteckningar eller andra sokmedel till myndighetens allmdnna handlingar,

3. tekniska hjalpmedel som enskilda sjilva kan fa anvinda hos myndigheten for att ta del av
allmanna handlingar,

4. vem hos myndigheten som kan limna ndrmare upplysningar om myndighetens allmédnna
handlingar, deras anvindning och s6kméjligheter,

5. vilka bestimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar pa uppgifter i sina
handlingar,

6. uppgifter som myndigheten regelbundet himtar frin eller limnar till andra samt hur och nir
detta sker, och

7. myndighetens ratt till forsiljning av personuppgifter.

Det hir dokumentet dr indelat i ovanstiende kapitel och fungerar som en beskrivning av de
allmanna handlingar som Karlstads universitet hanterar.

Karlstads universitet
651 88 Karlstad

Tfn 054-700 10 00
Fax 054-700 14 60
Information@kau.se
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1. Organisation och verksamhet

Foljande organisationsskiss dr aktuell f6r Karlstads universitet. Myndigheten anvinder W3D3
som diariesystem. Diariestationer finns pa fakulteten f6r hilsa, natur- och teknikvetenskap,
fakulteten f6r humaniora och samhillsvetenskap, lirarutbildningen samt en for centrala
stodfunktioner. Pa sistnimnda finns dven Ladok (studiedokumentationssystem), NyA
(antagningssystem), Raindance (ekonomisystem), Varbi (rekryteringssystem), Klara
arkivredovisning (arkiv) och andra 6vergripande system som hanterar allminna handlingar.

Fakulteten for hilsa, natur- och teknikvetenskap bestir av foljande institutioner:
e Institutionen fér milj6- och livsvetenskaper
e Institutionen for hilsovetenskaper
e Institutionen for ingenjors- och kemivetenskaper
e Institutionen for ingenjorsvetenskap och fysik
e Institutionen f6r matematik och datavetenskap
e Administrativa avdelningen

Fakulteten f6r humaniora och samhillsvetenskap bestar av féljande institutioner:
e Handelshoégskolan
e Institutionen fér konstnarliga studier
e Institutionen fér samhaills- och kulturvetenskap
e Institutionen for social och psykologiska studier
e Institutionen for sprak, litteratur och interkultur
e Institutionen for geografi, medier och kommunikation
e Institutionen fér pedagogiska studier
e Administrativa avdelningen

Lararutbildningsnimnden bestar av lirarutbildningens kansli.

Centrala stodfunktioner bestar av foljande avdelningar:
e Avdelningen for campusservice
e Avdelningen f6r ekonomi och planering

e Avdelningen f6r utbildningsstod
e Grants and Innovation Office

e HR-avdelningen

e IT-avdelningen

e Kommunikationsavdelningen

e Ledningskansliet

e Universitetsbiblioteket
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2. Register, forteckningar eller andra sokmedel till Karlstads universitets
allminna handlingar

Arkivforteckning
I Klara arkivredovisning fértecknas myndighetens allminna handlingar och forvaring.
Ansvarig: Arkivarie, Ledningskansliet

Diariesystem

W3D3 ar myndighetens diarium f6r allmidnna handlingar. Diariestationer finns pa vardera
fakulteten, Lararutbildningen och centrala stodfunktioner.

Ansvarig: Huvudregistrator, Ledningskansliet

DiVA - Digitala vetenskapliga arkivet
Bibliogtrafisk dokumentation och e-publicering av forskning och uppsatser/examensarbeten.
Ansvarig: Universitetsbiblioteket

Ekonomisystem
Ekonomisystem ér Raindance.
Ansvarig: Avdelningen f6r ekonomi och planering

E-post
Microsoft 365
Ansvarig: IT-avdelningen

Kurs- och programadministration
OKA
Ansvarig: Avdelningen for utbildningsstod

Lirplattform for studenter/undervisning
Lirplattform dr Canvas.
Ansvarig: Universitetsbiblioteket

Personaladministration
Personaladministrativa uppgifter registreras 1 Primula.
Ansvarig: HR-avdelningen

Rehabiliteringsidrenden
Rehabiliteringsirenden registreras i Adato.
Ansvarig: HR-avdelningen

Rekrytering
Rekryteringsidrenden registreras i Varbi.
Ansvarig: HR-avdelningen

Studiedokumentationssystem
Studiedokumentation registreras i Ladok och NyA.
Ansvarig: Avdelningen f6r utbildningsstod

System for tentamenshantering
Inspera



Ansvarig: Avdelningen f6r campusservice

Upphandling
Pagaende upphandlingar registreras i E-avrop.
Ansvarig: Ledningskansliet

Utbytesstudier
Inrese- och utresestudier registreras i MoveOn.
Ansvarig: Avdelningen f6r utbildningsstod

Vidareutbildning av lirare
Mira
Ansvarig: Lararutbildningen

Verksamhetsfétlagd utbildning
VFEFU-databasen
Ansvarig: Lararutbildningen

Verksamhetsplanering
Stratsys
Ansvarig: Avdelningen f6r ekonomi och planering
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3. Tekniska hjialpmedel

Vissa tekniska hjdlpmedel finns pa plats som enskilda kan fa anvinda f6r att ta del av allmdnna
handlingar. F6r mer information, kontakta:

Huvudregistrator, vardagar mellan 9:00-12:00
registrator(@kau.se
054-700 23 80

Arkivarie, vardagar mellan 9:00-12:00

arkivi@kau.se
054-700 10 87


mailto:registrator@kau.se
mailto:arkiv@kau.se
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4. Vem pa myndigheten som kan limna niarmare upplysningar om
myndighetens allmianna handlingar

Huvudregistrator, vardagar mellan 9:00-12:00
registrator(@kau.se
054-700 23 80

Arkivarie, vardagar mellan 9:00-12:00

arkiv(@kau.se
054-700 10 87


mailto:registrator@kau.se
mailto:arkiv@kau.se
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5. Vilka bestaimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar

Uppgifter i allmdnna handlingar kan vara féremal £6r sekretess enligt offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Nedan foljer nagra av de vanligaste sekretessbestimmelserna vid
Karlstads universitet.

Paragraf Sekretessbelagt omrade eller grund

17 kap. 3c § prov och skrivningar

17 kap. 4 § kontroller vid hogskoleprovet

19 kap. 1-5 {§ myndighets affirsverksamhet samt undersékning av natut-

vetenskaplig och teknisk art for det allmannas rikning

19 kap. 6-8 {§ uppgifter infor facklig f6rhandling

21 kap. 1§ uppgifter om enskilds hilsa eller sexualliv

21 kap. 3 § uppgifter om f61foljda personer

21 kap. 5§ uppgifter som ror utlinning

21 kap. 7 § i strid mot dataskyddsregleringen

23 kap. 5§ 1 st students personliga foérhéllande hos psykolog, kurator eller
studievigledare, enskild students identitet om det finns sdrskild
anledning

23 kap. 5 § 2 st personforfoljelse/ trakassetier av student

23 kap. 6 § avskiljande av student

24 kap. 1§ psykologisk undersokning vilken utférs f6r forskningsindamal

24 kap. 4§ uppgift med dialektologisk eller etnologiskt innehall

24 kap.5§ forskningssamverkan

24 kap. 8 § framstillning av statistik

31 kap. 12§ uppdragsverksamhet, uppdragsforskning

39 kap. 1-3 §§ personalsocial och -administrativ verksamhet

40 kap 3 § biblioteksverksamhet

40 kap. 4 § telefonvaxel
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0. Uppgifter som myndigheten regelbundet hiamtar fran eller limnar till
andra samt hur och nir detta sker

Uppgifter som regelbundet himtar eller laimnar till andra myndigheter 6verfors oftast
automatiskt och digitalt. Nedanstiende finns en lista 6ver myndigheter och vilka typer av
uppgifter som overfors.

Ekonomisk statistik lamnas till Universitetskanslersambetet.

Ekonomiskt utfall, avgiftsbelagd verksamhet, samrad enligt avgiftsférordningen samt sarskild
information limnas till Ekonomistyrningsverket.

Forskning och utvecklingsverksamhet och utrikeshandel limnas till Statistiska centralbyran
(SCB).

Laneupptagning limnas till Riksgilden.

Momsredovisning samt aktuella folkbokforingsadresser for anstillda och studenter limnas till
Skatteverket.

Uppgifter om personer som antagits till utbildningar samt uppgifter om studieresultat och
registrering overfors till Centrala studiestddsnimnden.

Resultatet av antagningen av studenter sker till Universitets- och hogskoleardet via Antagning.se
och NyA.

Transparensredovisning limnas till Konkurrensverket.
Uppgifter om transaktioner limnas till Riksrevisionen.

Uppgifter om utbildningsutbud, s6kande och antagna, registrerade, poangproduktion och exa-
mina 6verfors till Statistiska centralbyran.

Uppgifter som ror anstillning och anstillda lamnas till Arbetsgivarverket, Skatteverket, Statens
tjanstepensionsverk och Statistiska centralbyran.

Uppgifter som r6r anstillning och anstillda himtas fran Forsidkringskassan.

Arsredovisningen limnas till Regeringskansliet.
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7. Myndighetens ratt till forséiljning av personuppgifter

Karlstads universitet har ingen ritt till forsdljning av personuppgifter.
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