Universitetsbiblioteket

Riktlinjer for Karstad University Press

Genom en professionell publiceringsverksamhet ska Karlstad University Press (KUP)
ge ut publikationer producerade av forskare, larare och studenter pa Karlstads univer-
sitet.

Forlagets mal &r att vara en knutpunkt for publiceringsfragor pa universitetet och att
bidra till att sprida universitetets tryckta och digitala publikationer. For att na dit arbe-
tar forlaget for att synas i bokbranschen och marknadsféra sig utat. Forlaget ska kun-
na erbjuda kompetent radgivning, delta i olika kurser/natverk/sammanhang och an-
ordna seminarier rérande publiceringsfragor.

Ansvarsomraden
Forlaget har i huvudsak foljande ansvarsomraden:

Karlstad University Studies

Karlstad University Press
Distributionsservice

Elektronisk publicering/DiVA

Open Access

Forskningsdatabasen

Allman radgivning kring publiceringsfragor
KUP-webben

Karlstad University Studies

KUP administrerar Karlstad University Studies, universitetets officiella forsknings-
rapportserie, dar doktorsavhandlingar, licentiatuppsatser och forskningsrapporter pub-
liceras. Avhandlingar som laggs fram vid Karlstads universitet ska i normalfallet pub-
liceras i denna serie. De avhandlingar som ges ut utanfor serien bor ha en tydlig han-
visning till Karlstads universitet.

For att skapa enhetlighet och en tydlig avsandare har alla utgavor inom serien en
gemensam grafisk form. De som 6nskar kan valja att ha ett skyddsomslag (detta inne-
bar en extra kostnad). Forlaget ser till att tryckeriet far nodvandiga uppgifter for att
layouta omslag och spikblad. Dessa ska sedan korrekturlasas och godkannas av forla-
get fore tryckning.

KVALITETSSAKRING

Alla doktorsavhandlingar och licentiatuppsatser som ges ut i serien &r seminariebe-
handlade och har pa sa sétt genomgatt en kvalitetsgranskning. For att sakerstélla kva-
liteten pa forskningsrapporter ska forfattaren vara disputerad inom det
amne/amnesomrade som rapporten behandlar. Vid konferensvolymer och andra sam-
lingsvolymer skall en disputerad redaktér ansvara for det vetenskapliga innehallet.
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For publicering av forskningsrapport, dar forfattaren/redaktoren sjalv inte &r dispute-
rad, kravs ett intyg, som forordar en publicering, fran en inom d&mnet/omradet dispute-
rad person. Detta intyg skall lamnas till Karlstad University Press.

ISBN
KUP ansvarar for universitetets tilldelade ISBN-serie och delar ut ordningsnummer
och ISBN till forskningsrapportserien samt till andra publikationer fran universitetet.

BIBLIOTEKSEXEMPLAR

Det ar forlaget som tar emot biblioteksexemplar av avhandlingar och licentiatuppsat-
ser och skoter distributionen av dessa. Tryckerierna ansvarar enligt lag for distributio-
nen av pliktexemplaren.

Forlaget mailar &ven ut information om och lank till aktuella avhandlingar enligt
sandlista till svenska och internationella bibliotek.

OVRIGA RAPPORTSERIER

Det ar upp till varje d&mne eller forskargrupp att ha en egen arbetsrapportserie. Kraven
pa den vetenskapliga nivan i denna form av rapporter beslutas av respektive amne el-
ler forskargrupp. Forlaget ar behjalpligt vid uppstart av nya rapportserier och fragor
kring dessa.

Karlstad University Press

Forlaget ger under namnet Karlstad University Press ut publikationer som kan rikta
sig till en lasekrets utanfor universitetets verksamhetsomrade. Forlaget erbjuder bland
annat att ta kontakt med tryckerier och formgivare, ta in offerter, lagerhalla publika-
tionen, sta for distribution, forséljning och marknadsforing av publikationen. Som er-
sattning for dessa tjanster erhaller forlaget en viss procent av forsaljningsintakterna.
Uppdelningen av eventuella intékter regleras i ett for varje publikation individuellt
utformat avtal. Eftersom férlaget inte har ekonomiska resurser for att bekosta tryck-
ning eller produktion av publikationer, sa maste dessa vara finansierade via avdel-
ning/fakultet eller annan bidragsgivare.

KVALITETSSAKRING

Enligt aktuell arbetsordning ska varje publikation som ges ut pa forlaget forst god-
kannas av dekanen pa den fakultet som forfattaren/redaktoren tillhor.

For att sakerstalla utgivningens kvalitet bor dock ett redaktionsrad/publiceringsrad
tillsattas. Forlaget ska verka for att en organisation for detta kommer till stand.

UTGIVNINGSKRITERIER
For att forlagets utgivning ska halla en jamn och hog kvalitetsniva sa ska vissa utgiv-
ningskriterier gélla:

e Forfattaren maste ha anknytning till universitetet och dess forskning
e Publikationen ska ha ett forsvarbart innehall.

e Publikationen ska vanda sig till lasare dven utanfor universitetet.

e Publikationen ska ha en professionell utformning.

Utgivningen kan exempelvis besta av litteratur med popularvetenskaplig karaktér,
konferens- och symposievolymer, slutrapporter och kurslitteratur.



MARKNADSFORING
Marknadsforing for varje enskild publikation ser olika ut beroende pa innehall och
amne, men foljande uppgifter gors alltid:

e Skapar informationsblad for boken.

e  Skickar recensionsexemplar till bertrd press och eventuellt andra intressenter.

e Lagger ut information pa forlagets hemsida.

o Staller ut och har boken till forsaljning i universitetsbiblioteket.

o Registrerar boken i Bokrondellen som &r bokbranschens artikel- och bestallningsda-

tabas.

FORSALINING

Alla publikationer lagerhalls. Forlaget tar emot order, distribuerar och gor underlag
for fakturering. Varje arsslut gérs en ekonomisk redovisning gentemot berérda fakul-
teter/&mnen och forfattare.

Distributionsservice

KUP har en distributionsservice vars uppgift ar att ansvara for distribution och for-
séljning for publikationer utgivna av @mnen/avdelningar med vilka forlaget tecknat
avtal.

Elektronisk publicering / DiVA

Karlstads universitet & medlem i Digitala Vetenskapliga Arkivet, DiIVA, dér ett fler-
tal larosaten samarbetar kring e-publicering av vetenskapliga arbeten och studentupp-
satser.

Det ar forlaget som skoter publiceringen av avhandlingar och rapporter samt har i
uppdrag att ansvara for den elektroniska publiceringen via DiVA pa universitetet.
Enligt rektorsbeslut 110/04 ska publikationer som ingdr i Karlstad University Studies
publiceras elektroniskt, sdvida det inte méter hinder av upphovsrattsliga skal. Aven
andra publikationer fran Karlstads universitet kan registreras och publiceras i DiVA,
och for varje enskild publicering godkanner forfattaren denna genom en publicerings-
dverenskommelse.

Open Access

Parallellpublicering och publicering av artiklar i s.k. OA-tidskrifter 6kar. Dessutom
kraver allt fler stora bidragsgivare fri tillgang till material som finansierats av allman-
na medel. Forlaget ska verka for att fraimja Open Access vid Karlstads universitet.

Forskningsdatabasen

Att informera om var forskning ingar i universitetets uppdrag. Forskningsdatabasen &r
ett verktyg for att underlétta den informationsspridningen. Universitetsbiblioteket an-
svarar for forskningsdatabasen, och forlaget har i uppdrag att forvalta och utveckla
den.

Allman radgivning kring publiceringsfragor

Forlaget ska vara behjalpligt i frigor om produktion, tryckning och forséljning av
bocker. Dessutom ska forlaget anordna seminarier och forelasningar kring publice-
ringsfragor samt medverka i olika kurser och andra sammanhang for att informera om
forlagets verksamhet.

KUP-webben

KUP har en egen webbplats, www.kau.se/kup. Sidor under denna ska vara aktuella
och lattillgangliga. Har marknadsfors och saljs forlagets bocker.



http://www.kau.se/kup

Organisation och ekonomi

KUP sorterar under Karlstads universitetsbibliotek och det &r biblioteket som via an-
slag finansierar verksamheten. Biblioteksnamnden fungerar som styrgrupp for forla-
get. De har i sitt beslutsfattande ansvar for utveckling och genomférande av forlagets
verksamhet.

Ett redaktionsrad bor dessutom knytas till verksamheten.



