KS 2:2019

Klassificeringsstruktur

1 Styra och leda verksamhet

1.1 Hantera extern styrning
1.1.1 Hantera extern styrning

1.2 Hantera intern styrning
1.2.1 Uppritta och hantera internt styrande dokument
1.2.2 Utforma och bemanna organisation
1.2.3 Administrera moten och fatta beslut

1.3 Planera, folja upp och redovisa verksamhet
1.3.1 Planera och budgetera verksamhet
1.3.2 Folja upp och redovisa verksamhet

1.4 Utvardera verksamhet
1.4.1 Hantera extern kontroll och revision
1.4.2 Hantera internrevision

1.5 Utveckla verksamhet
1.5.1 Utveckla verksamhet

1.6 Hantera externa remisser
1.6.1 Hantera externa remisser

2 Stodja verksamhet
2.1 Administrera interna och externa grupper och natverk
2.1.1 Administrera interna och externa grupper och natverk
2.2 Hantera personalfrédgor och 16n
2.2.1 Rekrytera personal
2.2.2 Administrera anstillning
2.2.3 Kompetensutveckla personal
2.2.4 Hantera arbetsanpassningar och rehabilitering
2.2.5 Hantera personalansvarsfragor
2.2.6 Hantera arbetsmiljo och personalsociala fragor
2.2.7 Samverka med personalorganisationer
2.2.8 Berdkna och betala ut 16n
2.2.9 Hantera pension och sociala forsakringar
2.2.10 Hantera meritering
2.2.11 Hantera praktik och arbetstraning
2.2.12 Hantera internationellt utbyte av anstillda
2.3 Administrera ekonomi
2.3.1 Hantera intakter
2.3.2 Hantera kostnader
2.3.3 Redovisa ekonomi
2.3.4 Hantera fonder och stiftelser
2.3.5 Administrera anlaggningstillgdngar
2.4 Anskaffa varor och tjanster
2.4.1 Hantera upphandling
2.4.2 Hantera inkop
2.5 Tillhandahalla och forvalta IT-stod och telefoni
2.5.1 Forvalta och tillhandahaélla stod for IT och IT-system
2.5.4 Forvalta teknisk infrastruktur
2.6 Hantera allmdnna handlingar
2.6.1 Hantera och redovisa allmanna handlingar
2.6.2 Hantera utlimnande av allmén handling
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2.6.3 Hantera personuppgiftsbehandlingar
2.7 Hantera lokaler och siakerhet
2.7.1 Planera och forvalta lokaler
2.7.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd
2.7.3 Hantera kris/katastrofincident
2.7.4 Hantera forsakringar
2.7.5 Hantera anmalningar och tillstAndsansokningar
2.7.6 Hantera IT-sakerhet
2.7.7 Hantera informationssikerhet
2.8 Kommunicera universitetets verksamhet
2.8.1 Hantera grafisk profil och varumarken
2.8.3 Hantera interna och externa kommunikationskanaler
2.8.4 Ta fram publikationer, trycksaker och ovrigt
marknadsféringsmaterial
2.9 Hantera allmanna forfragningar, klagomal och synpunkter
2.9.1 Hantera allminna forfragningar, klagomal och synpunkter
2.10 Hantera hogtider och evenemang
2.10.1 Arrangera hogtider och evenemang
2.10.2 Delta i externa arrangemang
2.11 Bedriva biblioteksverksamhet
2.11.1 Tillhandahaélla litteratur- och informationsresurser

3 Stodja student och doktorand

3.1 Hantera individarenden
3.1.1 Tillhandahalla studievigledning
3.1.2 Tillhandahalla st6d till personer med funktionshinder
3.1.3 Tillhandahalla studenthilsovard
3.1.4 Hantera tillgodordknande
3.1.5 Hantera individarenden under pagaende utbildning

3.2 Utreda anméalningar
3.2.1 Hantera utredning om disciplindra atgarder
3.2.2 Hantera utredning om diskriminering, trakasserier och krankande
behandling

3.3 Administrera internationella utbyten
3.3.1 Administrera utbytesprogram och internationell samverkan
3.3.2 Hantera utresande studenter
3.3.3 Hantera inresande studenter

3.4 Hantera stipendier
3.4.1 Hantera stipendier

4 Hantera och bedriva utbildning pa grund- och avancerad niva
4.1 Hantera utbildningsutbud pa grund- och avancerad niva
4.1.1 Utforma och hantera utbildningsutbudet pa grund- och avancerad
niva
4.2 Hantera antagning av student
4.2.1 Hantera antagning av student
4.3 Planera och genomfora utbildning pa grund- och avancerad niva
4.3.1 Planera utbildning pa grund- och avancerad niva
4.3.2 Genomfora kurstillfalle pa grund- och avancerad niva
4.3.3 Genomfora verksamhetsforlagd utbildning/praktik
4.3.5 Hantera examensirenden pa grund- och avancerad niva
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4.3.6 Genomfora uppdragsutbildning
4.4 Utvardera utbildning pa grund- och avancerad niva
4.4.1 Utvardera utbildning pa grund- och avancerad niva
4.5 Hantera ansokan om externa medel inom utbildning pa grund- och
avancerad niva
4.5.1 Hantera ans0kan om externa medel inom utbildning pa grund- och
avancerad niva
4.6 Hantera samverkan inom utbildning pa grund- och avancerad niva
4.6.1 Hantera samverkan inom utbildning pa grund- och avancerad niva

5 Hantera och bedriva utbildning pa forskarniva
5.1 Hantera utbildningsutbud pa forskarniva
5.1.1 Utforma och hantera utbildningsutbud pa forskarniva
5.2 Hantera antagning och anstillning till utbildning pa forskarniva
5.2.2 Hantera antagning och anstéallning till utbildning pa forskarniva
5.3 Planera och genomfora utbildning pa forskarniva
5.3.2 Planera utbildning pa forskarniva
5.3.3 Genomfora utbildning pa forskarniva
5.3.5 Hantera examensirende
5.4 Utvardera forskarutbildning
5.4.1 Utvardera forskarutbildning

6 Bedriva forskning
6.1 Forska
6.1.1 Administrera forskningsprojekt
6.1.3 Bedriva forskning
6.1.5 Hantera utlysningar av externa medel
6.1.6 Bedriva uppdrag inom forskning
6.1.7 Tillgangliggora forskningsresultat
6.2 Nominera forskare till utmarkelser och uppdrag
6.2.1 Nominera forskare till utmarkelser och uppdrag
6.3 Hantera samverkan inom forskning
6.3.1 Hantera samverkan inom forskning
6.5 Hantera utredning om oredlighet i forskning
6.5.1 Hantera utredning om oredlighet i forskning
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