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1. Allméint betraffande universitetets lokaler

Universitetets lokaler ska framforallt anvdndas for undervisning, forskning och samverkan
med omgivande samhélle. Universitetets lokaler rdknas inte som offentlig plats och universi-
tetet har saledes ingen skyldighet att stdlla sina lokaler till forfogande for moten eller dylikt
som ligger utanfor verksamheten. Undantaget ar biblioteket dit allménheten dger tilltrade. Fo-
reldsningar och andra moment inom kurser och program ar endast avsedda for registrerade
studenter. Undantaget dr 6ppna foreldsningar eller arrangemang dit allménheten &r inbjuden.
Vid dessa tillféllen ridknas aktuell lokal samt kommunikationsstréket till och fran lokalen som
offentlig plats.

Universitetet dger rétt att avhysa personer som inte har nagot egentligt drende i universitetets
lokaler eller upptrader pa ett sddant sétt att det verkar stérande pa omgivningen.

1.1 Oppettider

Universitetet har 6ppet for studenter med passerkort/Kau-kort fram till kl. 24.00. Studenter
har dock inte tilltrdde till samtliga lokaler. Universitetets véktare avvisar studenter efter kl. 24
och fram till kl. 06.00. Undantag kan goras vid sérskilda studentprojekt. Personal har, med
passerkort/Kau-kort, tilltrdde till lokalerna dygnet runt. Entréer kan dock hallas 1asta vid olika
tidpunkter beroende pé helgdagar och annat. Déarfor rekommenderas att man alltid har sitt
Kau-kort och kod tillginglig.

Kau-kort ska kunna uppvisas efter uppmaning fran véktare.

1.2 Forhallningsregler

For alla lokaler finns angivet maximalt antal personer som lokalen dr avsedd for. Maximalt
antal personer i respektive lokal fir inte 6verskridas. Nodutgéngar far inte blockeras. Bokad
lokal ska I&dmnas 1 samma skick som da bokningen inleddes. Det innebér att all moblering ska
vara dterstdlld vid en eventuell ommoblering, skrivtavlor ska vara rengjorda och material och
skrip ska vara undanplockat. Whiteboardpennor fylls p4 med jimna mellanrum genom lokal-
vérdens forsorg, men undervisande personal bor ha som vana att alltid ta med egna pennor da
pennor inte alltid finns kvar i salarna.

1.3 Lokalers anvindning and dess indamal

Lokaler far endast anvéndas till det &ndamal som de har inréttats for. T.ex. kan en aula anvén-
das for meningsutbyte och en idrottshall for bollsport, medan det motsatta dr uteslutet. Vid
forfragan om nyttjande av lokal s& gor avdelningen for campusservice en bedomning utifran
lokalens historik, dess uttryckliga &andamél samt utifran slitage- och sékerhetsaspekter. Un-
dantag frdn denna bestdmmelse kan beslutas av chefen for avdelningen for campusservice.
Beslutet ska vara skriftligt.

1.4 Rokning

Rokning inomhus ér inte tillatet. Det dr inte tillatet att roka utomhus inom en 15 meters radie
vid samtliga entréer och friskluftsintag. Det dr heller inte tillatet att roka vid universitetets ute-
serveringar.



1.5 Vaxter

Vixter som kan innebéra problem for personer med astma, allergi eller annan dverkénslighet
far inte finnas 1 lokalerna. Generellt ska man undvika doftande blommor, benjaminfikus, gran
och bjorkris.

1.6 Djur
Husdjur ér inte tilltna 1 lokalerna. Undantag kan medges for ledar- och servicehund. Se av-
snitt 2 om tillgénglighet.

1.7 Tentamen
Tentamen ska 1 forsta hand ske 1 avsedda salar for tentamen. I situationer nir dessa salar inte
racker till disponeras andra lokaler.

1.8 Film- och tv-visning
Filmvisning/TV-visning i universitetets lokaler far endast ske om relevanta tillstdnd har infor-
skaffats av réttighetsinnehavaren till aktuellt visningsmaterial.

1.9 Fortiring
Fortdring 1 horsalar dr inte tilldtet. Om fortéring sker i annan lokal, ska lokalen &terstillas i
stadat skick.

1.10 Sérskilda rum

1.10.1 Vilrum

Universitetet tillhandahaller ett tiotal vilrum. Vilrummen ar avsedda for tillféllig vila och far
inte anvéindas for Gvernattning. Vissa vilrum dr endast avsedda for personal och kréver sale-
des nyckel. Vilrum ska efter nyttjande aterstéllas till ursprungligt skick. Anvéndning av vil-

rum behdver inte anmailas/bokas.

1.10.2 Stilla rum

Det finns ett Stilla rum pa universitetet dit bdde personal och studenter dr vilkomna f6r att
tillgodose behov av kontemplation och stillhet, oavsett tro eller livsaskddning, for bon, medi-
tation eller liknande.

Tystnad och stillhet ska rada 1 det stilla rummet, vilket innebér att vi visar respekt och 6d-
mjukhet infor varandra.

2. Tillgianglighet

2.1. Handlingsplan- tillgianglighet
Sérskilda foreskrifter betrdffande tillgénglighet for personer med funktionsnedséttning finns 1
universitetets handlingsplan- tillgdnglighet for personer med funktionsnedséttning.

2.2 Ledarhund och servicehund vid undervisning

Ledarhund och/eller servicehund kan tillatas 1 undervisningslokalerna, men kraver medgi-
vande fran universitetet. Skdlen hértill ar att personer med ledar- eller servicehund ska kunna
schemaldggas sa att lampliga lokaler kan anvéndas och for att allergi ska kunna uteslutas hos
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ovriga studenter/personal vid undervisningstillfillet dar ledar- eller servicehund &r nérva-
rande. For det fall behovet av ledar- eller servicehund foreligger samtidigt som 6vrig stu-
dent/personal &r allergisk ska en 16sning sokas som tillvaratar och respekterar samtligas behov
av delaktighet. Om detta inte kan uppnas ska frdgan lyftas till chefen for avdelningen for cam-
pusservice.

2.3 Ledarhund och servicehund vid lokaler och arrangemang dit allméinheten
ager tilltrade

Ledarhund och/eller servicehund tillats vid arrangemang dit allmédnheten ager tilltrdde. Da all-
ménheten dger tilltride till bibliotekslokalerna tilldts ledar- och servicehund i dessa lokaler.
Medgivande fran universitetet krivs saledes inte 1 dessa fall.

3. Bokning och forhyrning av lokaler

3.1 Medarbetare vid Karlstads universitet

Bokning av lokaler for undervisning och sammantraden som medarbetare vid Karlstads uni-
versitet gor for undervisning, sammantraden eller liknande ska ske via universitetets resurs-
bokningsprogram TimeEdit. Se sérskilt regelverk for bokning av gemensamma resurser (bi-
laga till detta dokument).

3.2 Studenter vid Karlstads universitet

Studenter vid Karlstads universitet har mdjlighet att boka grupprum via universitetets resurs-
bokningsprogram TimeEdit. Se sérskilt regelverk for bokning av gemensamma resurser (bi-
laga till detta dokument). For bokningar géllande studentsammanslutning som erhéllit stéll-
ning som studentkar samt dartill horande studentféreningar och andra demokratiskt upp-
byggda studentforeningar, se avsnitt 4.

3.3 Personalorganisationer
Sammankomster for universitetets personalorganisationer far anordnas i universitetets lokaler
under forutséttning att lokal kan upplatas utan att stora ordinarie verksamhet.

3.4 Extern forhyrning

Externa aktorer har mdjlighet att hyra lokaler till gédllande lokalhyra under forutséttning att lo-
kal kan upplatas utan att stora ordinarie verksamhet. Lokaler far inte upplatas till verksam-
heter/aktiviteter som strider mot géllande lagstiftning eller mot universitetets regler och rikt-
linjer eller den statliga virdegrunden. Beslut om forhyrning fattas av chefen for avdelningen
for campusservice och kan inte dverklagas. Sarskilt avtal om extern férhyrning upprittas en-
ligt mall. Gillande politiska organisationers mojlighet att hyra lokaler, se avsnitt 5.

3.5 Bokning av konferens
Konferenser, interna och externa, bokas via universitetets konferensenhet till géllande lokal-
hyra.

Vid intressekonflikt — till exempel mellan konferens och undervisning ska uppgorelse i sam-
forstand i forsta hand forsoka traffas. Ibland kan detta innebéra en extern forhyrning (till ex-
empel pd KCCC). Merkostnaden delas d4 mellan de bokande parterna. Om ingen gemensam
16sning kan komma till stdnd, fattar chefen f6r avdelningen for campusservice beslut om prio-
ritering och kostnadsfordelning.
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3.6 Bokning av utstillnings- och upplysningsplats

Karlstads universitet tillhandahaller nagra utstidllningsplatser 1 Glantan och hus 21 som kan
anvéndas for t ex information, upplysning, forséljning eller annan aktivitet som riktar sig mot
studenter. Bokning sker via Karlstad studentkar som administrerar bokningar av plats i Glan-
tan och hus 21. Studentkaren kan ta ut en avgift for denna administration. Ingen ytterligare
avgift behdver betalas till universitetet.

4. Studentforeningar
For att en studentsammanslutning ska fa nyttja Kau:s lokaler for sammankomster nadgon av
foljande punkter vara uppfyllda.
e Studentsammanslutning som erhéllit status som studentkér.
e Av studentkar godkdnda studentforeningar.
e Andra demokratiskt uppbyggda foreningar for studenter vid Karlstads universitet med
stadgar och en ansvarig styrelse. Dessa stadgar, liksom protokoll frdn det senaste ars-
motet ska kunna visas upp pé anmodan.

De ovan uppriknade typerna av foreningar fér i enlighet med 1 kap. 13 § hogskoleforord-
ningen nyttja undervisningslokaler inom Kau vid sammankomster for sina medlemmar utan
kostnad, om sammankomsten halls for upplysning, meningsyttring eller annat liknande syfte
eller for framforande av konstnérligt verk. Om sammankomsten kréaver tjanster utéver basut-
bud utgér en lokalomkostnad. Det kan till exempel rora sig om kostnader for extra lokalvard,
extra bevakning etc.

Den som inbjudits av foreningen, for att medverka vid sammankomst, kan inte nekas tilltrade
till bokad lokal. Universitetet kan emellertid neka upplatelse av lokal respektive tilltréde till
denna om det kan antas att nagon allvarlig ordningsstérning kommer att uppsta eller intréffa
ndgot som strider mot lag. Detsamma géller om foreningens anvéndning av lokalen &r ofren-
lig med universitetets verksamhet eller forpliktelser.

Om sammankomsten riktar sig mot allménhet eller annan part &n medlemmar i den bokande
foreningen réknas arrangemanget som ett extern arrangemang och bokas enligt praxis for ex-
tern forhyrning enligt punkt 3.4.

Bokning av plats 1 Glantan eller hus 21 sker via Karlstad studentkar enligt punkt 3.6.

5. Religion och politik

Religions- och politisk frihet rdder i universitetets lokaler. Personal och studenter har ritt att
utova sin religion och uttrycka sina politiska dsikter under forutséttning att man inte bryter
mot géllande lagstiftning eller de regler och riktlinjer som universitetet har uppréttat, se bland
annat regler kring affischering och marknadsforing. Valpropaganda far generellt inte far fore-
komma pé campusomridet utomhus eller inomhus, med undantag for studentféreningarnas
egna anslagstavlor samt vid de tillfillen som foreningen &r inbokad i Gléntan eller hus 21. De
génger universitetets lokaler anvinds som vallokaler kan andra regler gilla.

Partipolitiska partier med representation i Sveriges riksdag, regionala politiska partier med re-
presentation 1 Regionfullmaiktige 1 Varmland och lokala politiska partier med representation i
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Karlstads eller Arvikas kommunfullmiktige vilkomnas att kostnadsfritt, under valar till Sve-
riges riksdag, EU-parlament eller ar da folkomrdstning dger rum, att under de datum och tider
som Karlstads universitet erbjuder, boka plats inom allmén yta utanfor Aula Magna i Campus
Karlstad eller foajén vid Stora konsertsalen pd Campus Ingesund. Karlstads universitet erbju-
der en faststélld likvirdig plats per partipolitisk organisation. Beslut om géllande datum och
arrangemang faststills infor varje valar av kommunikationschef.

Forutsattningar for lokalupplatelsen &r att de budskap som framfors inte uppmanar till lagbrott
och att lokalupplatelsen kan ske utan att Karlstads universitets ordinarie verksamhet hindras.

Karlstads universitet faststiller under varje valér de riktlinjer och de datum som géller for sa-
dan bokning. Bokning ska ske genom Karlstads universitets centrala lokalbokning.

Riksdagspartier som saknar studentférening har vid valar aven mojlighet att boka utstillnings-
plats 1 Glantan mot avgift. Bokning och beslut av utstéllningsplats i Glantan sker via Karlstad
studentkdr.

6. Fester/arrangemang

6.1. Privata fester
Universitetets lokaler upplates inte till privata fester, med undantag av disputationsfester och
av fakultet eller av avdelning anordnad personalfest/personalsammankomst.

Vid disputationsfest ska ett skriftligt avtal uppréttas mellan arrangéren och Avdelningen for
campusservice. Sékerhetschefen ska informeras angdende sdkerhetsaspekten.

De lokaler som i forsta hand ska anvéndas for dessa sammankomster dr; 12-torget, Transfor-
mum, Magnus Nyréns rum, Oskar Backlunds rum, Stjarngarden, Minerva eller pentry i hus
9E plan 4.

6.2 Studentsittningar

Studentsittningar/studentfester &r inte tillatna i universitetets lokaler. Undantaget &r i de fall
restaurang Solsta’ Inn abonneras. Medgivande krdvs dock i dessa fall frdn avdelningen for
campusservice. Undantaget ar ocksd nir institution eller avdelning anordnar en studentsam-
mankomst.

6.3 Alkohol

Vid arrangemang dér alkohol forekommer ska det alltid finnas ett alkoholtillstdnd. Alkohol-
tillstdnd utfardas av Karlstads kommun (Arvika kommun for Musikhogskolan Ingesund) efter
medgivande fran sékerhetschefen. Tillfdlligt alkoholtillstdnd for slutet sdllskap kan utfardas
av sakerhetschefen vid mindre sammankomster.

6.4 Arrangemang utomhus
Arrangemang utomhus maste godkidnnas av avdelningen for campusservice och fastighetsédga-

ren. Rdddningsvégar och framkomligheten far inte blockeras.

7. Nycklar och passage
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7.1 Nycklar

Varje anstilld och student som kvitterar ut en nyckel ér skyldig att folja universitetets riktlin-
jer for hantering av nycklar (bilaga till detta dokument). Alla nycklar ska kvitteras ut/lamnas
in via universitetets nyckelhanteringsprogram genom vaktmasteriet. Forlorad nyckel anmils

omedelbart till avdelningen for campusservice alternativt till vaktmaésteriet.

7.2 Kau-kort

Anstillda kvitterar ut Kau-kort vid Vaktmaésteriet eller Vilkomstcenter. Detsamma géller pas-
serkort for gister (behorighet maste bekréftat av respektive institution/avdelning). Kau-kort
for studenter kvitteras ut i Vilkomstcenter pé respektive campus. Alla som har ett Kau-kort
eller passerkort dr skyldiga att folja de bestimmelser som foljer med kvittensen. Varje enskild
innehavare av ett Kau-kort eller passerkort dr skyldig att inte sldppa in obehdriga i universite-
tets lokaler.

8. Ovrigt

8.1 Overnattning

Overnattning i universitetets lokaler #r inte tillatet. I undantagsfall kan dvernattning i sam-
band med vissa sammankomster tillatas. Avtal for 6vernattning ska uppréttas mellan arrangor
och avdelningen for campusservice. Overnattningen ska ocksd godkiinnas av fastighetsiigare,
raddningstjanst och sdkerhetschef. Godkind lokal for 6vernattning dr idrottshallen 7B med
anslutande lokaler.

8.2 Forvaring/kvarglomda saker

Forvaringsskap som finns i till exempel omklddningsrum, dr endast avsedda for tillfdllig for-
varing. Skap som forses med hianglés klipps upp infor ndstkommande dag genom bevaknings-
entreprenorens forsorg. Kvarglomt innehdll ldmnas in till Vilkomstcenter pa respektive cam-
pus.

Kyl- och frysskép 1 studentpentryn dr endast avsedda for tillféllig forvaring och toms varje
vecka genom lokalvardens forsorg.

Alla upphittade och kvarglomda saker i universitetets lokaler ldmnas in till Vilkomstcenter pé
det campus dar sakerna pétréaffats. Vardeforemal lamnas till polisens hittegodsavdelning.
Andra foremal sparas i 30 dagar innan de slédngs. Universitetet ansvarar inte for kvarglomda
saker.

8.3 Konst

All konst vid Karlstads universitet och Musikhdgskolan Ingesund égs av staten, dir universi-
tetet &r forvaltare och Statens konstrad tillsynsmyndighet. Konsten ska arligen inventeras och
registreras i Statens konstrads konstdatabas. Konstverken mérks med ett Kau-nummer (till ex-
empel Kau 136). Det ir inte tillatet att flytta konstverk mirkta med ett Kau-nummer. Onskas
flytt av ett konstverk ska universitetets konstansvarige vid avdelningen for campusservice
kontaktas for konsultation. Forluster och skador pé konstverk ska omgaende anmélas till den
konstansvarige.



8.4 Killsortering

Karlstads universitet har som mal att atervinna sd mycket av det dagliga avfallet som mojligt.
Det innebér att alla som befinner sig 1 universitetets lokaler ansvarar for att kéllsortera sitt
egna avfall. Det gors genom att sldnga rétt i de olika kallsorteringsmdblerna som star place-
rade runt om 1 de olika byggnaderna. Personal ansvarar for att tomma sin sorteringsldda av-
sedd for kéllsortering som finns i varje tjdnsterum.



