Regler och riktlinjer for tillgodoriknande pa grund- och avancerad niva

1. Inledning

En students rétt till tillgodordknande av studier, kunskaper och fardigheter regleras av hog-
skolforordningen.! Hogskolan ska enligt forordningen préva om en students tidigare ut-
bildning eller verksamhet kan godtas for tillgodordknande. Bestimmelserna i
hogskoleforordningen utgér fran Lissabonkonventionen vilken bygger pa att ett erkdnnande
av utbildning ska vara generdst och flexibelt. Syftet med bestdmmelserna ar att underlétta
studentmobilitet och framja det livslanga ldrandet. Studentens mojlighet till tillgodordknande
frimjar dven en effektiv anvandning av resurser genom att studenten i och med ett
tillgodoriknande kan forkorta sin studietid.?

2. Begreppsdefinition
2.1 Tillgodoriknande

Hogskoleforordningen definierar tillgodordknande som ett beslut om att students tidigare
utvecklade kunskaper och fardigheter kan anses motsvara en annan utbildning sa linge det
inte finns en visentlig skillnad mellan de kunskaper och fardigheter som studenten dberopar
och mélen for den utbildning for vilken de ir avsedda att tillgodoriiknas.® Beslutet utgér
dérmed ett erkdinnande av kunskaper och fardigheter som en individ redan besitter och
innebadr att studenten inte behdver genomgé den utbildning som dessa kunskaper eller

firdigheter motsvarar.*

2.1.1 Tillgodordknande mot hel kurs

Tillgodordknande mot hel kurs avser att studenten har viss utbildning eller kunskaper och
fardighet som kan bedémas likvardiga med en hel kurs.

2.1.2 Tillgodoridknande mot del av kurs

Tillgodordknande mot del av kurs avser att studenten har viss utbildning eller kunskaper och
fardigheter som kan beddmas likvérdiga med en tydligt avgrinsad del av en kurs till exempel
en delkurs.

2.1.3 Tillgodordknande av generella hogskolepoidng

I de fall det inte finns en kurs som motsvarar det tidigare larandet kan vi besluta att
tillgodordknandet ska rapporteras som generella hogskolepoidng inom ett &mne, eller som
generella hogskolepodng utan dmnestillhorighet. For detta &ndamal finns en speciell blankett
som studenten kan fa fran studievégledare att fylla i och bifoga 1 sin ansdkan 1 Ladok.

' Hégskoleférordning (1993:100), 6 kap. 7§
2 Hogskolornas handlaggning av tillgodoraknanden — en vagledning, UKA 2021, sidan 11
3 Hogskoleférordning (1993:100) 6 kap. 7§
4Hogskolornas handlaggning av tillgodoréknanden — en végledning, UKA 2021, sidan 11
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2.1.4 Ersattande av kurs

Erséttande av kurs beslutas av programledare for respektive program och hanteras i sirskild
ordning.

2.1.5 Tillgodoridknande av utlandsstudier

Tillgodordaknande av utlandsstudier innebér att en student som studerat en period utomlands
kan tillgodorékna dessa studier vid Karlstads universitet.

2.2 Validering

Validering &r en process som innebér strukturerad beddémning, vardering och dokumentation
samt ett erkdnnande av kunskaper och kompetens en person besitter oberoende av hur de
forvirvats.> Validering r den process som ska anvindas nir student helt eller till delar
aberopar kunskaper och fardigheter som studenten tillgodogjort sig i yrkesverksambhet.

3. Vad kan tillgodoriknas

3.1 Tillgodoriknande av tidigare utvecklade kunskaper och fiardigheter

En student har rétt att tillgodorékna sig tidigare utvecklade kunskaper och fardigheter under
forutséttning att det inte ar vésentlig skillnad mellan de kunskaper och fardigheter som
aberopas och mélen for den utbildning i vilken de &r avsedda att tillgodordknas.
”Kunskaperna och fardigheterna ska vara sddana som studenten har utvecklat

1. genom att ha gétt igenom en hogskoleutbildning med godkint resultat vid en svensk
hogskola,

2. genom att ha gétt igenom en hogskoleutbildning med godkint resultat vid en utlandsk
hogskola,

3. genom annan utbildning och som har dokumenterats i en kvalifikation som anges 1 bilaga
2 till forordningen (2015:545) om referensram for kvalifikationer for livslangt larande eller
som enligt beslut enligt den forordningen motsvarar en niva i referensramen, eller

4. genom annan utbildning eller i yrkesverksamhet.”

3.2 Tillgodoriknande av uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning fér tillgodordknas som hogskoleutbildning pd grundniva eller avancerad
niva, under forutséttning att uppdragsutbildningen uppfyller samma kvalitetskrav som stélls
pa motsvarande hogskoleutbildning.’

3.3 Tillgodoriknanden beslutade av en annan hogskola

Ett tidigare tillgodordknande kan inte anvéindas som grund vid ansdkan om tillgodoréknande.
Det innebér att om en student tidigare har fatt vissa kunskaper eller fardigheter
tillgodordknade som hdgskoleutbildning vid en annan hogskola och onskar att f4 samma

3 Skollagen 2010:800
% Hogskoleférordning (1993:100), 6 kap. 7§
7 Férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor (2002:760) §§ 6 och 7.



meriter tillgodordknade som meriter vid Karlstads universitet ska drendet provas utifran de
ursprungliga meriterna.®

3.4 Tillgodoriknande av utbytesstudier

En student vid Karlstads universitet som studerar utomlands under en period kan fa dessa
studier tillgodordknade vid hemkomsten till Karlstads universitet. Infor utbytesstudierna
uppriéttas ett s.k Learning Agreement, ett kontrakt mellan studenten, International office och
utbytesuniversitetet om de planerade studierna. Detta dokument utgor dérefter del av
underlaget nér tillgodordknandet av de genomforda utbytesstudierna ska goras.

Efter avslutade utbytesstudier ska studenten ansdka om tillgodordknande via Ladok déar
Learning Agreement, Transcript frén virduniversitetet och blanketten "Avslutade
utbytesstudier" maste bifogas. For studenter som har sin utbytestermin pa en icke valfri
termin behover studenten dven ansdka om ersdttande av kurs.

4. AnsOkan och handldggning
4.1 Vem har ritt till provning?

For att kunna ansdka om tillgodoriknande krivs att man ir student’ och student 4r en "person
som ir antagen till och bedriver hdgskoleutbildning!®. Detta innebir att det inte ir méjligt att
ansOka om tillgodordknande forrdn personen ér antagen och bedriver utbildning vid Karlstads
universitet. Universitetet har inte ritt att begrénsa en students rétt till provning av
tillgodordknande enbart av den anledningen att det forflutit lang tid sedan studenten
registrerades pa en kurs vid universitetet.!! Universitetet kan inte heller begriinsa en students
rétt till provning d&ven om ansdkan avser en kurs som studenten enligt normal studiegéng inte
ska genomga forrdn langre fram i tid.

4.2 Handlingar
4.2.1 Ansokan om tillgodordknande av tidigare hogskolestudier

For att en ansdkan om tillgodordknande ska kunna behandlas méste den som grund innehalla
dokumenten resultatintyg, kursplan och litteraturlista som styrker studentens tidigare
utbildning. Det dr viktigt att kursplan och litteraturlista dr aktuella for perioden da studenten
laste kursen. Vissa ansdkningar behdver dven fler dokument som till exempel
sjalvvardering och tjinstgoringsintyg.

Av ansokan ska det ocksa framga kurskod for den kurs som studenten vill tillgodordkna och
hur manga hogskolepodng studenten vill tillgodordkna sig. Om studenten endast vill
tillgodorédkna sig en viss del en kurs ska det framga vilken del detta ar.

8 Overklagandenamndens beslut 2006-05-19, reg. Nr 41-329-06

9 Hogskoleférordning (1993:100), 6 kap. 8§

10 https://www.uka.se/download/18.7391c377159bc0155b8478/1487841859995/begreppsmanual-sta-
tistik.pdf

1 Jfr. Overklagandenamndens beslut 2008-04-11, reg. Nr 41-180-08


http://www.uka.se/download/18.739lc377159bc0155b8478/1487841859995/begreppsmanual-sta

4.2.2 Ansokan om tillgodordknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet

For att en ansdkan om tillgodordknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet ska kunna
behandlas méaste den sokande styrka tidigare meriter genom dokumentation. De tidigare
erfarenheter som den sokande vill &beropa i sin ans6kan maste vara skriftliga och
erfarenheter, t.ex. yrkeslivserfarenhet, som den s6kande hédnvisar till ska styrkas av en annan
person dn den sokande. Till ans6kan skall ocksa den sdkande bifoga en skriftlig
sjdlvvardering mot kursens eller delkursens ldrandemal.

4.3 Komplettering

Om ansokan inte dr komplett far studenten en mojlighet att komplettera sin ansokan. All
kontakt sker via Ladok. Studenten har tio dagar pa sig for att inkomma med
kompletterande uppgifter, vilket framgar av begiran-av-kompletterings-meddelandet
som skickas via Ladok. Komplettering kan ocksa ske genom t.ex. samtal med studenten
eller pd annat sdtt som beslutsfattare bedémer relevant.

5. Bedomning av tillgodordaknande

Beddmning av tillgodordknande ska utgd frén principen om generositet och flexibilitet i
enlighet med Lissabonkonventionen. En student har rétt att {4 tidigare utvecklade kunskaper
och fardigheter tillgodorédknade under forutsittning att det inte finns en visentlig skillnad
mellan dessa och mélen for den utbildning for vilken de #r avsedda att tillgodoriknas.'?> Med
vésentliga skillnader menas att skillnaderna ar sé stora att det skulle ”paverka mojligheterna
att tillgodogora sig fortsatt utbildning, bedriva forskning eller utfora ett visst arbete”.!3 Det dr
beslutsfattaren som har ansvar for att, om en ansdkan avslas helt eller delvis, visa att det finns
vésentliga skillnader.

5.1 Berikning av hogskolepoing for tillgodoriknande av studieprestation vid utléindskt
universitet

Om det vid det utldndska universitetet finns ett system for att uttrycka studiernas omfattning
motsvarande det svenska podngsystemet ska det systemet anvindas for omriakning till
svenska hogskolepoidng. Om normalstudietidsbegrepp inte finns sker berdkning av en termins
eller ett 1asérs rimliga podng genom att berdkna podng som en del av den totala summan
podng som en examen inom den aktuella utbildningen ger. '

12 Hogskoleférordning (1993:100), 6 kap. 6§

13 validering i hdgskolan — fér tillgodoraknande och livslangt larande SOU 2018/29

14 Dettainnebar att det totala antalet poang som kravs for en viss examen i det utlandska universitetet
divideras med det antal terminer som det tar att uppna fordringarna for den aktuella examen om man studerar
pa heltid. Om t.ex. en utbildningsnormalstudietid ar tre ar fér motsvarande 120 credits motsvarar det 20
credits per termin.



5.2 Betygssittning vid tillgodoriknande

Tillgodordaknad hogskoleutbildning betygssitts inte, utan den examinerande hdgskolans betyg
giller. I de fall en student fatt tillgodordkna sig kunskaper och fardigheter som en del av en
kurs och ett slutbetyg ska sdttas pé kursen avgdr examinator hur de tillgodordknade delarna
ska vérderas, med utgangspunkt i kursplan och betygskriterier. Annan utbildning eller
kunskap forvirvad genom yrkesverksamhet betygssitts ej.

6. Beslut om tillgodordknande
6.1 Beviljande

Beslut om beviljande fattas direkt i Ladok av beslutsfattare. Av beslutet ska framga vilka av
studentens tidigare meriter som har tillgodordknats mot vilka delar av den nya kursen.

6.2 Avslag

Beslut om avslag fattas direkt i Ladok av beslutsfattare. Motivering av avslag ska tydligt
framga i beslutet.

6.3 Avslag och beviljande i samma irende

Ett beslut kan besta av bade beviljande och avslag Av beslutet ska det framga vilka av
studentens tidigare meriter som har tillgodordknats mot vilka delar av den nya kursen samt
vilka delar av ansdkan som avslagits. Motivering till avslagsbeslutet ska framga 1 beslutet.

7. Ovrigt
7.1 Dokumentation av beslut

All hantering av tillgodordknanden sker i studiedokumentationssystemet Ladok och dér
dokumenteras ocksa all information i drendet. Under drendets ging ska alla steg som sker
utanfor Ladok (t.ex. kontakt med studenten) dokumenteras I6pande som noteringar i1 drendet 1
Ladok av ansvarig.

7.2 Overklagande

Ett beslut om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksamhet kan dverklagas till
Overklagandenimnden fér hogskolan. !> Overklagan ska vara skriftlig. I skrivelsen ska den
sokande ange vilket beslut som ska dverklagas, den éndring i beslutet som den sdkande begér
samt varfor dndringen begirs. Overklagandet ska stillas till Overklagandenimnden for
hogskolan men skickas till Registrator, Karlstads universitet, 651 88 Karlstad. Skrivelsen ska
ha inkommit till Karlstads universitet, inom tre veckor fran den dag den sokande fick ta del
av beslutet.

15 Hégskoleférordning (1993:100) 12 kap. 2§ p. 4
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