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Regler for utbildning pa grundniva och avancerad niva
vid Karlstads universitet

Kapitel 1: Inledande bestimmelser

1 § Tillimpningsomrade
Dessa regler géller for anstédllda och studenter inom utbildning pa grundniva och avancerad
niva vid Karlstads universitet.

2 § Syfte

Dessa regler och anvisningar syftar till att tydliggora de réttigheter och skyldigheter som stu-
denter och anstillda har inom utbildningen. Reglerna ska frimja en god utbildning och en god
handlidggning av drenden inom universitetet samt stirka rittssdkerheten.

Karlstads universitet ansvarar for att reglerna finns létt tillgéngliga for studenter.

3 § Reglernas rittsliga stillning

I denna regelsamling hénvisas till lagar och férordningar. Som offentlig myndighet 4r Karl-
stads universitet, dess anstillda och studenter skyldiga att f6lja av riksdag och regering utfér-
dade forfattningar, nagot som framgar av 1 kap. 1 § regeringsformen.

Denna regelsamling utgor ett av rektor for universitetet faststillt styrdokument och géller sé-
ledes for sdvil anstillda som studenter.

I bilaga 1 till detta dokument finns information om var man som student kan vénda sig, om
man upplever att det som regleras i detta dokument inte efterlevs. Den informationen ska ses
som allménna rad och anvisningar till berdrda.

I bilaga 2 till detta dokument finns regler for skriftlig salstentamen som vénder sig till studen-
ter.

4 § Revidering av dokumentet

Detta dokument ska ses 6ver varje ar. Revidering ska ske vid behov i samrdd med personal
och foretrddare for studenter vid Karlstads universitet. Synpunkter pd dokumentet kan ldmnas
till universitetsjuristerna pa Avdelningen for verksamhetsstod.

Kapitel 2: Universitetets allmanna skyldigheter

1 § Forbud mot diskriminering

Enligt diskrimineringslagen ér Karlstads universitet skyldigt att bedriva ett mélinriktat arbete
for att aktivt frimja studenternas lika réttigheter oavsett deras etniska tillhorighet, religion el-
ler annan trosuppfattning, kon, sexuella laggning, funktionsnedséttning, alder eller konsidenti-
tet.

Vid Karlstads universitet tolereras inte ndgon form av diskriminering, trakasserier, krankande
sdrbehandling och repressalier.



Alla medarbetare ska bidra till ett arbets- och studiemiljoklimat som é&r inkluderande, préiglat
av respekt och uppmuntran och som utgéar fran statens gemensamma vardegrund.

Alla medarbetare ska kdnna till och medverka i universitetets arbete med att forhindra och
motverka diskriminering, trakasserier och annan kréinkande behandling. Ramar for medverkan
och arbete framgar av universitetets Atgdrdsprogram, riktlinjer och rutiner vid diskrimine-
ring, trakasserier och annan krdinkande behandling.

Om en student upplever sig trakasserad ar ldraren eller dennes chef en 1dmplig forsta kontakt-
person. Studenten kan ocksé vinda sig till kontaktperson for Lika villkor pad Avdelningen {or
utbildningsstdd, till personal vid Studenthilsan eller till studentkérens studentombud.

Om personal vid Karlstads universitet misstanker eller far kinnedom om att en student har el-
ler kan ha trakasserats dr universitetet skyldigt att omedelbart uppmirksamma forhallandet ge-
nom att starta en utredning, som ska genomforas pa ett sakligt, objektivt och rattssékert satt,
dven om ingen formell anmélan har ldmnats in. Om drendet inte kan atgirdas snabbt pa re-
spektive avdelning, ska drendet foras vidare till kontaktperson for Lika villkor pa Avdel-
ningen for utbildningsstdd eller till personal vid Studenthélsan.

2 § Tillhandahallande av information

Som statlig myndighet ska Karlstads universitet bemdta studenter pa ett professionellt sétt och
pa ett sitt som stér i dverensstimmelse med de lagar och forordningar som reglerar forvalt-
ningsmyndigheternas verksamhet. Detta avser bland annat att handldggning av drenden sdsom
antagning och examination ska ske enligt forvaltningslagens (2017:900) bestammelser. Detta
innebér bland annat att universitetet ska folja den allménna serviceskyldigheten som framgar
av 6 - 7 §§ forvaltningslagen. Serviceskyldigheten innebér att universitetet ska:

e ldmna upplysningar, vigledning, rad och annan hjilp till studenter i fragor som ror ut-
bildning pa grundniva och avancerad nivé i den utstrickning som &r lampligt med hén-
syn till frdgans art, studentens behov och myndighetens verksamhet. Hansyn far tas till
aktuell arbets- och resurssituation.

e ta emot besok pa plats, telefonsamtal och videosamtal. Om sérskilda tider dr bestdmda
ska detta informeras om.

e vidta de atgérder i fraga om tillgénglighet som behovs for att kunna ta emot och regi-
strera allminna handlingar samt for att kunna ta emot begéran om att {2 ta del av all-

ménna handlingar som forvaras hos universitetet.

Vidare framgar av 8 - 9 §§ forvaltningslagen betraffande handldggning av drenden till exem-
pel antagning och examination att:

e varje drende ska handldggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mdjligt utan
att rattssdkerheten eftersitts.

e anstéllda ska beakta mojligheten att inhdmta upplysningar fran andra myndigheter.
o fOretradare for universitetet ska uttrycka sig lattbegripligt.

e Karlstads universitet ska dven pé andra sétt underlitta for den enskilde studenten i
kontakten med universitetet.



Enligt 13 § forvaltningslagen ska tolk anlitas, nir universitetet har att géra med nédgon som till
exempel inte behdrskar svenska, har en grav horselnedséttning, talsvarighet eller annan funkt-
ionsnedsattning, om kommunikationen ddrigenom underléttas.

Handlaggningen ska vara skriftlig. Myndigheten far dock besluta att handlédggningen helt eller
delvis ska vara muntlig, om det inte dr olampligt.

Myndighetsspraket dr svenska. Information ska dock vid behov ges pa engelska sé att inter-
nationella studenter har mdjlighet att ta del av universitetets verksamhet.

Kapitel 3: Studenters skyldigheter

1 § Allméiinna skyldigheter

Student som antagits till utbildning vid Karlstads universitet dr skyldig att kénna till och folja
nedanstdende regler. Syftet med reglerna dr bland annat att alla som vistas vid universitetet
ska kdnna sig trygga och sékra savil pa campus som i vara digitala miljéer. Genom att folja
reglerna skapar vi en god arbets- och studiemiljo samt forutsittningar for ett 6ppet och inklu-
derande universitet.

Vid Karlstads universitet tolereras inte ndgon form av diskriminering, trakasserier, krankande
sdarbehandling och repressalier.

Alla studenter ska bidra till ett arbets- och studieklimat som dr inkluderande och priglat av re-
spekt for varandra.

Alla studenter ska kénna till universitetets arbete med att forhindra och motverka diskrimine-
ring, trakasserier och annan krinkande behandling. Ramar fér medverkan och arbete framgar
av universitetets Atgéirdsprogram, riktlinjer och rutiner vid diskriminering, trakasserier och
annan krdnkande behandling.

Student &r skyldig att vara aktsam om universitetets lokaler och utrustning i enlighet med vad
som anges i Lokalpolicy for Karlstads universitet med tillhdrande bilagor.

Student ér vidare skyldig att f6lja Allmdnna regler for informationssdikerhet samt Regler for
studenters behandling av personuppgifter inom ramen for utbildningen. Dessa regler innebar
bland annat att studentens anvdndning av universitetets informationssystem och behandling av
personuppgifter inom ramen for utbildningen ska folja gillande regler och rutiner samt in-
struktioner frén lérare eller handledare.

Vissa verksamheter och utbildningar kan ha sérskilda regler for till exempel anvéndning av
laborationslokaler eller lokaler for klinisk trdning. Dessa regler ska tillhandahallas studenter
infor tilltrdde till verksamheten.

Student &r dven skyldig att beakta lararens upphovsritt till sitt utbildningsmaterial och far
endast anvidnda undervisningsmaterial for privat bruk. Det innebér att ingen spridning av
undervisningsmaterialet &r tillditen om upphovspersonen inte har samtyckt till det. Detta géller
savil utdelat och/eller visat material som foto, film- och ljudupptagningar. Se dven 5 kap. 7 §.



2 § Atgirder vid storande av pigiaende undervisning eller examination

Student som stor pagéende undervisning eller examination ska efter tillsdgelse av ldraren, om
storningen inte upphor, uppmanas att limna undervisningslokalen eller det digitala motesrum-
met. Om studenten trots uppmaning fortsétter att stora undervisningen eller examinationen
kan universitetets sdkerhetschef kontaktas for stod. Vid stérning i digitalt mdtesrum kan ldra-
ren utesluta studenten ur motesrummet. Med storning vid undervisning eller examination av-
ses bland annat att utan tillstand fotografera eller spela in féreldsningar, att utan tillstand ta
med barn eller djur (ej service- eller ledarhund), att inte f6lja de angivna anvisningarna vid ett
obligatoriskt moment eller fora samtal i mobiltelefon under pagdende undervisning.

3 § Disciplinpafoljder
Student som inte foljer de regler som finns vid Karlstads universitet kan anmélas till disciplin-
ndmnden som efter utredning kan besluta om disciplindra atgérder mot studenter. Disciplindra
atgarder far enligt hogskoleforordningens (1993:100) 10 kap. 1 § vidtas mot studenter som:
o med otilldtna hjdlpmedel eller p& annat sitt forsoker vilseleda vid prov eller nér en stu-
dentprestation annars ska bedomas,
e stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for utbild-
ningen vid hogskolan,
e stor verksamheten vid hdgskolans bibliotek eller annan sérskild inrdttning inom hogs-
kolan, eller
e utsdtter en annan student eller en arbetstagare vid hogskolan for sidana trakasserier
eller sexuella trakasserier som avses i diskrimineringslagen (2008:567).

Ytterligare information finns i Rdd och anvisningar for hantering av disciplindrenden.

Kapitel 4: Antagning till universitetsstudier

1 § Allmiint om antagning

I hogskoleforordningens kap. 7 finns bestimmelser om tilltrade till grundlaggande hogskole-
utbildning. Utforliga regler for antagning till utbildning p@ grundniva och avancerad niva vid
Karlstads universitet framgar ocksé av Antagningsordning for Karlstads universitet. | antag-
ningsordningen kan man l4sa om sadant som berdr ansokan, behorighet och urval samt hur
antagningsbeslut fattas och hur dessa kan 6verklagas. Antagningsordningen faststélls av uni-
versitetets styrelse och revideras vid behov.

2 § Behorighetskrav

Vilka behdrighetskrav som giller for att kunna antas till program eller kurser ska regleras i re-
spektive utbildningsplan eller kursplan. Ansvarig for utbildningsplan och kursplan &r respek-
tive fakultetsndmnd eller lararutbildningsndmnden.

De nordiska spraken jamstélls med svenska i behorighetssammanhang.

3 § Tillgodoriknande av studier

Student har ritt att efter provning tillgodoréknas utbildning som bedrivits vid annan hogskola
inom eller utom landet. Detsamma géller kunskaper och fardigheter som har férvirvats genom
annan verksamhet i och utanfor utbildningssystemen, sé kallad reell kompetens.



Regler for tillgodordknanden framgar av 6 kap. 6 — 8 §§ hdgskoleforordningen och Regler och
riktlinjer for tillgodordknande pa grund- och avancerad niva vid Karlstads universitet.

4 § Registrering och omregistrering

Student ska registrera sig pa den kurs hen ar antagen till och 6nskar ldsa. Registrering sker i
normalfallet veckan innan kursstart. Vid utebliven eller sen registrering riskerar studenten att
forlora sin plats pa kursen. Student som har varit registrerad pa en kurs men av ndgon anled-
ning inte slutfort denna kan omregistrera sig under forutséttning att kursen fortfarande ges.
Omregistreringen ska ske under den angivna registreringsperioden for kursen veckan innan
kursstart. I undantagsfall kan omregistreringen ske vid ett senare tillfélle. I sddana fall bestdm-
mer kursansvarig om rétt till omregistrering.

Vid omregistrering far studenten tillgéng till webbaserad kursinformation sdsom scheman,
kursmaterial i form av kompendier, foreldsningsunderlag och annat relaterat till undervis-
ningen. Studenten har vidare vid omregistrering, i man av plats och resurser, rétt att ta del av
undervisningsmoment och foreldsningar samt att, i forekommande fall, fa individuell handled-
ning. Det dr kursansvarig som bestimmer om rétt till deltagande.

Student informeras om eventuella begransningar i samband med att omregistrering sker.

Vid tidigt avbrott pd kurs (inom tre veckor efter kursstart) kan omregistrering inte géras utan
studenten méste dé soka kursen pé nytt.

Kapitel 5: Lopande undervisning

1 § Allméint
Fakultetsndmnden eller lararutbildningsndmnden ansvarar for att den utbildning som erbjuds
ar av hog kvalitet och att utbildningsplaner och kursplaner faststills.

2 § Utbildningsplaner och kursplaner

Utbildningsplaner och kursplaner har karaktiren av foreskrifter och &r ddirmed bindande for
sévil universitetet som studenterna. Hogskoleforordningen anger vad en utbildningsplan re-
spektive kursplan ska innehélla.

Av 6 kap. 15 § hogskoleforordningen foljer att det i en kursplan ska anges: kursens niva, antal
hogskolepodng, mal, krav pa sirskild behorighet, formerna for bedémning av studenternas
prestationer och de ovriga foreskrifter som behdvs.

Av 6 kap. 17 § hogskoleférordningen foljer att det i en utbildningsplan ska anges: de kurser
som programmet omfattar, kraven pé sérskild behdrighet och de dvriga foreskrifter som be-
hovs.

Utbildningsplaner och kursplaner som boérjar gélla en viss termin ska vara faststéllda och fin-
nas pa universitetets webbplats senast nir mojligheten att soka till studier den aktuella termi-
nen Oppnas.

Av utbildningsplanen eller kursplanen ska det tydligt framga fran vilken termin den borjar
gélla. For utbildningar som ges pa annat sprak dn svenska ska utbildningsplan och kursplan



finnas pé svenska samt dversatt till engelska senast ndr mojligheten att soka till studier den
aktuella terminen Oppnas.

Om en kurs innehéller flera delkurser som examineras genom en eller flera olika examine-
rande moment ska omfattningen av varje delkurs i hogskolepoéng uppges i kursplanen.

Begrinsningar av antalet prov- och praktiktillfdllen ska anges 1 kursplanerna for de berdérda
kurserna.

Eventuell revidering av faststéllda utbildningsplaner och kursplaner ska goras i sé god tid att
kraven i fjarde stycket uppfylls. Foljande uppgifter om en kurs far dock inte dndras: Kurskod,
kursbendmning, hogskolepoéng, utbildningsniva, successiv fordjupning och betygsskala. Hu-
vudomrade kan ldggas till men inte tas bort. Om behorighetskrav dndras maste meddelande
hérom ldmnas till Avdelningen for utbildningsstod.

3 § Schema och litteraturlistor

Litteraturlista for ny kurs faststills och publiceras samtidigt som kursplanen. Revidering av
litteraturlista beslutas och publiceras senast sex veckor fore kommande kursstart. Schema ska
finnas tillgdngligt for aktuell ldsperiod pa universitetets webbplats, sa snart som mgjligt, dock
senast tvé veckor fore kursstart. Scheman tillkénnages normalt per ldsperiod om tio veckor.
Moment som kraver obligatorisk nidrvaro ska anges pa schemat som obligatoriska.

Lésaret planeras i tva terminer om vardera tjugo veckor och en sommartermin om tio veckor.

4 § Studieanvisningar

Anvisningar kring studier, till exempel studiehandledningar, ska folja utbildningsplaner, kurs-
planer samt scheman, och &r underordnade dessa dokument. Det ska tydligt framgd om kursen
ges pa distans eller campus. Vid distansundervisning ska de framga om det forkommer nér-
traffar och i vilken omfattning.

5 § Utbildningstakt och utbildningstid
All schemalagd utbildning ska ges de veckor under vilka kursen ar annonserad.

Sedan ansokningsperioden paborjats, far inte den studietid, studietakt, undervisningsform el-
ler studieort som angivits dndras.

6 § Undervisningssprak

Om det infor ansokan anges att en kurs ska ges med undervisningssprak “svenska eller eng-
elska”, ska den som huvudregel ges pa engelska. Har endast svensktalande studenter antagits
far kursen dock ges pa svenska. Undervisningssprak far i 6vrigt inte dndras efter att ansok-
ningsperioden har paborjats.

”Svenska och engelska” som undervisningssprak innebér att kurser innehéller inslag av bada
spraken, och kraver behorighet i svenska.

Det dar huvudsakligen undervisningsspraket som anvinds under kursen som géller for examin-
ationstillfdllena. Studenter far anvinda svenska i examinationssvar om inte examinationen

giller sprakfardighet eller terminologi pa annat sprak. Studenter som talar danska eller norska
far anvédnda sina egna sprak vid examinationer som halls pa svenska om det inte dr olampligt,
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till exempel pa grund av risken for missforstand eller om examinationen géller svensk sprak-
fardighet eller terminologi.

7 § Fotografering eller inspelning av undervisning
Studenters inspelning samt fotografering av all form av undervisning vid Karlstads universitet
ar som huvudregel forbjuden.

Den undervisande ldraren har dock mdjlighet att vid undervisningssituationen uttryckligen
tillata fotografering av till exempel en bildpresentation eller en whiteboard. Aven inspelning
kan tillatas av lararen nir sd ar pakallat av undervisningssituationen, till exempel vid enskilda
lektioner i musik eller vid ensemblespel. Lararen faststiller dven vilka villkor som ska gélla
for inspelningen eller fotograferingen, exempelvis att bara ljudupptagning far ske. Léararen ska
i sin bedomning infor tillatelse till fotografering eller inspelning beakta de nidrvarande studen-
ternas personliga integritet. Om studenterna forvéntas delta aktivt under hela undervisningssi-
tuationen genom fragor och interaktion talar detta emot att tillata sddan fotografering eller in-
spelning.

Lararen ska dven av integritetsskal se till att det under viss del av undervisningssituationen
finns utrymme for studenterna att stélla fragor och interagera utanfor inspelningen.

Undervisande larare ansvarar for att forbudet upprétthalls 1 undervisningssituationer och for
att eventuella dvertrddelser beivras.

Student i behov av riktat pedagogiskt stod kan medges ritt att gora inspelning av undervis-
ning. Detta efter beslut fran samordnare for riktat pedagogiskt stod.

8 § Stodinsatser for studenter med funktionsnedsittning

Universitetet har ett sérskilt ansvar for att underldtta i studiesituationen for studenter med
funktionsnedsdttning. Studenter kan ans6ka om riktat pedagogiskt stod hos samordnaren for
studenter med funktionsnedséttning pa4 Avdelningen for utbildningsstod. En student med
funktionsnedséttning har sjilv ansvar for att vinda sig till samordnaren for att {2 tillgang till
det riktade stodet.

Kapitel 6: Examination

1 § Allmiint om examination samt definitioner
Examination kan genomforas pa olika sétt under forutsittning att god réttssakerhet kan garan-
teras.

Vid examination som sker i sal eller genom videométe ska studenten alltid styrka sin identitet
genom att uppvisa giltig fotolegitimation. Som giltig fotolegitimation godtas pass, korkort
som i Sverige likstélls med fotolegitimation eller nationellt ID-kort, eller e-legitimation dér
personnummer, namn, bild och giltighetstiden tydligt framgér. I varje kurs ska ingd minst ett
examinationstillfdlle ddr studenten styrker sin identitet genom att uppvisa giltig fotolegitimat-
ion.

Skriftlig examination ska som huvudregel genomforas individuellt och anonymt, vilket bety-
der att ldraren bedomer alla examinationer utan att veta vilken student som tenterat.
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Individuell beddmning ska ske vid all examination.

I varje kurs som i 6vrigt bara tillimpar hemexamination ska inga minst ett obligatoriskt, exa-
minerande seminarium dér studenten redovisar sina kunskaper muntligt.

Alla examinerande skriftliga hemuppgifter inklusive uppsatser och examensarbeten ska i nor-
malfallet lamnas in via den digitala plagiatfunktion som universitetet tillhandahéller, vilket
innebér plagiatfunktionen i larplattformen eller ett separat system for plagiatkontroll.

Examinationsformer framgér av respektive kursplan.

Examination: Provning av inhdmtade kunskaper och féardighet i relation till kursens mal och
innehall samt betygssittning.

Examinationstillfille: Tidpunkten f6r genomf6rande av det examinerande momentet.

Examinator: Den larare, anstilld vid Karlstads universitet, som av universitetet utsetts att be-
sluta om betyg i kursen.

Examinerande moment: Examinationen i en kurs kan besta av flera delar som kallas exami-
nerande moment. Exempelvis kan examinationen i en och samma kurs besté av en samlad be-
démning av studentens resultat vid de examinerande momenten, en tentamen i form av ett
skriftligt prov pa anvisad tid och plats, en redovisning av en genomford laboration i form av
en skriftlig rapport och en redovisning av genomforda litteraturstudier i form av deltagande i
ett seminarium. Observera att detta bara dr exempel; det kan forekomma flera andra examinat-
ionsformer.

Varje examinerande moment ska dokumenteras, foretradesvis i Ladok s att det tydligt fram-
gar vilka moment studenten har avklarat inom en Kurs.

Komplettering: En student som endast har smérre brister i méluppfyllelsen vid en examinat-
ion kan, om detta framgar av kursplanen, efter beslut av examinator ges mojlighet till kom-
plettering i stillet for omexamination. Forfarandet vid komplettering méste anges i kurspla-
nen. Bristerna ska vara av liten omfattning och ska vara moéjliga att atgérda med kort tidsat-
gang i ndra anslutning till examinationstillfallet.

Omexamination: Ytterligare tillfdlle till provning efter ordinarie examinationstillfalle for de
studenter som varit registrerade pa kursen men inte blivit godkédnda eller inte deltagit vid tidi-
gare examinationstillfallen.

Tentamen: Samlingsterm for tre olika examinationsformer som avslutar en kurs eller del av

kurs: salstentamen (skriftligt prov pé anvisad tid och plats), muntlig tentamen (muntligt indi-
viduellt forhor pa anvisad tid och plats) eller hemtentamen (skriftligt prov pa anvisad tid som
genomfors pa annan plats).

Digital tentamen: prov eller forhor dir student ska ha tillgang till egen dator alternativt lane-
dator for att kunna genomfora den.

En bedomd examinationsuppgift dr allmén handling nir drendet om betygssattning har slutbe-
handlats, det vill sdga, normalt ndr betygsbeslutet har expedierats. Om nagon begér att fa ut en
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kopia av bedomd examinationsuppgift dr universitetet skyldigt att tillhanda saddan, savida den
inte &r gallrad. Detta géller samtliga examinationsformer.

2 § Examinator

Examinator &r enligt 6 kap. 18 § hogskoleforordningen en av universitetet sirskild utsedd 14-
rare som beslutar om students betyg. Ett sddant beslut ska pa Karlstads universitet normalt
fattas pa forslag fran en eller flera ldrare, som beddmer studentens prestationer i férhallande
till en kurs ldrandemal.

En examinator och en stéllforetrdidande examinator ska utses for varje kurs. Den stéllforetré-
dande examinatorn trdder in nir examinator ar forhindrad. Examinator ansvarar for att ord-
ningen for examination &r sadan att den sékrar att kursens ldrandemal examineras, att enskilda
studenters prestationer bedoms likvardigt och rittssdkert, att tillimpade grénser for betygsni-
vaer korresponderar med nationell &mnesstandard och att examinationen foljer de ovriga reg-
ler for examination som finns vid Karlstads universitet.

En examinator &r skyldig att agera sakligt och opartiskt vid handldggningen av betygsirenden.
Om det finns ndgon sérskild omstdndighet som kan rubba fortroendet for examinatorns opar-
tiskhet i drendet 4r examinatorn javig och féar inte handlagga drendet. Forteckningar 6ver exa-
minatorer ska finnas tillgéngliga.

Examinator bor inte samtidigt vara handledare for den student som ska fé betyg for uppsats-
eller examensarbete.

Enligt Karlstads universitets arbets- och delegationsordning ska examinator i utbildning pa
grundniva ha doktorsexamen. Undantag far goras av dekan om synnerliga skil foreligger. I
utbildning pa avancerad niva (magister-/masterniva) ska examinator normalt vara docent eller
professor.

3 § Obligatoriska moment

Som huvudprincip géller att deltagande i undervisning &r frivilligt fran studentens sida. Obli-
gatoriska moment kan féorekomma, om detta dr nédvéndigt for att uppna faststillda kursmal
och utgor dé en del av examinationen av aktuell kurs, eller kan vara av sadan karaktér att stu-
denterna aktivt maste delta for att tillgodogora sig momentet. Obligatorium kan dven motive-
ras da det inte dr lampligt att studenten deltar i efterféljande moment innan de visat att de har
de kunskaper och fardigheter som krévs, till exempel infér VFU. Samtliga planerade obligato-
riska moment ska framgé av kursplan och schema. Om ett obligatoriskt moment flyttas ska
studenterna meddelas i s& god tid som mojligt. Tidpunkt for nytt moment ska om mojligt ske i
samrdd med studenterna.

Narvarokontroll vid obligatoriska moment ska ske under réttssidkra former.

Studenter som inte kan delta i ett obligatoriskt moment ska erbjudas nya tillféllen till genom-
forande i enlighet med reglerna om ytterligare examinationstillfillen i 18 §, om ej praktiska
eller resursméssiga skél foreligger, till exempel att momentet kriver deltagande av medstu-
denter. I sddana fall kan andra alternativ till det obligatoriska momentet erbjudas. Student ska
da ges en arbetsuppgift vars genomforande ger likvirdiga kunskaper och dr av motsvarande
omfattning. Examinator beslutar om den alternativa arbetsuppgiften. Observera dock att ef-
tersom forekomsten av det obligatoriska momentet &r motiverat utifran till exempel pedago-
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giska skdl eller sdkerhetsskél bor mojligheten att fullgéra momentet pa annat sétt nyttjas end-
ast undantagsvis. Mojligheten till alternativ for obligatoriskt moment ska uttryckligen anges i
kursplan.

Student ska inte hindras fran att delta i examination pa grund av att den inte klarat ett tidigare
obligatoriskt moment pa kursen, om detta inte anges sarskilt i kursplanen.

Ett genomfort obligatorisk moment som ar poénggivande ska dokumenteras i Ladok.

4 § Tid for examination

Tid och plats for examination bokas av examinator. Tid for ordinarie examination och tid for
inldimning av examinationsuppgifter ska framgé av schemat for aktuell 14speriod.

Ordinarie examinationstillfdlle ska intréffa i ndra anslutning till den period till vilken kursen
hor.

Student som bekédnner sig till en viss religion ska vid kursstart informera kursansvarig for det
fall examinationstillfallet sammanfaller med en religids hogtid. Under forutséttning att studen-
ten har informerat kursansvarig vid kursstart har studenten ritt till ett nytt examinationstill-
félle i ndra anslutning till det ordinarie examinationstillfallet. Universitetet kan begdra uppvi-
sande av ett intyg eller dylikt fran studentens religiésa samfund eller motsvarande som styrker
att den aktuella dagen &r en religiés hogtid.

5 § Hinder for examination

Om examination inte kunnat genomforas enligt schema och detta beror pa omstandigheter
som &r att hanfora till universitetet, ska mojlighet till nytt examinationstillfille erbjudas inom
en vecka.

Om omstandigheterna inte ar att hanfora till universitet utan beror pa extraordinéra och ofor-
utsedda hindelser, sé kallad force majeure-héndelse, ska ett nytt examinationstillfélle erbjudas
snarast mojligt efter att hindret upphort.

Vid oftrutsedda héndelser som allvarligt stor examinationstillfillet, sisom exempelvis brand,
otillgéngligt IT-system eller akut sjukdom avbryts examination i skrivsal. Examinator inform-
eras. Nytt examinationstillfalle erbjuds snarast.

6 § Genomforande av examination

Examinator och ldrare som genomfor examination &r skyldig att pa lampligt sétt se till att den
genomfors pa ett réttssikert sétt. Det géller bland annat att studenterna sinsemellan ska be-
handlas rattvist samt att fusk ska forhindras.

For digital examination pé distans ska digital 6vervakning under examinationstillfillet ej fore-
komma.

Lérare ska finnas tillgdnglig under viss tid av examinationstiden personligen eller via telefon.

7 § Anvisningar for examination

Forutsittningarna for examinationen ska framgé av givna anvisningar. Information om tillatna
hjalpmedel ska ges till student i samband med introduktion till aktuell delkurs. Det &r studen-
tens skyldighet att fore examinationstillfillet ha informerat sig om tilldtna hjdlpmedel.
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I de fall kurslitteratur far medtas vid examination i sal avses, om inget annat anges, pappers-
exemplar av bok, ej e-bok.

Sarskild uppmaérksamhet bor d4gnas at internationella studenters behov av information om
hjalpmedel vid examination.

8 § Hantering av examinationsuppgifter

Sekretess giller for uppgift som ingar i eller utgér underlag for tentamen fram till tentamens-
tillféllet. Hantering maste dérfor ske pé ett sddant sétt att sekretessen inte riskerar att brytas
och sd att réttssékerheten sékerstills.

9 § Inlimning av olika former av examination

For att examination sdsom uppsatser, promemorior eller liknande skriftliga inlimningsuppgif-
ter ska kunna bedomas maste de vara inlimnade inom den tid och pa det sétt som examinator
bestdmt. Undantag kan medges av examinator, om synnerliga skél foreligger, som t.ex. en
akut uppkommen situation som inte kunde forutses. Om examinator medgivit sddant undan-
tag, ska examinationen hanteras som om den var i tid med samma betygsgrader som §vriga
studenter.

Studenternas inldmning av examinationsuppgifter ska ske under former som garanterar rétts-
sdkerhet for bide larare och studenter.

Information om hur alternativ hantering av inldmning ska ske vid oférutsedda hindelser med-
delas studenten innan examinationen. Det kan exempelvis handla om teknisk supportkontakt
och tid for kontakt for att examinationen ska anses inkommen inom rtt tid.

Exempel pa rittssiker hantering vid inldmning av skriftliga inlamningsuppgifter ér att:
e sinda per e-post, via den plagieringsfunktion som universitetet tillhandahéller
¢ lamna via den larplattform som universitetet tillhandahaller
e lidmna till en fysisk person mellan vissa klockslag
e ldmna i lasbar brevlada (i stéllet for i 6ppet postfack)

10 § Betygsgrader

For betyg anvénds uttrycken vil godkéind, godkénd eller underkénd. Harutover har Karlstads
universitet genom rektorsbeslut foreskrivit att betygssystemet 5, 4, 3 och Underkénd kan an-
vindas pé universitetets ingenjorsutbildningar, (Dnr C2007/62) samt att betygssystemet AB,
Ba, B och Underkénd anvinds pé universitetets juristutbildning (C2017/202).

Dispens fran tregradig betygsskala kan beviljas av rektor. Process for handldggning av sadan
dispens finns i Handldggningsordning for ans6kan om undantag frén tregradig betygsskala.

Betygsgrader ska framga av kursplan.

11 § Motivering av examinationsbeslut

I hogskoleforordningen 1 kap. 4a § undantas beslut om betyg fran kraven pa motiveringsskyl-
digheten 1 forvaltningslagen. Student ska emellertid ges nagon form av aterkoppling pa be-
domd examination. Aterkopplingen kan besta av t.ex. skriftligt 16sningsforslag, tentamensge-
nomgang eller annat som visar hur lirandemélen kunnat uppnis. Aterkoppling kan ges enskilt
eller i grupp.
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12 § Tid och plats for meddelande av examinationsresultat

Student ska informeras om hur och var examinationsresultaten tillkdnnages. Studenten har rétt
att fa examinationsresultatet inom femton arbetsdagar frdn examinationstillfallet, dock senast
tva veckor fore omtentamen. Undantag fran denna huvudregel pd grund av ett oforutsett stort
antal anmélda tentander eller sjukdom kan forekomma och meddelas da studenterna. Beslut
om undantag fattas av examinator.

13 § Aterlimning av examinationsuppgift
Bedomd examinationsuppgift aterlamnas digitalt, via Mitt Kau, larplattformen, plattformen
for digital examination eller, om digital utlimning inte r mojlig, i Vilkomstcentret.

Bedomd examinationsuppgift som inte hdmtats ut av student sparas tva ar fran dagen for be-
tygsséttning.

14 § Riittelse och omproévning

Beslut om betyg kan inte 6verklagas, dock kan en student som upplever att en examination
inte ar ratt bedomd begéra att f4 beslutet omprévat av examinator. Om examinator finner att
ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya omsténdigheter eller andra anled-
ningar ska beslutet dndras, om det kan ske snabbt och enkelt och inte innebér att betyget sdnks
(6 kap. 24 § hogskoleférordningen).

Det finns i lagen ingen angiven tidsgrins for nér tiden for omprovning gar ut. [ forvaltningsla-
gen villkoras emellertid att omprovning forutsitter att denna kan ske snabbt och enkelt. Ef-
tersom universitetet har rétt att gallra bedémda examinationsuppgifter tva ar efter det datum
da det ursprungliga betygsbeslutet fattades, dr tvaarsgransen i normalfallet en naturlig yttersta
gréans for ett omprovningsbeslut.

For att korrekt omprovning ska kunna genomforas ar det nddvandigt att student som 6nskar fa
betygsbeslut omprovat snarast mojligt inkommer med begidran om detta.

Ett betygsbeslut kan réttas av examinator om det skett ett skrivfel, raknefel eller liknande for-
biseende. (36 § forvaltningslagen). Studenten ska underréttas om réittelsen (6 kap. 23 § hog-
skoleforordningen).

Begédran om omprovning eller rittelse sker pa anvisad blankett.

15 § Inrapportering av examinationsresultat
Fakulteterna vid Karlstads universitet ansvarar for att examinationsresultat rapporteras in i La-
dok senast fem arbetsdagar efter fattat betygsbeslut for kurs.

16 § Genomforda delmoment inom kurs

Genomforda delexaminationsmoment ska dokumenteras i Ladok och kunna anvéndas sé
lange samma kursplan géller och dérefter minst ett ar efter examinationstillfillet. Undantag
frdn mojligheten att anvidnda delexaminationsmomentet enligt ovan ska framgé av kursplan.

17 § Forsvunnet examinationsunderlag

Om négon form av examinationsuppgift som ldmnats till universitetets personal kommer bort,
och det kan pavisas att det inte orsakats av berord student, ska studenten snarast erbjudas ett
nytt examinationstillfalle, foretradesvis inom en vecka.
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18 § Ytterligare examinationstillfillen

Antalet tillfallen som en student far genomga examination for att f4 godként resultat pa en
kurs eller del av kurs kan begrinsas om en obegransad rétt att omexamineras skulle leda till
ett orimligt resurssloseri. Eventuell begrédnsning, samt skélen till den, ska framgé av kursplan
och antalet tillfillen ska vara minst fem. Vid begriansning av verksamhetsforlagd utbild-
ning/praktik géiller att minst tva utbildnings- eller praktikperioder ska erbjudas (6 kap. 21 §
hogskoleforordningen). I de fall déar begransning av verksamhetsforlagd utbildning/praktik f6-
religger kan studenten ansdka om ett extra examinationstillfille.

Ett examinationstillfille riknas som forbrukat om en student har blivit formellt underkénd pa
examinationen. Om en student som deltagit i examination inte redovisar ett resultat som exa-
minator kan bedoma, till exempel ldmnar in en ”blank tenta” underkénns examinationen och
riknas darfor som ett forbrukat examinationstillfélle.

Student anses ha deltagit i examination nér hen har pabdrjat examinationen i skrivsal, deltagit
i VFU-introduktion eller pa annat sétt anses ha pabdrjat en examination.

Student ska erbjudas ytterligare examinationstillfalle senast tvda manader efter ordinarie exam-
inationstillfdlle. Undantag fran denna regel kan ske om det finns sdrskilda skl eller nér det
inte 4r mdjligt pa grund av terminsslut. Utdver ordinarie examinationstillfille ska minst tva
tillféllen erbjudas studenten inom ett &r fran ordinarie examinationstillfille. Tid for omexam-
ination ska anslas senast tvd ménader innan omexaminationstillfillet. Examination som kriver
genomforande av verksamhetsforlagd utbildning utfors sé langt det 4r mojligt vid nésta kurs-
tillfalle, dock senast inom ett ar.

Fakulteterna ska striva efter att de ovanndmnda omexaminationstillfallena fordelas jamt un-
der host- och varterminen sa att studenten har mojlighet att genomgé examination och full-
folja kursen 1 tid. Detta géller sdrskilt for kurser for vilka ett godként betyg krivs for att antas
till ndsta kurs enligt ett utbildningsprograms studiegang.

Vid omexamination ska betygsgraderna enligt kursplanen tillimpas.

Rétt att examineras enligt gammal kursplan géller, for studenter som péborjat studier pé kur-
sen enligt den gamla kursplanen, under ett ar fran det att reviderad kursplan har tagits i bruk.
Det aligger student att minst tre veckor fore examinationstillfillet meddela examinator om
studenten Onskar att examineras enligt gammal kursplan.

Mgjlighet att examineras pa nedlagda kurser hanteras i 7 kap. 2 §.

Student far inte genomga ny examination i syfte att hoja redan godként betyg, sé kallad pluss-
ning.

19 § Ny examinator/bedomande lirare

Student som underkénts tva ganger pé ett visst examinerande moment pa viss kurs eller pa
viss del av kurs har rétt att, efter begéran och om inte sirskilda skél talar emot det, f4 kom-
mande omexaminationer beddmda av annan ldrare. Studenten har di ocksa ritt att f4 annan
examinator utsedd. Sddana begdranden ska vara skriftliga och stéllas till prefekt for respektive
institution.

Ett sdrskilt skédl som talar mot ett byte kan vara att det inte finns ndgon annan ldmplig exami-
nator.
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20 § Stodinsatser

Student som misslyckas eller riskerar att misslyckas med sina studier bor tidigt erbjudas moj-
lighet till stodinsatser. Insatserna kan variera med hénsyn till forhéllandena i det enskilda fal-
let. Fakulteterna ska informera om mojligheter till stodinsatser (se dven 5 kap. 8 §).

21 § Stodinsatser vid examination for studenter med funktionsnedséittning

Universitetet har sérskilt ansvar for att underlétta i studiesituationen for studenter med funkt-
ionsnedséttning. Examinator beslutar hur en anpassad examination eller ett anpassat genomfo-
rande av examinationsuppgiften ska ske. Mojligheten till anpassad examination ska framgé av
aktuell kursplan och ansokan sker genom kontakt med samordnare for riktat pedagogiskt stod.

22 § Fusk

Med fusk avses att student forsoker vilseleda larare eller annan om den egna prestationen vid
en examination. Kopiering av text, sd kallad plagiering (dven sjdlvplagiering), otillatet anvin-
dande av Al-verktyg, samt citat och referat dir killhdnvisning saknas definieras som fusk.

Vid misstanke om fusk ska anmélan goras till rektor.

Vid misstanke om fusk ska lirare eller examinator avvakta med réttning tills disciplinndmn-
den har behandlat drendet.

Kapitel 7: Avveckling av kurser och program

1 § Avveckling av kurs

Avveckling av kurs innebér att kursplanen upphor att gélla ett ar efter det datum beslut om av-
veckling fattats. Nar kursplanen upphor att gélla, upphor dess status som juridiskt bindande
foreskrift.

2 § Process for avveckling av kurs
Beslut om avveckling av kurs beslutas enligt géllande delegationsordning.

Niér beslut om avveckling av kurs har fattats, trider f6ljande ordning i kraft:

e Inga fler studenter far antas pé kursen.

o Inga fler kurstillfdllen far skapas for kursen.

e Mgjlighet att examineras pa nedlagda kurser ska ges vid fyra tillfallen under ett
ar fran det att datum om beslut om avveckling av kursen fattats. For kurser dar
VFU ingér ges mojlighet till examination vid tva tillfallen under samma tidspe-
riod.

e Meddela alla studenter som ér eller har varit registrerade pa, men inte slutfort
kursen, de tre senaste ldsaren da kursen har gatt, om avveckling och ordningen
kring detta. Mall for ett sddant brev finns pa Inslaget.

3 § Avveckling av utbildningsprogram

Avveckling av ett utbildningsprogram innebér att utbildningsplanen upphor att gélla efter att
sist antagna student (pd programtermin ett) haft mdjlighet att slutfora utbildningen under pro-
grammets nominella 16ptid plus ett &r. Platsgaranti giller bara under forutsittning att kurs/pro-
gram ges. Observera att betrdffande ldrarutbildning finns specialregler i forordningstext som
har foretrdde framfor dessa regler.



18

Beslut om avveckling av utbildningsprogram innebér inte att programmets kurser ldggs ned
automatiskt. Eventuell avveckling av kurserna méste goras i séarskild ordning.

4 § Process for avveckling av utbildningsprogram
Beslut om avveckling av program beslutas enligt géllande delegationsordning.

Nar beslut om avveckling av program har fattats, trader foljande ordning i kraft:

e Inga fler studenter far antas till programmet.

e Inga fler programtillfillen far skapas for programmet.

e Overvigande maste goras om vilka kurser inom programmet som ska liggas
ned. Avveckling av programkurs fér inte inkrékta pa studentens ratt att slutfora
utbildningen inom programmets nominella 16ptid plus ett ar.

o Alla studenter antagna till det aktuella programmet fran och med datum f6r den
senast reviderade utbildningsplanen, dock minst tre ldsér och som inte fullgjort
kursfordringarna, ska till sin folkbokforingsadress f4 ett brev med information
om avvecklingen och ordningen kring denna. Mall for ett sadant brev finns pé
Inslaget.

En handlingsplan for respektive program tas fram av programledare, studie- och karridrvégle-
dare, studentrepresentant samt berort fakultetskansli i samverkan.

Kapitel 8: Avgifter

1 § Avgiftsfria studier

Studier vid Karlstads universitet &r avgiftsfria. Det finns ddremot vissa undantag, se 4 §. Stu-
dent har ritt till kostnadsfri information sdsom kursplaner och schema. Student har méojlighet
att sjélv ta fram verifierbara intyg fran Mitt Kau.

2 § Kursmaterial
Kompendier, kopior eller annat material som universitetet tillhandahaller far sdljas till hogst
sjdlvkostnadspris.

3 § Andra kostnader

Moment inom utbildningen som medfor betydande kostnader for studenterna ska minimeras.
Dock kan till exempel kostnader for resor till och fran VFU tillkomma eller f6r tentamina pé
distans som genomfors pé larcentra. Om utbildningen innehaller moment som medfor bety-
dande extra kostnader for studenterna utover kurslitteratur ska detta anges i kursplan. Respek-
tive institution ska fore kursstart meddela berdknad extra kostnad om denna 6verstiger 200
kronor. Om méjligt ska alternativt utbildningsinslag erbjudas. Aven detta ska i s fall anges i
kursplanen.

4 § Studieavgifter
Sokande och studenter som inte dr medborgare i ett EU-land, EES-land eller i Schweiz betalar
savil anmélnings- som studieavgifter. Rektor beslutar om avgifternas storlek.
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Kapitel 9: Kursvirdering

1 § Allmiint

Kursvirdering &r ett viktigt instrument i universitetets kvalitetsarbete och det ér av stor vikt
att savil studenter som ldrare deltar i arbetet att frimja utbildningskvaliteten. For att fa ge-
nomslagskraft ska kursvirdering regelbundet behandlas i 1dmpligt forum, med studenter re-
presenterade. Universitetet tillimpar ett universitetsgemensamt kursvérderingsystem med
standardiserade fragor, med mojlighet att 1agga till kursspecifika fragor.

2 § Genomforande

For att en kursvirdering ska vara meningsfull krivs att viarderingen ger ett relevant underlag
till forbattringar av kursen. Kursvérderingar ska genomforas i anslutning till kursen. Kursvér-
dering far inte goras i samband med examination. Det ska vara méjligt att fa Idmna kursvirde-
ringar anonymt.

Enligt Policy for studentinflytande ansvarar respektive @mne for att kursvérderingarna sam-
manfattas, samt att resultat och eventuella atgdrder som foranleds av kursvérderingen kommu-
niceras. Detta bor goras i samband med introduktion av nytt kurstillfille.

Dekan ansvarar for att analyser av genomforda kursvérderingar publiceras pd universitetets
webbplats pé respektive kurssida.

3 § Arkivering

Sammanfattningar av kursvérderingar ska arkiveras och bevaras i databas for kursutvirdering.
Databasen fungerar ocksa som sokbart arkiv. Radata fran det gemensamma kursutvéarderings-
systemet sparas i databas i tva ar. I de fall ytterligare skriftliga rddata finns, ska dessa sparas
under minst tva ar vid respektive dmne eller i forekommande fall vid respektive fakultet.

Kapitel 10: Studentinflytande

1 § Allmiint

Inom Karlstads universitet dr utvecklingen av ett vél fungerande studentinflytande en central
del av universitetets kvalitetsarbete. Aktiva studenter som vill och kan paverka sin studiesitu-
ation &r en forutsittning for god kvalitet i utbildningarna. Studenterna ska ha rétt till att utdva
inflytande dver utbildningen vid universitetet. Universitetet ska verka for att studenterna tar
aktiv del 1 arbetet med att vidareutveckla utbildningen (1 kap. 4a § hogskolelagen).

Studentinflytandet pa universitetet organiseras av den studentsammanslutning som erhallit
kérstatus.
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Bilaga 1 — Vart viinder sig studenter med sina fragor?

1 § Allmiint

Under utbildningen kan student ha behov av att vénda sig till universitetets personal for att
16sa studierelaterade problem. Pa universitetets webbplats finns beskrivet hur universitetet &r
organiserat. Av Arbets- och delegationsordning for Karlstads universitet framgér ocksa vilka
lagar och forordningar som har betydelse for utbildning pa grundniva och avancerad niva. Ne-
dan f6ljer en kort beskrivning 6ver olika kontaktvégar.

2 § Utbildningsrelaterade fragor

Vill en student framfora synpunkter som ror ett utbildningsprogram kan studenten vénda sig
till programledaren for respektive program eller till de studentrepresentanter som finns i ex-
empelvis respektive programrad, utbildningsutskott och fakultetsndmnd. Ber6r synpunkterna
en kurs, ska studenten i stéllet vinda sig till kursansvarig larare.

Utbildningsrelaterade problem mellan lirare och student inom ett program eller en kurs ska i
forsta hand 16sas av de berorda. I andra hand kontaktas kursansvarig och i tredje hand pro-
gramledare. Frdgor som inte 16ses enligt ovan ska foras till studierektor.

Om problemet inte gar att I0sa genom dessa kontakter, kan studenten vénda sig till Karlstad
Studentkérs studentombud.

3 § Individuella fragor

Pa Avdelningen for utbildningsstdd finns personal som arbetar med att ge stod och service till
studenter. Dar finns studie- och karridrvigledare som genom végledningssamtal, tips och rad
hjalper studenter med sina fragor gillande studierna liksom samordnare for riktat pedagogiskt
stod till studenter med funktionsnedséttning. Studie- och karridrvigledare lamnar inte for-
handsbesked.

Pé avdelningen Campusservice finns universitetets Vilkomstcenter, dit studenter kan vinda
sig for att fa rad och vigledning.

Ett stort antal praktiska och administrativa fragor kring program och kurser kan ocksé besva-
ras av fakulteternas administratorer.

Om en student har problem av mer personlig art som paverkar studiesituationen, kan kontakt
tas med universitetets studenthilsa pa Avdelningen for utbildningsstdd. Via Studenthilsan kan
student komma i kontakt med kurator, hdlsopedagog eller universitetsprast.

4 § Ovriga kontaktvigar
Student som kénner sig osdker pd hur man ska g4 till viga i ett &rende som har med studierna
att gora kan kontakta Vilkomstcentret eller Karlstad Studentkar.
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Bilaga 2 - Regler for skriftlig salstentamen vid Karlstads universitet

1. Inledning

Med salstentamen avses en dvervakad skriftlig tentamen. Salstentamen kan 4ga rum i univer-

sitetets lokaler eller i externa lokaler pa universitetets uppdrag. Salstentamen kan genomforas

pa papper eller digitalt via dator. All skriftlig salstentamen genomfors anonymt. Léraren réttar
alla tentamina utan att veta vilken student som tenterat. Skriftliga tentamen, kortare &n 45 mi-

nuter omfattas inte av denna bilaga.

Dessa regler hor samman med dokumenten Regler for utbildning pa grundniva och avance-
rad niva” och “Riktlinjer for arbete med kodad (anonym) tentamen”.

2. Ordning vid skriftlig salstentamen
2.1 Fore tentamenstillfillet
I kursplanen anges de examinationsformer som tillimpas pa kursen.

Anmdlan till tentamenstillfillet

Student ska alltid anmiila sig till tentamen. Anméilan gors via Mitt Kau. Mojlighet till anma-
lan 0ppnas senast en manad innan tentamensdatum och hélls &ppen till och med 14 dagar in-
nan tentamensdatum. Det kan vara mojligt att gora flera tentamina vid samma tillfdlle. For att
undersdka denna mojlighet ska studenten kontakta examinator eller administratdr pa &mnet
(som dérefter kontaktar tentamenssamordnaren) i samband med att anmélan till tentamen
gors.

Avanmilan ska ske via Mitt Kau och kan goras fram till och med tentamensdagen.

Funktionsnedsdttning och behov av riktat stod

Studenter med funktionsnedsittning som behdver riktat pedagogiskt stod vid tentamen (be-
domt av universitetets samordnare av riktat pedagogiskt stod) ska ansdka om anpassad exam-
ination via Mitt Kau minst 14 dagar fore tentamen. Aven bokningar av redan beslutade an-
passningar ska ske minst 14 dagar fore tentamen.

Information infor tentamen

Kursansvarig eller ldrare informerar studenterna i god tid fore tentamen vilka hjdlpmedel som
ar tillatna, till exempel typ av minirdknare, tabeller och lexikon. Samma information om till-
latna hjdlpmedel ska tillhandahéllas vid tentamenstillféllet.

Forutom examinationsuppgiften ska foljande information ldmnas:
e provbenimning
kurskod och prov- eller modulkod
datum och skrivtid
ansvarig larares namn och telefonnummer samt vilken tid denne ar antréffbar
kontaktuppgifter till kursadministrator
tillatna hjélpmedel
i forekommande fall betygsgrinser
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2.2 Tentamenstillfillet

Student ska infinna sig till tentamen i god tid och da legitimera sig med giltig fotolegitimation
sasom pass, nationellt ID-kort, svenskt korkort eller en e-legitimation dér personnummer,
namn, bild och giltighetstiden tydligt framgér. Skrivsalen 6ppnar i god tid fore tentamens bor-
jan.

Vid digital salstentamen ska studenten vara pa plats i god tid, dock senast 10 minuter fore ten-
tamens borjan, detta for att sékerstilla att samtliga tentanders tekniska utrustning &r forberedd
och att tentamen dérfor kan paborjas utan storningsmoment.

En anméld student kan komma upp till 45 minuter sent till tentamenstillféllet. Alla sena stu-
denter sldpps in 45 minuter efter tentamens borjan. Studenter som kommer senare dn 10 minu-
ter fore tentamens borjan vid den digitala tentamen slédpps ocksa in 45 minuter efter tentamens
borjan.

Skrivsalen far endast ldmnas tillfalligt for toalettbesok och da ska tidpunkt for nér student
lamnar respektive kommer tillbaka till salen noteras av tentamensvakt.

Ytterplagg och viaskor far inte placeras vid skrivplatsen. Néar tentamen borjat far inget materiel
tas ur viskor eller ytterplagg utan nérvaro av tentamensvakt. Mobiltelefoner, surfplattor samt
smarta klockor och liknande ska forvaras avstidngda i véska, ytterplagg eller pa anvisad plats.

Vid pappersbaserad tentamen far endast det sirskilda forsittsblad som delas ut vid skrivning-
ens borjan samt de svarsblad som tillhandahélls av tentamensvakt anvindas, samt av examina-
tor tillatna hjalpmedel. Den tenterande ansvarar for att endast tillatet material finns pa skriv-
bordet. Den tenterande ska fylla i samtliga uppgifter pa forséttsbladet och ska anteckna sin
anonymiseringskod, uppgiftsnummer och lopande sidnummer pa varje svarsblad.

Student skriver digital tentamen med egen dator, eller l1dnad dator bokad vid tentamenssam-
ordningen. Den tenterande ansvarar for att endast tillatet material finns pa skrivbordet.

Vid salstentamen ska ldrare finnas tillgédnglig under viss del av tentamenstiden, personligen
eller per telefon. Vid tentamenstillfallet ska &mnet péd kartongbladet tydligt informera om un-
der vilken tid ldrare ar antréftbar. Det dr ldraren som har mandat att forlanga eller stélla in ten-
tamenstillfallet vid oférutsedda hidndelser 1 samrad med tentamenssamordningen.

2.3 Vid tentamenstidens slut
Tidigaste inlimningstid &r 45 minuter efter det att examinationen har bdrjat.

Vid pappersbaserad tentamen géller att nér tiden for examinationen ar avslutad ska ifyllt for-
sittsblad samt svarsblad limnas in till tentamensvakt. Aven om studenten inte har besvarat
frdgorna ska en sé kallad ’blank” tentamen ldmnas in, det vill sidga ifyllt forséttsblad. Student
ska vid inldmnande av tentamen uppvisa giltig fotolegitimation samt signera anmélningslis-
tan.

Vid digital tentamen géller att tentamensvakten hjdlper studenten att Idmna in tentamen for
varje enskild tentand. Student ska uppvisa giltig fotolegitimation.
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Om det skulle uppsta oforutsedda tekniska problem som hanfor sig till Karlstads universitet
ska studenten om mojligt fa ett tidstilligg som motsvarar den tid som examinationen har hind-
rats.

Niér student ldmnat in sin tentamen ska allt materiel tas med fran skrivplatsen och dérefter ska
studenten omedelbart 1damna skrivsalen. Universitetets skrivpapper ska lamnas till tentamens-
vakt.

2.4 Misstanke om fusk

Med fusk avses att student med otillatna hjalpmedel eller pa annat sitt forsoker vilseleda 14-
rare eller annan om den egna prestationen vid en examination. Kopiering av text, sa kallad
plagiering, samt citat och referat dér kéllhdnvisning saknas definieras som fusk. Att med tek-
niskt stod ta hjilp av andra definieras ocksa som fusk. Om skrivvakt skulle misstianka student
for fusk ska skrivvakten tala med studenten, ta hand om eventuellt bevismaterial och skynd-
samt kontakta ansvarig larare. Studenten far inte avvisas eller tvingas avbryta tentamen pa
grund av misstanke om fusk.

Vid misstanke om fusk ska anmélan omedelbart goras till rektor enligt anvisningar i riktlinjer
for disciplindrenden. Om student anmélts till disciplinndmnden ska ldrare eller examinator av-
vakta med réttning och rapportering av resultat till dess att disciplindrendet avgjorts. Den som
ertappas med fusk/forsok till vilseledande kan tilldelas en varning eller stingas av fran studi-
erna for en period av hdgst sex manader.

2.5. Storande upptridande

Student som uppenbart stor eller hindrar vid examination, kan &ldggas att omedelbart avbryta
examinationen och ldmna skrivsalen. Vid behov tillkallas universitetets sdkerhetschef. Tenta-
mensvakten anmaéler hindelsen till tentamenssamordnaren som skyndsamt kontaktar ansvarig
larare.

2.6 Aterlimning av tentamen

Efter rittning skannas pappersbaserad tentamen pa Karlstads universitet och dterlamnas till
studenten i digital form pa Mitt Kau, larplattformen eller, om digital form inte 4r mojlig, i
Vilkomstcentret. Vid digital salstentamen gors tentamensresultatet tillgdngligt via plattformen
for digital examination.

3. Brandlarm eller liknande situationer

Ett larm innebdr att salen ska utrymmas och skrivningen avbrytas. Tentamensvakt anvisar till
uppsamlingsplatsen och stannar dar tills besked ges av raddningstjanst eller polis. Nytt tenta-
menstillfalle anordnas snarast mojligt.

4. Sarskilt om skriftlig salstentamen pa annan ort for distansstudenter

Mojlighet for studenter pa distansprogram och distanskurser att genomfora salstentamen pa
annan ort kan tillhandahéllas om det finns goda skél och om réttssékerheten kan garanteras.
Tentamen pa annan ort bade utomlands och inom Sverige tillats endast om platsen dr godkidnd
av Karlstads universitet. Student star sjilv for alla extra kostnader forenade med tentamen.

Salstentamen pa annan ort inom Sverige genomfors endast vid ldrcentrum som tecknat dver-
enskommelse med Karlstads universitet, se www.kau.se/tentamen for forteckning av lar-
centra. Anmaélan ska ske via Mitt Kau senast 14 dagar fore tentamenstillfallet. Avanmailan ska
ske via Mitt Kau.
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Student som &r antagen till bestdmd studieort ska tentera pa den ort dér studenten &r registre-
rad eller pa campus.

Studenter med funktionsnedsittning som behdver riktat pedagogiskt stod vid tentamen pé an-
nan ort (bedomt av universitetets samordnare av riktat pedagogiskt stod) ska ansdka om an-
passad examination via Mitt Kau minst 14 dagar fore tentamen. Aven bokningar av redan be-
slutade anpassningar ska ske minst 14 dagar fore tentamen.

I de fall som larcentra inte kan hjilpa till med stod erbjuds studenten att tentera pa campus
med de beviljade stoden.

Salstentamen utomlands genomfors endast pa svensk ambassad eller universitet med vilket
Karlstads universitet har utbytesavtal. Student tar sjalv kontakt med godkénd tentamensplats
utomlands for undersdkande av tentamensmojligheter. Student fyller i avsedd blankett och
skickar den till tentamensadministrationen senast 4 veckor fore tentamen. Kontaktpersonen
ska kunna kommunicera pa svenska eller engelska.

Tentamen ska skrivas pé angiven tidpunkt enligt kursschema. Vid examination pa larcentra
eller utomlands kan annan tidpunkt accepteras om examinationen kan ske pé ett réttssdkert
sétt.
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