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DiVA-riktlinjer Karlstads universitet

Inledning

Foreliggande dokument bygger pa rektorsbeslut Rb 110/04, Rb 79/13, Rb 112/14, Rb 116/16,
Rb 117/19 och Rb 43/20 samt pa foreliggande dataleveransavtal mellan Karlstads universitet
(Kau) och Swepub. Dokumentet harmonierar &ven med DiVA:s (Digitala vetenskapliga
arkivet) konsortie-gemensamma praxis, och med Swepubs Nationella riktlinjer for
beskrivning av forskningsoutput och Nationella riktlinjer for registrering.

DiVA-riktlinjerna revideras vid behov om nya beslut eller avtal fattas som paverkar
riktlinjernas utformning.

| detta dokument redovisas 6vergripande riktlinjer for registrering, publicering och
kvalitetskontroll av poster i Kau-DiVA. Ytterligare manualer och guider for hanteringen av
DiVA-poster tillhandahalls av universitetsbiblioteket (forskningspublikationer) och
universitetsarkivet (studentuppsatser).

DiVA ar Kau:s publikationsdatabas for registrering och elektronisk publicering av
forskningspublikationer forfattade av forskare och larare, samt uppsatser/examensarbeten
skrivna av studenter verksamma vid Kau. | DiVA registreras bibliografisk information om
publikationen. Om inga upphovsrattsliga hinder finns kan &ven fulltexten till den registrerade
posten publiceras.

DiVA ér det nationellt dominerande systemet for publikationsdata i Sverige och har cirka 50
anslutna medlemsorganisationer (larosaten, forskande myndigheter och forskningsinstitut).
Systemet &gs av Uppsala universitet och ansvaret for den verksamhetsndra gemensamma
forvaltningen sker vid Uppsala universitetsbibliotek. Systemutvecklingen sker gemensamt for
alla medlemmar, men varje organisation &ger och ansvarar for innehallet i sin egen databas.

De anslutna medlemmarna har en gemensam soktjanst, DiVA portal. Varje medlem har
darutdver ett sokgranssnitt for den egna organisationens publikationer (for Kau:
http://kau.diva-portal.org/smash/search.jsf?dswid=3021).

DiVA anvands internt pa Kau bland annat for arsredovisning, statistik och bibliometriska
analyser av vetenskaplig output. DiVA levererar ocksa data till externa tjanster som till
exempel SwePub, Uppsok, Libris, WorldCat och OpenAire. Publikationer och poster i DiVA
héamtas aven av Google och andra sékmotorer.


https://wiki.epc.ub.uu.se/display/divainfo/Gemensam+DiVA-praxis
https://www.kb.se/samverkan-och-utveckling/swepub/format-och-praxis.html
https://www.kb.se/samverkan-och-utveckling/swepub/format-och-praxis.html
https://www.kb.se/samverkan-och-utveckling/swepub/format-och-praxis.html
https://www.kau.se/bibliotek/forskarstod/publicera/publicera/manualer-publicering-i-diva
https://www.kau.se/bibliotek/skriva-referera/skriva/publicera-din-uppsats/publicera-din-uppsats-i-diva
https://www.diva-portal.org/smash/search.jsf
http://kau.diva-portal.org/smash/search.jsf?dswid=3021

Registrering av poster i DiVA

Enligt rektorsbeslut ska alla forskningspublikationer (Rb 112/14) registreras i DiVA. Det
géller &ven godkénda uppsatser/examensarbeten (sjalvstandiga arbeten) (Rb 79/13) i enlighet
med kriterierna i Kau:s informationshanteringsplan (Rb 117/19). Studenter, forskare och
anstallda vid Kau kan sjalva registrera publikationer och ladda upp fulltexter i DiVA.

Gallande forskningspublikationer aligger det varje forskare att sékerstélla att publikationer
som denne skrivit finns registrerade i DiVA. Stod for registreringen erbjuds av
universitetsbiblioteket och kan aven tillhandahallas av administratorer eller annan
verksamhetsanknuten personal. Aven tidigare anstallda, till exempel professor emeritus, som
arvoderas eller har formell anknytning till universitetet kan registrera poster.

Gallande studentuppsatser registreras dessa av studenten och kvalitetskontrolleras av
respektive &mnes administrator. Stod for registreringen erbjuds av universitetsarkivet.

Vad kan registreras i DiVA?

For att fa en samlad bild 6ver utgivningen pa Kau ska den bibliografiska informationen for
vetenskapliga publikationer producerade av larosatets forskare och anstallda registreras i
DIVA. Det registrerade materialet ska vara mojligt att beldgga, det vill sdga harleda till
originalpublikationen. FOr att 6ka synligheten for forskningen bor dven fulltexter publiceras i
samband med registreringen (Rb 112/14). Fulltextpublicering far dock inte ske om
upphovsrattsliga, kommersiella, etiska eller andra lagliga hinder foreligger.

Utdver de vanliga vetenskapliga publikationstyperna (t.ex. tidskriftsartikel, bokkapitel,
doktorsavhandling) &r det ocksa mojligt att registrera annat material, som till exempel
konstnéarlig output, dataset, bocker, patent, recensioner och artiklar i dagstidningar samt
populérvetenskapliga tidskrifter. Dessutom kan nya utgavor av tidigare publicerat material
med vetenskapligt innehall registreras i DiVA.

Licentiatuppsatser, doktorsavhandlingar och rapporter som ingar i Karlstad universitets
rapportserie Karlstad University Studies ska registreras och fulltexten ska bifogas i sin helhet
om inte upphovsréttsliga skél talar emot (Rb 110/04).

Det ar ocksa mojligt att registrera vetenskapliga publikationer fran tidigare anstallningar. |
dessa fall ska den tidigare arbetsgivaren sta som organisationstillhérighet (affiliering) och inte
Kau.

Nar det galler studentuppsatser/examensarbeten ska den bibliografiska informationen
registreras i DiVA. Om studenten har godkant publicering av hela examensarbetet i DiIVA
laggs detta upp och publiceras i sin helhet. Om det &r tva studenter som har skrivit
examensarbetet ska bada godkéanna publicering for att en fulltextpublicering ska ske. Om
studenten inte har godkéant fulltextpublicering ska fulltexten arkiveras i DiVA (Rb 116/16).



Vad skall INTE registreras i DiVA?
Foljande material bor inte registreras i DiVA:

e Artiklar med status manuskript, om de inte ingar i en doktorsavhandling eller
licentiatuppsats.
e Artiklar med status submitted, accepted, in press, och e-pub ahead of print om en
fungerande besténdig lank (t.ex. DOI eller URN) saknas.
e Material som kan klassas som arbetsuppgift, hit réknas till exempel:
o Presentationer d&r forskaren deltagit som ”Chair” eller "Moderator” vid en
konferens
Docentforelasningar
Anteckningar i patientjournaler
Arbetsmaterial (t.ex. Kau-interna utredningar och skrivelser)
Undervisningsmaterial (t.ex. powerpoints och studiehandledningar)
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Kvalitetskontroll

Det &r forskarens ansvar att tillse att relevanta publikationer finns registrerade i DiVA.
Registreringen i DiVA baseras pa den information som ges i publikationen, t.ex. med
avseende pa forfattarordning, affiliering osv. Bibliotekspersonalen gor vid behov
kompletterande registreringar och kvalitetssakrar (granskar) posternas bibliografiska
information. Publikationer som inte gar att beldgga kan raderas enligt rektorsbeslut (Dnr
C2014/596).

Fulltexter som bil&ggs vid registrering kontrolleras av bibliotekspersonalen for att sékerstalla
att upphovsratten inte bryts.

Vetenskaplig output skiljer sig at nar det galler vardet for vetenskapssamhéllet och samhallet i
stort. Till exempel har en doktorsavhandling stérre tyngd an en recension i en dagstidning.
Det finns ocksa stora skillnader i hur systematiserad och valbeskriven den vetenskapliga
outputen &r, beroende pa publikationstyp. Mot bakgrund av detta &r det inte rimligt att
tillampa samma typ av granskning pa alla publikationstyper. Darfor tillampas tre
granskningsnivaer i kvalitetssakringen. Kvalitetskraven pa granskningsniva 1 ar stérst och
kraver som regel snabbare hantering och en storre arbetsinsats an poster pa granskningsniva 2
och 3.

Nedan beskrivs granskningsnivaerna och de publikationstyper som innefattas pa respektive
niva.

Granskningsniva 1:

Dessa poster utgor underlag for analyser av vetenskaplig output och &r prioriterade vid
granskning. Biblioteket beldgger registrerad information, och berikar med tillganglig
information.

Denna granskningsniva tillampas vanligen for foljande publikationstyper:



e Fackgranskade artiklar och forskningsoversikter i vetenskapliga tidskrifter
e Doktorsavhandlingar, licentiatuppsatser och rapporter utgivna av Kau

e Manuskript som ingar i licentiatuppsats eller doktorsavhandling

e Bok eller bokkapitel som ar publicerade och indexerade?

e Konferensbidrag som ar publicerade och indexerade!

e Konstnarlig output som ar publicerad och fackgranskad

Granskningsniva 2:

Dessa poster utgor vanligen inte underlag for analyser av vetenskaplig output och har lagre
prioritetsgrad i kvalitetskontrollen an poster pa granskningsniva 1. Biblioteket belagger
registrerad information, och berikar med tillganglig information.

Denna granskningsniva tillampas vanligen for foljande publikationstyper:

o Artikel recension (i vetenskaplig tidskrift)

e Bok eller bokkapitel som &r publicerade men ej indexerade*
e Preprints med identifikator (till exempel DOI)

e Dataset

e Patent

e Proceedings (redaktorskap)

e Samlingsverk (redaktorskap)

Granskningsniva 3:
Dessa poster granskas ej systematiskt av biblioteket. Uppenbara fel kan dock korrigeras.
Denna granskningsniva tillampas vanligen for foljande publikationstyper:

e Konferenshidrag som ej &r publicerade eller indexerade!

e Konstnarlig output som ej &r publicerad eller fackgranskad

e Rapporter (ej Kau-utgivna)

e Dagstidningsartiklar (inklusive till exempel debattartiklar och recensioner)
e Ovrigt ej fackgranskat material (t.ex. webbsidor eller blogginlagg)

Andringar i registrerade poster

Granskade poster i DiVA ar lasta for redigering for forskare och studenter (Rb 112/14).
Eventuella andringar i posterna kan endast goras av bibliotekets personal, eller
arkivfunktionen och administratorer nér det galler studentuppsatser/sjélvstandiga arbeten.

1 Med indexerad avses att DiVA-postens publiceringskanal (tidskrift, forlag eller serie) kvalitetsgranskats och
registrerats i ett erkant index. Exempel pa erkanda index ar Web of Science, Scopus, Svenska listan och Register
over vitenskaplige publiseringskanaler (norska listan).


https://www.vr.se/uppdrag/oppen-vetenskap/svenska-listan---sakkunniggranskade-kanaler-i-swepub.html

Atertagna publikationer raderas ej ur DiVA, utan markeras istéllet med
ATERTAGEN/RETRACTED framfor titeln och med mer information i anméarkningsfaltet.

Studentuppsatser/examensarbeten med betyget underkand ska registreras i DiVA for
bevarande men de ska inte publiceras sa att de blir allmant tillgangliga.

Andringar i fulltextfiler

Nér det galler publicerade och férsvarade studentuppsatser/sjalvstéandiga arbeten,
doktorsavhandlingar och licentiatuppsatser far fulltextfilen varken bytas ut mot en ny eller
andras innehallsmassigt. Istallet kan en Erratalista uppréattas och bifogas till den felaktiga
posten. | undantagsfall, dvs. om arbetet innehaller mycket grova fel som paverkar arbetets
slutsatser och resultat kan en ny version publiceras tillsammans med den gamla. Det ska da
tydligt framga vilken version som dr ny och vilken som ar originalet.

En redan publicerad fulltext tas bort om den bryter mot upphovsratten, &r ett plagiat eller &r
sekretessbelagd.

Om misstanke om plagiering eller annan oredlighet vid forskning framkommer, foljs géllande
handlaggningsordning for avvikelser fran god forskningssed (RB 43/20, Dnr C2020/68).

Atgirder om doktorsavhandlingar/licentiatuppsatser ("avhandling”)
dras tillbaka, blir uppskjutna eller underkidnda

Avhandling som blir tillbakadragen/uppskjuten innan den offentliggjorts
e Om avhandlingen ska laggas fram vid ett senare tillfélle tas férsvarsdatum bort i
posten och den far ligga kvar i DiVA, ej publikt synlig.
e Om det inte blir ndgot forsvar vid ett senare tillfalle tas DiVA-posten bort.
e Helst ska tilldelat serienummer och ISBN for tillbakadragna avhandlingar
ateranvandas.

Avhandling som blir tillbakadragen/uppskjuten efter offentliggorande
e Om avhandlingen ska laggas fram vid ett senare tillfalle tas forsvarsdatum bort i
posten och den far ligga kvar i DiVA, publikt synlig.
e Om avhandlingen inte ska omarbetas kan filerna ligga kvar, publikt synliga. Om
avhandlingen ska omarbetas och laggas fram senare tas alla filer i DiVA-posten bort.
e Om det inte blir nagot forsvar vid ett senare tillfalle tas DiVA-posten bort.

Avhandling som blir underkind vid forsvar
e Underkand avhandling ska kvarsta i DiVA for bevarande, men posten avpubliceras
och markeras med ATERTAGEN/RETRACTED framfor titeln och med mer
information i anmarkningsfaltet.
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