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Forskningsdata fran Survey&Report till Sunet Drive

N&r du ar klar med insamling och eventuellt analys av forskningsdata i verktyget
Survey&Report (SR) ska den lagras pa Sunet Drive', som ar universitetets
lagringsplats for forskningsdata. Det géller frageformulér och samtyckesformular,
som kan sparas i ett dokument. Andra filer kan innehalla respondentlista, svarsdata
och eventuellt rapporter skapade i SR. Aven rapporter och analyser fran andra
program (t ex SPSS) ska sparas pa Sunet Drive.

Skapa en pdf-fil av frageformuldret och samtyckesformuléret

Instruktionerna beskriver stegen for att skapa en pdf-fil och visar exempel pa hur
det kan se ut. Tank pa att designen pa webben inte gar att aterskapa med exakt
samma design i en pdf!

Valj Konstruktion, Innehall i menyn

Valj Enkatéversikt

Valj Exportera till PDF

| verktygsfaltet valjer du om du vill fa med féljande utover fragorna: samtyckestext,
logik, sidhuvud, inledningstext och/eller sidfot.

5. Filen laddas ner till mappen Downloads/Hémtade filer pa din harddisk om du inte
valt en annan mapp fér dina nedladdningar i webblasaren. Flytta filen till Iamplig
mapp pa din dator eller direkt till din projektyta pa Sunet Drive.
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Enkéaten bérjar med fragor om dig, din utbildning och huvudsaklig sysselséttning

Kvinna [

Annat/vill ej uppge

2. Var ér du foédd:
| Sverige
Annat land i Norden
Annat land i Europa

Land utanfér Europa

Bild 1. Exempel pa de forsta fragorma i en enkiéit.
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Fraga 13 Ja
Om Arbetar du som RIB idag? ar exakt
»Ja

UTFOR DA FOLJANDE ATGARD
< Visa denna fraga

25. Hur lange har du arbetat pa din nuvarande RIB-station?
‘ Mindre &n ett ar
| 1-2ar
3-5ar
5-10 ar

Langre &n 10 ar

Bild 2. Exempel pa fraga med logik. Vid export visas fragan tillsammans med atgédrden i samma paf-fil.

Exportera respondentlistan till en Excel-fil

For att spara listan med respondenterna exporterar du listan till en Excel-fil.

1. | enkéten valjer du Distribution, Respondenter
2. Kilicka pa knappen Exportera respondenter
3. Filen sparas i Downloads/Héamtade filer pa din dator.

Exportera svarsdata till valfritt format

De svar du fatt in till din undersokning kan exporteras i valfritt format, se bild.

EEEE © = o
“

Excel SPSS Text

Stangd

Ny enka s mere

f Ny enkat Exportinstallningar

Q Hitta enkat

SR p— Fragor och svarsalternativ €@
@i Papperskorg Svar @
# Konstruktion Svarsvarden i

~% Distribution
ﬂ Svar

Visa svar

Svarstillfalle €

Loésenordsskyddad €@

4 Exportera data

Hantera textsvar

Bild 3. Exportera svarsdata i valfritt format.
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| enkéten valjer du Svar, Exportera data

2. Vélj om du vill ha Svarsvérden eller Svar som vanlig text. Om du véljer Excel (xIsx-fil)
eller Text (tva csv-filer i en zip-fil) kan du séatta ett I6senord pa filen.

3. Filen sparas i Downloads/Héamtade filer pa din dator.

Exportera rapport till valfritt format

Om du skapat en eller flera rapporter i /Ra

Survey&Rapports rapportfunktion kan dessa rapporter
sparas till PDF-, Word- eller PowerPoint-format.

g Survey&Report ”

Enkat
o ~2 Visal

1. Oppna din rapport a1 Rapport

2. Valj Konstruktion, Férhandsgranska

3. Valj 6nskat format i verktygsfaltet. & Ny rapport
Q Hitta rapport

#

ﬁ‘ Konstruktion

Exportméjlighet finns dven under Distribution, Export. Instaliningar e

Innehal 1. Var
Inne

Utom

v

Forhandsgranska

~ Distribution

Export

Huvudrapport

Bild 4. Export av rapport via
Férhandsgranska eller Export.

Overfor ditt datamaterial till Sunet Drive for siker lagring

Nu har du samlat ett antal filer som ska 6verforas till din projektyta pa Sunet Drive.
Mer information om saker lagring pa Sunet Drive finner du pa denna lank:
https://www.kau.se/forskning/forskningsdata/under-projekt/sunet-drive

Vad ska jag gora i Survey&Report efter att jag 6verfort data till
Sunet Drive?

Om du ska ateranvénda dina enkatfragor kan du gora en kopia pa din enkét for att
kunna anvanda dem vid ett senare tillfalle. Nar du kopierar ar det enbart frdgorna
som kopieras, inte svaren. Kopiera enkét finns som snabbval i hégra spalten under
rubriken Atgz'irder.

Nar du har férsakrat dig om att allt ar éverfort till Sunet Drive ska du radera din
forskningsenkét. Pa enkatens startsida véljer du forst kommandot Stang enkét som
finns som snabbval i den hégra kolumnen. Darefter véljer du Ta bort i samma
snabbvalsmeny.
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