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Regler for utbildning pa grundniva och avancerad niva
vid Karlstads universitet

Kapitel 1: Inledande bestimmelser

1 § Tillimpningsomrade
Dessa regler giller for anstillda och studenter inom utbildning péa grundniva och avancerad
niva vid Karlstads universitet.

2 § Syfte

Dessa regler och anvisningar syftar till att tydliggdra de réttigheter och skyldigheter som
studenter och anstéllda har inom utbildningen. Reglerna ska frdmja en god utbildning och en
god handldggning av drenden inom universitetet samt stdrka rattssékerheten.

Karlstads universitet ansvarar for att reglerna finns latt tillgangliga for studenter.

3 § Reglernas rittsliga stallning

I denna regelsamling hénvisas till lagar och forordningar. Som offentlig myndighet &r
Karlstads universitet, dess anstillda och studenter skyldiga att f6lja av riksdag och regering
utfardade forfattningar, nagot som framgar av 1 kap. 1 § regeringsformen.

Denna regelsamling utgor ett av rektor for universitetet faststéllt styrdokument och géller
séledes for savil anstillda som studenter.

I bilaga 1 till detta dokument finns information om var man som student kan vinda sig, om
man upplever att det som regleras i detta dokument inte efterlevs. Den informationen ska ses
som allménna rad och anvisningar till berdrda.

I bilaga 2 till detta dokument finns regler for skriftlig salstentamen om viander sig till
studenter.

4 § Revidering av dokumentet

Detta dokument ska ses over varje dr. Revidering ska ske vid behov i samrdd med personal
och foretriadare for studenter vid Karlstads universitet. Synpunkter pd dokumentet kan lamnas
till universitetsjuristerna pa Avdelningen for verksamhetsstod.

Kapitel 2: Universitetets allméinna skyldigheter

1 § Forbud mot diskriminering

Enligt diskrimineringslagen dr Karlstads universitet skyldigt att bedriva ett mélinriktat arbete
for att aktivt frimja studenternas lika réttigheter oavsett deras etniska tillhorighet, religion
eller annan trosuppfattning, kon, sexuella laggning, funktionsnedsittning, lder eller
konsidentitet.

Om en student upplever sig trakasserad &r lararen eller dennes chef en lamplig forsta
kontaktperson. Studenten kan ocksa vénda sig till kontaktperson for Lika villkor pé
Avdelningen for utbildningsstdd, till personal vid Studenthélsan eller till studentkérens
studentombud.



Om personal vid Karlstads universitet missténker eller far kinnedom om att en student har
eller kan ha trakasserats ar universitetet skyldigt att omedelbart uppmérksamma forhéllandet
genom att starta en utredning, som ska genomforas pa ett sakligt, objektivt och rittssdkert sitt,
dven om ingen formell anmadlan har ldmnats in. Om &rendet inte kan atgirdas snabbt péd
respektive avdelning, ska drendet foras vidare till kontaktperson for Lika villkor pé
Avdelningen for utbildningsstod eller till personal vid Studenthilsan.

Om drendet i sin karaktdr bedoms sé allvarligt att mer formella atgérder anses bli nddvindiga,
gors en skriftlig anmaélan till rektor. Speciell blankett for anmaélan finns hos rektors
sekreterare.

2 § Tillhandahéllande av information

Som statlig myndighet ska Karlstads universitet beméta studenter pa ett professionellt sitt och
pa ett sitt som stdr i dverensstimmelse med de lagar och forordningar som reglerar
forvaltningsmyndigheternas verksamhet. Detta avser bland annat att handlaggning av drenden
sdsom antagning och examination ska ske enligt forvaltningslagens (2017:900) bestimmelser.
Detta innebér bland annat att universitetet ska folja den allménna serviceskyldigheten som
framgér av 6 - 7 §§ forvaltningslagen. Serviceskyldigheten innebér att universitetet ska:

e ldmna upplysningar, vigledning, rad och annan hjilp till studenter i frdgor som ror
utbildning pa grundniva och avancerad niva i den utstrackning som é&r 1dmpligt med
hinsyn till fragans art, studentens behov och myndighetens verksamhet. Héansyn far tas
till aktuell arbets- och resurssituation.

e ta emot besok pa plats, telefonsamtal och videosamtal. Om sérskilda tider dr bestimda
ska detta informeras om.

e vidta de dtgirder i friga om tillginglighet som behovs for att kunna ta emot och
registrera allmédnna handlingar samt for att kunna ta emot begéran om att fa ta del av

allménna handlingar som forvaras hos universitetet.

Vidare forstis av 8 - 9 §§ forvaltningslagen betrdffande handlidggning av drenden sdsom
antagning och examination att:

e varje drende ska handldggas sé enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mdjligt utan
att rattssdkerheten eftersitts.

¢ anstillda ska beakta mojligheten att inhdmta upplysningar frén andra myndigheter.
o foretrddare for universitetet ska uttrycka sig lattbegripligt.

o Karlstads universitet ska dven pd andra sétt underlitta for den enskilde studenten 1
kontakten med universitetet.

Enligt 13 § forvaltningslagen ska tolk anlitas, nér universitetet har att gora med ndgon som till
exempel inte behdrskar svenska, har en grav horselnedséattning, talsvérighet eller annan
funktionsnedsdttning, om kommunikationen dirigenom underlittas.

Handldggningen ska vara skriftlig. Myndigheten far dock besluta att handlédggningen helt eller
delvis ska vara muntlig, om det inte &r olampligt.



Sarskilt ska observeras att information maste ges pa engelska sa att internationella studenter
har mojlighet att ta del av universitetets verksamhet.

Kapitel 3: Studenters skyldigheter

1 § Allménna skyldigheter

Student som antagits till utbildning vid Karlstads universitet dr skyldig att sarskilt beakta de
lagar och forordningar i samhéllet som har betydelse for utbildning pd grundniva och
avancerad nivd. Har kan ndmnas den lagstiftning som finns mot olika former av
diskriminering, som ocksé géller studenter sinsemellan.

Student dr skyldig att informera sig om de regler som giller vid Karlstads universitet.

Student &r vidare skyldig att vara aktsam om universitetets lokaler och utrustning och ér
skyldig att folja de miljoregler inklusive kéllsorteringssystem som géller vid Karlstads
universitet.

Student ar skyldig att folja de olika sikerhetsforeskrifter som finns vid Karlstads universitet.

Student &r ocksa skyldig att folja Allméanna regler for informationssidkerhet samt Policy och
regler for behandling av personuppgifter. Dessa regler innebér bland annat att studentens
anvandning av Internet inte far krinka andras integritet och att behandling av personuppgifter
ska godkénnas av ldrare eller handledare.

Student dr dven skyldig att beakta lararens upphovsritt till sitt utbildningsmaterial. Generellt
far student endast anvinda undervisningsmaterial for privat bruk. Det innebér att ingen
spridning av undervisningsmaterialet ar tilliten om upphovspersonen inte har samtyckt till
det. Se dven 5 kap. 7 §.

2 § Storande av undervisning

Student som stor pagadende undervisning eller examination ska efter tillsdgelse av ldararen, om
storningen inte upphor, uppmanas att 1amna undervisningslokalen. Om studenten trots
uppmaning fortsétter att stora undervisningen eller examinationen kan universitetets
sakerhetschef kontaktas. Med storning avses bland annat att utan tillstdnd spela in
foreldsningar, ta med barn eller djur (ej service- eller ledarhund), inte f6lja de angivna
anvisningarna vid ett obligatoriskt moment eller féra samtal 1 mobiltelefon under padgéende
undervisning.

3 § Disciplinpafoljder
Student som inte foljer de regler som finns vid Karlstads universitet kan anmélas till
disciplinndmnden. Disciplinéra atgirder far enligt hogskoleforordningens (1993:100) 10 kap.
1 § vidtas mot studenter som:
e med otillatna hjdlpmedel eller pa annat sétt forsoker vilseleda vid prov eller nér en
studentprestation annars ska bedémas,
e stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for
utbildningen vid hégskolan,
e stor verksamheten vid hogskolans bibliotek eller annan sérskild inrdttning inom
hogskolan, eller



e utsitter en annan student eller en arbetstagare vid hogskolan for sddana trakasserier
eller sexuella trakasserier som avses i diskrimineringslagen (2008:567).

Ytterligare information finns i Rad och anvisningar {for hantering av disciplindrenden.
Kapitel 4: Antagning till universitetsstudier

1 § Allméint om antagning

I hogskoleforordningens kap. 7 finns bestimmelser om tilltrdde till grundlaggande
hogskoleutbildning. Utforliga regler for antagning till utbildning pé grundniva och avancerad
niva vid Karlstads universitet framgar ocksa av Antagningsordning for Karlstads universitet. I
antagningsordningen kan man ldsa om séddant som berdr ansdkan, behorighet och urval samt
hur antagningsbeslut fattas och hur dessa kan 6verklagas. Antagningsordningen faststills av
universitetets styrelse och revideras vid behov.

2 § Behorighetskrav

Vilka behorighetskrav som giller for att kunna antas till program eller kurser ska regleras 1
respektive utbildningsplan eller kursplan. Ansvarig for utbildningsplan och kursplan ar
respektive fakultetsndmnd eller ldrarutbildningsndmnden.

De nordiska spraken jamstills med svenska i behorighetssammanhang.

3 § Tillgodoriknande av studier

Student har rétt att efter provning tillgodorédknas utbildning som bedrivits vid annan hogskola
inom eller utom landet. Detsamma géller kunskaper och fardigheter som har forvirvats genom
annan verksamhet i och utanfor utbildningssystemen, sa kallad reell kompetens.

Regler for tillgodordknanden framgér av 6 kap. 6 — 8 §§ hogskoleférordningen och Regler och
riktlinjer for tillgodordknande pa grund- och avancerad niva vid Karlstads universitet.

4 § Omregistrering

Student som har varit registrerad pa en kurs men av ndgon anledning inte slutfort denna kan
omregistrera sig under forutsittning att kursen fortfarande ges. Omregistreringen ska ske under
den angivna registreringsperioden for kursen veckan innan kursstart. I undantagsfall kan
omregistreringen ske vid ett senare tillfille. I sddana fall bestimmer kursansvarig om ratt till
omregistrering.

Vid omregistrering far studenten tillgang till webbaserad kursinformation sasom scheman,
kursmaterial 1 form av kompendier, foreldsningsunderlag och annat relaterat till
undervisningen. Studenten har vidare vid omregistrering, i man av plats och resurser, rétt att ta
del av undervisningsmoment och foreldsningar samt att, i forekommande fall, {4 individuell
handledning. Det &r kursansvarig som bestimmer om rétt till deltagande.

Student informeras om eventuella begransningar i samband med att omregistrering sker.

Vid tidigt avbrott pa kurs (inom tre veckor efter kursstart) kan omregistrering inte goras utan
studenten méaste da soka kursen pé nytt.



Kapitel 5: Lopande undervisning

1 § Allmiéint
Fakultetsnamnden eller lararutbildningsndmnden ansvarar for att den utbildning som erbjuds
ar av hog kvalitet och att utbildningsplaner och kursplaner faststills.

2 § Utbildningsplaner och kursplaner

Utbildningsplaner och kursplaner har karaktiren av foreskrifter och dr ddrmed bindande for
savil universitetet som studenterna. Hogskoleforordningen anger vad en utbildningsplan
respektive kursplan ska innehélla.

Av 6 kap. 15 § hogskoleforordningen foljer att det 1 en kursplan ska anges: kursens niva, antal
hogskolepoédng, mal, krav pa sérskild behorighet, formerna for bedomning av studenternas
prestationer och de ovriga foreskrifter som behovs.

Av 6 kap. 17 § hogskoleforordningen foljer att det 1 en utbildningsplan ska anges: de kurser
som programmet omfattar, kraven pa sirskild behorighet och de 6vriga foreskrifter som
behovs.

Utbildningsplaner och kursplaner som borjar géilla en viss termin ska vara faststidllda och
finnas pd universitetets webbplats senast niar mojligheten att soka till studier den aktuella
terminen Oppnas.

Av utbildningsplanen eller kursplanen ska det tydligt framga fran vilken termin den borjar
gélla. For utbildningar som ges pa annat sprak dn svenska ska utbildningsplan och kursplan
finnas pa svenska samt dversatt till engelska senast nar mojligheten att soka till studier den
aktuella terminen 6ppnas.

Om en kurs innehéller flera delkurser som examineras genom en eller flera olika
examinerande moment ska omfattningen av varje delkurs i hogskolepodng uppges i
kursplanen.

Begrinsningar av antalet prov- och praktiktillfdllen ska anges 1 kursplanerna for de berérda
kurserna.

Eventuell revidering av faststillda utbildningsplaner och kursplaner ska goras i sa god tid att
kraven 1 fjarde stycket uppfylls. De uppgifter om en kurs som ir inférda i Ladok, det vill sdga
kurskod, kursbenimning, hogskolepoing, utbildningsniva, successiv fordjupning och
betygsskala, far dock inte &ndras. Huvudomrade kan ldggas till men inte tas bort. Om
behorighetskrav dndras maste meddelande hiarom ldmnas till Avdelningen for utbildningsstod.

3 § Schema och litteraturlistor

Litteraturlista for ny kurs faststélls och publiceras samtidigt som kursplanen. Revidering av
litteraturlista beslutas och publiceras senast sex veckor fore kommande kursstart. Schema ska
finnas tillgéngligt for aktuell ldsperiod péd universitetets webbplats, sé snart som mdjligt, dock
senast tva veckor fore kursstart. Scheman tillkdnnages normalt per ldsperiod om tio veckor.
Moment som kriver obligatorisk nédrvaro ska anges pa schemat som obligatoriska.



Lésaret planeras 1 tva terminer om vardera tjugo veckor och en sommartermin om tio veckor.

4 § Studieanvisningar

Anvisningar kring studier, till exempel studiehandledningar, ska f6lja utbildningsplaner,
kursplaner samt scheman, och &r underordnade dessa dokument. Det ska tydligt framga om
kursen ges pa distans eller campus. Vid distansundervisning ska de framgéd om det forkommer
nértraffar och 1 vilken omfattning.

5 § Utbildningstakt och utbildningstid
All schemalagd utbildning ska ges de veckor under vilka kursen &r annonserad.

Sedan ansokningsperioden paborjats, far inte den studietid, studietakt, undervisningsform
eller studieort som angivits dndras.

6 § Undervisningssprak

Om det infor ansokan anges att en kurs ska ges med undervisningssprak ’svenska eller
engelska”, ska den som huvudregel ges pa engelska. Har endast svensktalande studenter
antagits far kursen dock ges pa svenska. Undervisningssprak far 1 ovrigt inte dndras efter att
ansokningsperioden har paborjats.

”Svenska och engelska” som undervisningssprak innebér att kurser innehéller inslag av bada
spréken, och kriver behdrighet i svenska.

Det dr undervisningsspraket som anviands under kursen som géller for examinationstillféllena.
Studenter som talar danska eller norska far anvénda sina egna sprak vid examinationer som
halls pa svenska om det inte &r olampligt, till exempel pa grund av risken for missforstdnd
eller om examinationen géller svensk sprakfardighet eller terminologi.

7 § Inspelning av undervisning

Studenters inspelning samt fotografering av all undervisning vid Karlstads universitet dr som
huvudregel inte tillaten. Dock kan student i behov av riktat pedagogiskt stod medges ratt att
gora ljudinspelning eller fotografera undervisning.

8 § Stodinsatser for studenter med funktionsnedsittning

Universitetet har ett sérskilt ansvar for att underlitta i studiesituationen for studenter med
funktionsnedsittning. Studenter kan ansdka om riktat pedagogiskt stod hos samordnaren for
studenter med funktionsnedsittning pa Avdelningen for utbildningsstdd. En student med
funktionsnedsittning har sjilv ansvar for att véinda sig till samordnaren for att fa tillgéng till
det riktade stodet.

Kapitel 6: Examination

1 § Allméint om examination samt definitioner
Examination kan genomforas pé olika sitt under forutséttning att god rittssdkerhet kan
garanteras.

Vid examination som sker i sal eller genom videométe ska studenten alltid styrka sin identitet
genom att uppvisa giltig fotolegitimation. Som giltig fotolegitimation godtas pass, korkort
som 1 Sverige likstélls med fotolegitimation eller nationellt ID-kort, eller e-legitimation dér
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personnummer, namn, bild och giltighetstiden tydligt framgér. I varje kurs ska inga minst ett
examinationstillfille dér studenten styrker sin identitet genom att uppvisa giltig
fotolegitimation.

Skriftlig examination ska som huvudregel genomf6ras individuellt och anonymt, vilket
betyder att ldraren beddmer alla examinationer utan att veta vilken student som tenterat.

Individuell beddmning ska ske vid all examination.

I varje kurs som 1 ovrigt bara tillimpar hemexamination ska ingd minst ett obligatoriskt,
examinerande seminarium dér studenten redovisar sina kunskaper muntligt.

Alla examinerande skriftliga hemuppgifter inklusive uppsatser och examensarbeten ska i
normalfallet limnas in via den digitala plagiatfunktion som universitetet tillhandahéller, vilket
innebér plagiatfunktionen i larplattformen eller ett separat system for plagiatkontroll.

Examinationsformer framgér av respektive kursplan.

Examination: Prévning av inhdmtade kunskaper och fardighet i relation till kursens mél och
innehall samt betygssittning.

Examinationstillfille: Tidpunkten for genomforande av det examinerande momentet.

Examinator: Den larare, anstilld vid Karlstads universitet, som av universitetet utsetts att
besluta om betyg 1 kursen.

Examinerande moment: Examinationen i en kurs kan besté av flera delar som kallas
examinerande moment. Exempelvis kan examinationen i en och samma kurs bestéd av en
samlad bedomning av studentens resultat vid de examinerande momenten, en tentamen i1 form
av ett skriftligt prov pa anvisad tid och plats, en redovisning av en genomford laboration i
form av en skriftlig rapport och en redovisning av genomforda litteraturstudier 1 form av
deltagande i ett seminarium. Observera att detta bara dr exempel; det kan forekomma flera
andra examinationsformer.

Varje examinerande moment ska dokumenteras, foretrddesvis i Ladok sa att det tydligt
framgar vilka moment studenten har avklarat inom en kurs.

Komplettering: En student som endast har smérre brister i maluppfyllelsen vid en
examination kan, om detta framgér av kursplanen, efter beslut av examinator ges mdjlighet till
komplettering i stéllet for omexamination. Forfarandet vid komplettering maste anges i
kursplanen. Bristerna ska vara av liten omfattning och ska vara mojliga att atgérda med kort
tidsatgang 1 ndra anslutning till examinationstillfallet.

Omexamination: Ytterligare tillfélle till provning efter ordinarie examinationstillfélle for de
studenter som varit registrerade pd kursen men inte blivit godkédnda eller inte deltagit vid
tidigare examinationstillfallen.

Tentamen: Samlingsterm fOr tre olika examinationsformer som avslutar en kurs eller del av
kurs: salstentamen (skriftligt prov pa anvisad tid och plats), muntlig tentamen (muntligt
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individuellt forhor pé anvisad tid och plats) eller hemtentamen (skriftligt prov pa anvisad tid
som genomfors pa annan plats).

Digital tentamen: prov eller forhor dér student ska ha tillgang till egen dator alternativt
lanedator for att kunna genomfora den.

En bedomd examinationsuppgift dr allmin handling nér drendet om betygsséttning har
slutbehandlats, det vill sdga, normalt nir betygsbeslutet har expedierats. Om nagon begér att
fa ut en kopia av beddmd examinationsuppgift ar universitetet skyldigt att tillhanda sadan,
sdvida den inte &r gallrad. Detta géller samtliga examinationsformer.

2 § Examinator

Examinator &r enligt 6 kap. 18 § hogskoleférordningen en av universitetet siarskild utsedd
larare som beslutar om students betyg. Ett sadant beslut ska pa Karlstads universitet normalt
fattas pa forslag fran en eller flera larare, som bedomer studentens prestationer i forhallande
till en kurs ldrandemal.

En examinator och en stéllforetradande examinator ska utses for varje kurs. Den
stéllforetrddande examinatorn trdder in ndr examinator dr forhindrad. Examinator ansvarar {or
att ordningen for examination &r sddan att den sékrar att kursens larandemal examineras, att
enskilda studenters prestationer bedoms likvardigt och réttssékert, att tillimpade grinser for
betygsnivaer korresponderar med nationell &mnesstandard och att examinationen foljer de
ovriga regler for examination som finns vid Karlstads universitet.

En examinator dr skyldig att agera sakligt och opartiskt vid handldggningen av betygsédrenden.
Om det finns ndgon sérskild omsténdighet som kan rubba fortroendet for examinatorns opar-
tiskhet 1 drendet dr examinatorn jévig och fér inte handldgga drendet. Forteckningar dver exa-
minatorer ska finnas tillgidngliga.

Examinator bor inte samtidigt vara handledare for den student som ska fa betyg for uppsats-
eller examensarbete.

Enligt Karlstads universitets arbets- och delegationsordning ska examinator i utbildning pé
grundnivé ha doktorsexamen. Undantag far goras av dekan om synnerliga skil foreligger. |
utbildning pé avancerad niva (magister-/masternivd) ska examinator normalt vara docent eller
professor.

3 § Obligatoriska moment

Som huvudprincip géller att deltagande 1 undervisning &r frivilligt frén studentens sida.
Obligatoriska moment kan forekomma, om detta dr n6dviandigt for att uppna faststillda
kursmél och utgdr da en del av examinationen av aktuell kurs, eller kan vara av sddan karaktér
att studenterna aktivt méaste delta for att tillgodogora sig momentet. Obligatorium kan dven
motiveras da det inte dr lampligt att studenten deltar i efterféljande moment innan de visat att
de har de kunskaper och fardigheter som kravs, till exempel infér VFU. Samtliga planerade
obligatoriska moment ska framga av kursplan och schema. Om ett obligatoriskt moment
flyttas ska studenterna meddelas i sa god tid som mgjligt. Tidpunkt for nytt moment ska om
mdjligt ske i samrdd med studenterna.

Nérvarokontroll vid obligatoriska moment ska ske under rittssékra former.
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Studenter som inte kan delta i ett obligatoriskt moment ska erbjudas ett nytt tillfdlle senast tva
ménader efter ordinarie tillfdlle i enlighet med reglerna om ytterligare examinationstillfillen i
18 §, om ej praktiska eller resursméssiga skal foreligger, till exempel att momentet kraver
deltagande av medstudenter. I sddana fall kan andra alternativ till det obligatoriska momentet
erbjudas. Student ska da ges en arbetsuppgift vars genomforande ger likvérdiga kunskaper
och dr av motsvarande omfattning. Examinator beslutar om den alternativa arbetsuppgiften.
Observera dock att eftersom forekomsten av det obligatoriska momentet dr motiverat utifran
till exempel pedagogiska skil eller sdakerhetsskdl bor mdjligheten att fullgéra momentet pé
annat sétt nyttjas endast undantagsvis. Mgjligheten till alternativ for obligatoriskt moment ska
uttryckligen anges 1 kursplan.

Student ska inte hindras frén att delta i examination pd grund av att den inte klarat ett tidigare
obligatoriskt moment pé kursen, om detta inte anges sarskilt 1 kursplanen.

Ett genomfort obligatorisk moment som ar poidnggivande ska dokumenteras foretriadesvis i
Ladok.

4 § Tid for examination

Tid och plats for examination bokas av examinator. Tid for ordinarie examination och tid for
inldmning av examinationsuppgifter ska framga av schemat for aktuell ldsperiod.

Ordinarie examinationstillfdlle ska intrdffa i ndra anslutning till den period till vilken kursen
hor.

Student som bekénner sig till en viss religion ska vid kursstart informera kursansvarig for det
fall examinationstillfdllet sammanfaller med en religios hogtid. Under forutsittning att
studenten har informerat kursansvarig vid kursstart har studenten rétt till ett nytt
examinationstillfille i ndra anslutning till det ordinarie examinationstillfdllet. Universitetet
kan begira uppvisande av ett intyg eller dylikt fran studentens religiosa samfund eller
motsvarande som styrker att den aktuella dagen ar en religiés hogtid.

5 § Hinder for examination

Om examination inte kunnat genomf6ras enligt schema och detta beror pa omstiandigheter
som &r att hanfora till universitetet, ska mdjlighet till nytt examinationstillfille erbjudas inom
en vecka.

Om omstdndigheterna inte dr att hénfora till universitet utan beror pa extraordinira och
oforutsedda héndelser, s kallad force majeure-hindelse, ska ett nytt examinationstillfille
erbjudas snarast mojligt efter att hindret upphort.

Vid oférutsedda hindelser som allvarligt stor examinationstillfillet, sésom exempelvis brand,
otillgéngligt IT-system eller akut sjukdom avbryts examination 1 skrivsal. Examinator
informeras. Nytt examinationstillfdlle erbjuds snarast.

6 § Genomforande av examination

Examinator och lirare som genomfor examination &r skyldig att pa 1dmpligt sétt se till att den
genomfors pa ett rattssdkert sdtt. Det giller bland annat att studenterna sinsemellan ska
behandlas rattvist samt att fusk ska forhindras.

For digital examination pé distans ska digital 6vervakning under examinationstillfillet ej
forekomma.
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Larare ska finnas tillgdnglig under viss tid av examinationstiden personligen eller via telefon.

7 § Anvisningar for examination

Forutsittningarna for examinationen ska framgé av givna anvisningar. Information om tillatna
hjalpmedel ska ges till student i samband med introduktion till aktuell delkurs. Det ar
studentens skyldighet att fére examinationstillféllet ha informerat sig om tilldtna hjélpmedel.

I de fall kurslitteratur far medtas vid examination i sal avses, om inget annat anges,
pappersexemplar av bok, ej e-bok.

Sarskild uppmairksamhet bor dgnas at internationella studenters behov av information om
hjdlpmedel vid examination.

8 § Hantering av examinationsuppgifter

Sekretess giller for uppgift som ingér i eller utgér underlag for tentamen fram till
tentamenstillfdllet. Hantering maste dérfor ske pa ett sddant sitt att sekretessen inte riskerar
att brytas och sa att rittssdkerheten sakerstills.

9 § Inlimning av olika former av examination

For att examination sdsom uppsatser, promemorior eller liknande skriftliga
inldmningsuppgifter ska kunna beddmas méaste de vara inldimnade inom den tid och pa det sétt
som examinator bestdmt. Undantag kan medges av examinator, om synnerliga skél foreligger,
som t.ex. en akut uppkommen situation som inte kunde forutses. Om examinator medgivit
sddant undantag, ska examinationen hanteras som om den var 1 tid med samma betygsgrader
som Ovriga studenter.

Studenternas inlimning av examinationsuppgifter ska ske under former som garanterar
rattssdkerhet for bade lérare och studenter.

Information om hur alternativ hantering av inlimning ska ske vid oférutsedda hindelser
meddelas studenten innan examinationen. Det kan exempelvis handla om teknisk
supportkontakt och tid for kontakt for att examinationen ska anses inkommen inom rétt tid.

Exempel pa réttsséker hantering vid inldimning av skriftliga inlimningsuppgifter ar att:
e sinda per e-post, via den plagieringsfunktion som universitetet tillhandahéller
¢ ldmna via den larplattform som universitetet tillhandahaller
e ldmna till en fysisk person mellan vissa klockslag
e ldmna 1 lasbar brevlada (i stillet for 1 6ppet postfack)

10 § Betygsgrader

For betyg anvinds uttrycken vil godkédnd, godkind eller underkdnd. Harutover har Karlstads
universitet genom rektorsbeslut foreskrivit att betygssystemet 5, 4, 3 och Underkénd kan
anvindas pé universitetets ingenjorsutbildningar, (Dnr C2007/62) samt att betygssystemet
AB, BA, B och Underkénd anvinds pa universitetets juristutbildning (C2017/202).

Dispens fran tregradig betygsskala kan beviljas av rektor.

Betygsgrader ska framgé av kursplan.
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11 § Motivering av examinationsbeslut

I hogskoleférordningen 1 kap. 4a § undantas beslut om betyg fran kraven pa
motiveringsskyldigheten i forvaltningslagen. Student ska emellertid ges ndgon form av
aterkoppling p& beddmd examination. Aterkopplingen kan bestd av t.ex. skriftligt
16sningsforslag, tentamensgenomgéang eller annat som visar hur larandemalen kunnat uppnas.
Aterkoppling kan ges enskilt eller i grupp.

12 § Tid och plats for meddelande av examinationsresultat

Student ska informeras om hur och var examinationsresultaten tillkdnnages. Studenten har réatt
att fA examinationsresultatet inom femton arbetsdagar, dock senast tva veckor fore
omtentamen. Undantag fran denna huvudregel pa grund av ett oforutsett stort antal anmélda
tentander eller sjukdom kan forekomma och meddelas da studenterna. Beslut om undantag
fattas av examinator.

13 § Aterliimning av examinationsuppgift
Beddmd examinationsuppgift aterldmnas digitalt, via Mitt Kau, larplattformen, plattformen
for digital examination eller, om digital utlimning inte dr moéjlig, i Vilkomstcentret.

Beddmd examinationsuppgift som inte himtats ut av student sparas tva ar frin dagen for
betygssattning.

14 § Riittelse och omprovning

Beslut om betyg kan inte 6verklagas, dock kan en student som upplever att en examination
inte dr ratt bedomd begéra att fa beslutet omprovat av examinator. Om examinator finner att
ett beslut om betyg &r uppenbart oriktigt pa grund av nya omstdndigheter eller andra
anledningar ska beslutet dndras, om det kan ske snabbt och enkelt och inte innebér att betyget
sinks (6 kap. 24 § hogskoleférordningen).

Det finns i lagen ingen angiven tidsgrans for nér tiden for omprévning gar ut. I
forvaltningslagen villkoras emellertid att omprovning forutsétter att denna kan ske snabbt och
enkelt. Eftersom universitetet har ritt att gallra bedomda examinationsuppgifter tva ar efter
det datum da det ursprungliga betygsbeslutet fattades, ar tvadrsgriansen i normalfallet en
naturlig yttersta gréns for ett omprovningsbeslut.

For att korrekt omprévning ska kunna genomf6ras édr det nddvéndigt att student som onskar fa
betygsbeslut omprovat snarast mojligt inkommer med begéiran om detta.

Ett betygsbeslut kan rittas av examinator om det skett ett skrivfel, rdknefel eller liknande
forbiseende. (36 § forvaltningslagen). Studenten ska underrittas om réttelsen (6 kap. 23 §
hogskoleforordningen).

Begéran om omprdvning eller réttelse sker pa anvisad blankett.
15 § Inrapportering av examinationsresultat

Fakulteterna vid Karlstads universitet ansvarar for att examinationsresultat rapporteras in i
Ladok senast fem arbetsdagar efter fattat betygsbeslut for kurs.
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16 § Genomforda delmoment inom kurs

Genomforda delexaminationsmoment som inte dr inrapporterade i Ladok ska bevaras och
kunna anvéndas s linge samma kursplan géller och direfter minst ett ar efter
examinationstillfillet. Undantag fran mdjligheten att anvéinda delexaminationsmomentet
enligt ovan ska framgé av kursplan.

17 § Forsvunnet examinationsunderlag

Om négon form av examinationsuppgift som ldmnats till universitetets personal kommer bort,
och det kan pavisas att det inte orsakats av berdrd student, ska studenten snarast erbjudas ett
nytt examinationstillfdlle, foretradesvis inom en vecka.

18 § Ytterligare examinationstillfillen

Antalet tillfallen som en student fir genomga examination for att fa godként resultat pd en
kurs eller del av kurs kan begridnsas om en obegransad ritt att omexamineras skulle leda till
ett orimligt resurssloseri. Eventuell begransning, samt skilen till den, ska framga av kursplan
och antalet tillfdllen ska vara minst fem. Vid begriansning av verksamhetsforlagd
utbildning/praktik giller att minst tva utbildnings- eller praktikperioder ska erbjudas (6 kap.
21 § hogskoleforordningen). I de fall dir begrénsning av verksamhetsférlagd
utbildning/praktik foreligger kan studenten ansdka om ett extra examinationstillfélle.

Ett examinationstillfidlle rdknas som forbrukat om en student har blivit formellt underkénd pa
examinationen. Om en student som deltagit i examination inte redovisar ett resultat som
examinator kan bedoma, till exempel ldmnar in en ’blank tenta” underkénns examinationen
och riknas darfor som ett forbrukat examinationstillfélle.

Student anses ha deltagit i examination nér hen har pdborjat examinationen 1 skrivsal, deltagit
1 VFU-introduktion eller pa annat sdtt anses ha paborjat en examination.

Student ska erbjudas ytterligare examinationstillfdlle senast tvd ménader efter ordinarie
examinationstillfille. Undantag fran denna regel kan ske om det finns sérskilda skal eller nér
det inte dr mojligt pa grund av terminsslut. Utover ordinarie examinationstillfalle ska minst
tva tillfillen erbjudas studenten inom ett ar fran ordinarie examinationstillfalle. Tid for
omexamination ska anslds senast tvd manader innan omexaminationstillféllet.

Fakulteterna ska striva efter att de ovanndmnda omexaminationstillfdllena fordelas jaimt
under host- och varterminen sé att studenten har mojlighet att genomga examination och
fullfolja kursen i tid. Detta géller sarskilt for kurser for vilka ett godként betyg krivs for att
antas till ndsta kurs enligt ett utbildningsprograms studieging.

Vid omexamination ska betygsgraderna enligt kursplanen tillimpas.

Ritt att examineras enligt gammal kursplan géller, for studenter som pébdrjat studier pa
kursen enligt den gamla kursplanen, under ett ar fran det att reviderad kursplan har tagits i
bruk. Det aligger student att minst tre veckor fore examinationstillfillet meddela examinator
om studenten Onskar att examineras enligt gammal kursplan.

Mojlighet att examineras pa nedlagda kurser hanteras i 7 kap. 2 §.

Student far inte genomg4 ny examination i syfte att hoja redan godként betyg, sé kallad
plussning.
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19 § Ny examinator/bedomande lirare

Student som underkints tva gédnger pa ett visst examinerande moment pa viss kurs eller pa
viss del av kurs har rétt att, efter begiran och om inte sdrskilda skél talar emot det, f
kommande omexaminationer bedomda av annan ldrare. Studenten har di ocksa ritt att fa
annan examinator utsedd. Sddana begédranden ska vara skriftliga och stillas till prefekt for
respektive institution.

Ett sérskilt skél som talar mot ett byte kan vara att det inte finns ndgon annan lamplig
examinator.

20 § Stodinsatser

Student som misslyckas eller riskerar att misslyckas med sina studier bor tidigt erbjudas
mdjlighet till stddinsatser. Insatserna kan variera med hénsyn till férhallandena i det enskilda
fallet. Fakulteterna ska informera om mojligheter till stodinsatser (se dven 5 kap. 8 §).

21 § Stodinsatser vid examination for studenter med funktionsnedsittning
Universitetet har sarskilt ansvar for att underlatta i studiesituationen for studenter med
funktionsnedséttning. Examinator beslutar hur en anpassad examination eller ett anpassat
genomforande av examinationsuppgiften ska ske. Mjligheten till anpassad examination ska
framgé av aktuell kursplan och ansokan sker genom kontakt med samordnare for riktat
pedagogiskt stod.

22 § Fusk

Med fusk avses att student forsoker vilseleda ldrare eller annan om den egna prestationen vid
en examination. Kopiering av text, sa kallad plagiering (dven sjélvplagiering), samt citat och
referat dir kéllhidnvisning saknas definieras som fusk. Att vid digital salstentamen, via
tekniskt stod, ta hjalp av andra personer anses ocksé som fusk.

Vid misstanke om fusk ska anmilan goras till rektor.

Vid misstanke om fusk ska larare eller examinator avvakta med rittning tills
disciplinndmnden har behandlat drendet.

Kapitel 7: Avveckling av kurser och program

1 § Avveckling av kurs

Avveckling av kurs innebér att kursplanen upphdr att gélla ett ar efter det datum beslut om
avveckling fattats. Nar kursplanen upphor att gélla, upphdr dess status som juridiskt bindande
foreskrift.

2 § Process for avveckling av kurs
Beslut om avveckling av kurs beslutas enligt gidllande delegationsordning.

Niér beslut om avveckling av kurs har fattats, trader foljande ordning i kraft:
e Inga fler studenter far antas pa kursen.
e Inga fler kurstillféllen far skapas for kursen.
e Mojlighet att examineras pa nedlagda kurser ska ges vid fyra tillfdllen under ett
ar frén det att datum om beslut om avveckling av kursen fattats. For kurser dar
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VFU ingér ges mojlighet till examination vid tva tillfdllen under samma
tidsperiod.

e Meddela alla studenter som ér eller har varit registrerade pa, men inte slutfort
kursen, de tre senaste ldsdren dé kursen har gatt, om avveckling och ordningen
kring detta. Mall for ett sddant brev finns pa Inslaget.

3 § Avveckling av utbildningsprogram

Avveckling av ett utbildningsprogram innebdr att utbildningsplanen upphor att gélla efter att
sist antagna student (pa programtermin ett) haft mgjlighet att slutfora utbildningen under
programmets nominella 16ptid plus ett ar. Platsgaranti géller bara under forutsittning att
kurs/program ges. Observera att betrdffande lararutbildning finns specialregler i
forordningstext som har foretrade framfor dessa regler.

Beslut om avveckling av utbildningsprogram innebér inte att programmets kurser laggs ned
automatiskt. Eventuell avveckling av kurserna maste goras 1 sérskild ordning.

4 § Process for avveckling av utbildningsprogram
Beslut om avveckling av program beslutas enligt gidllande delegationsordning.

Niér beslut om avveckling av program har fattats, trdder foljande ordning i kraft:

e Inga fler studenter far antas till programmet.

e Inga fler programtillféllen far skapas for programmet.

e Overvigande méste goras om vilka kurser inom programmet som ska liggas
ned. Avveckling av programkurs far inte inkrikta pd studentens ritt att slutfora
utbildningen inom programmets nominella 16ptid plus ett &r.

e Alla studenter antagna till det aktuella programmet fran och med datum fo6r den
senast reviderade utbildningsplanen, dock minst tre 1dsér och som inte fullgjort
kursfordringarna, ska till sin folkbokforingsadress fa ett brev med information
om avvecklingen och ordningen kring denna. Mall for ett sddant brev finns pé
Inslaget.

En handlingsplan for respektive program tas fram av programledare, studie- och
karridrvigledare, studentrepresentant samt berort fakultetskansli i samverkan.

Kapitel 8: Avgifter

1 § Avgiftsfria studier

Studier vid Karlstads universitet dr avgiftsfria. Det finns ddremot vissa undantag, se 4 §.
Student har rétt till kostnadsfri information sdsom kursplaner och schema. Student har
mojlighet att sjdlv ta fram verifierbara intyg fran Mitt Kau.

2 § Kursmaterial
Kompendier, kopior eller annat material som universitetet tillhandahéller far siljas till hogst
sjalvkostnadspris.

3 § Andra kostnader

Moment inom utbildningen som medfor betydande kostnader for studenterna ska minimeras.
Dock kan till exempel kostnader for resor till och fran VFU tillkomma eller for tentamina pa
distans som genomfors pa larcentra. Om utbildningen innehaller moment som medfor
betydande extra kostnader for studenterna utdver kurslitteratur ska detta anges i kursplan.
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Respektive institution ska fore kursstart meddela berdknad extra kostnad om denna dverstiger
200 kronor. Om méjligt ska alternativt utbildningsinslag erbjudas. Aven detta ska i s fall
anges 1 kursplanen.

4 § Studieavgifter
Sokande och studenter som inte & medborgare i ett EU-land, EES-land eller 1 Schweiz betalar
savil anmélnings- som studieavgifter. Rektor beslutar om avgifternas storlek.

Kapitel 9: Kursvirdering

1 § Allméint

Kursvirdering &r ett viktigt instrument 1 universitetets kvalitetsarbete och det &r av stor vikt
att savil studenter som ldrare deltar i arbetet att frimja utbildningskvaliteten. For att fa
genomslagskraft ska kursvérdering regelbundet behandlas i ldmpligt forum, med studenter
representerade. Universitetet tillimpar ett universitetsgemensamt kursvirderingsystem med
standardiserade fragor, med mojlighet att ldgga till kursspecifika fragor.

2 § Genomforande

For att en kursvirdering ska vara meningsfull krévs att varderingen ger ett relevant underlag
till forbéttringar av kursen. Kursvérderingar ska genomforas 1 anslutning till kursen.
Kursvirdering far inte goras i samband med examination. Det ska vara mojligt att fa 1dmna
kursvérderingar anonymt.

Enligt Policy for studentinflytande ansvarar respektive &mne for att kursviarderingarna
sammanfattas, samt att resultat och eventuella atgdrder som foranleds av kursvirderingen
kommuniceras. Detta bor goras i samband med introduktion av nytt kurstillfélle.

Dekan ansvarar for att analyser av genomforda kursvirderingar publiceras pé universitetets
webbplats pa respektive kurssida.

3 § Arkivering

Sammanfattningar av kursvérderingar ska arkiveras och bevaras i databas for kursutvardering.
Databasen fungerar ocksa som sokbart arkiv. Radata fran det gemensamma
kursutvirderingssystemet sparas 1 databas 1 tva ar. I de fall ytterligare skriftliga rddata finns,
ska dessa sparas under minst tva ar vid respektive &mne eller 1 forekommande fall vid
respektive fakultet.

Kapitel 10: Studentinflytande

1 § Allmiint

Inom Karlstads universitet ar utvecklingen av ett vil fungerande studentinflytande en central
del av universitetets kvalitetsarbete. Aktiva studenter som vill och kan paverka sin
studiesituation dr en forutsittning for god kvalitet 1 utbildningarna. Studenterna ska ha rétt till
att utova inflytande 6ver utbildningen vid universitetet. Universitetet ska verka for att
studenterna tar aktiv del i arbetet med att vidareutveckla utbildningen (1 kap. 4a §
hogskolelagen).

Studentinflytandet pa universitetet organiseras av den studentsammanslutning som erhallit
karstatus.
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Bilaga 1 — Vart viinder sig studenter med sina fragor?

1 § Allmént

Under utbildningen kan student ha behov av att vdnda sig till universitetets personal for att
16sa studierelaterade problem. Pa universitetets webbplats finns beskrivet hur universitetet r
organiserat. Av Arbets- och delegationsordning for Karlstads universitet framgar ocksé vilka
lagar och forordningar som har betydelse for utbildning pa grundnivd och avancerad niva.
Nedan foljer en kort beskrivning dver olika kontaktvégar.

2 § Utbildningsrelaterade fragor

Vill en student framfora synpunkter som ror ett utbildningsprogram kan studenten vinda sig
till programledaren for respektive program eller till de studentrepresentanter som finns 1
exempelvis respektive programrad, utbildningsutskott och fakultetsnimnd. Beror
synpunkterna en kurs, ska studenten 1 stéllet vinda sig till kursansvarig larare.

Utbildningsrelaterade problem mellan ldrare och student inom ett program eller en kurs ska i
forsta hand l9sas av de berorda. I andra hand kontaktas kursansvarig och 1 tredje hand
programledare. Fragor som inte 16ses enligt ovan ska foras till studierektor.

Om problemet inte gar att 16sa genom dessa kontakter, kan studenten vénda sig till Karlstad
Studentkérs studentombud.

3 § Individuella fragor

P& Avdelningen for utbildningsstod finns personal som arbetar med att ge stod och service till
studenter. Dar finns studie- och karridrvigledare som genom vigledningssamtal, tips och rad
hjélper studenter med sina fragor géllande studierna liksom samordnare for riktat pedagogiskt
stod till studenter med funktionsnedsittning. Studie- och karridrvégledare lamnar inte
forhandsbesked.

Pé avdelningen Campusservice finns universitetets Vilkomstcenter, dit studenter kan vinda
sig for att f4 radd och vigledning.

Ett stort antal praktiska och administrativa fragor kring program och kurser kan ocksé
besvaras av fakulteternas administratorer.

Om en student har problem av mer personlig art som paverkar studiesituationen, kan kontakt
tas med universitetets studenthélsa pd Avdelningen for utbildningsservice. Via Studenthdlsan
kan student komma i kontakt med kurator, hdlsopedagog eller universitetsprést.

4 § Ovriga kontaktvigar
Student som kédnner sig osdker pa hur man ska gé till védga i ett d&rende som har med studierna
att gora kan kontakta Vilkomstcentret eller Karlstad Studentkar.
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Bilaga 2 - Regler for skriftlig salstentamen vid Karlstads universitet

1. Inledning

Med salstentamen avses en overvakad skriftlig tentamen. Salstentamen kan dga rum 1
universitetets lokaler eller 1 externa lokaler pa universitetets uppdrag. Salstentamen kan
genomforas pd papper eller digitalt via dator. All skriftlig salstentamen genomfors anonymt.
Lararen rdttar alla tentamina utan att veta vilken student som tenterat. Skriftliga tentamen,
kortare dn 45 minuter omfattas inte av denna bilaga.

Dessa regler hor samman med dokumenten "Regler for utbildning pd grundnivé och
avancerad nivd” och “Riktlinjer for arbete med kodad (anonym) tentamen”.

2. Ordning vid skriftlig salstentamen
2.1 Fore tentamenstillfallet
I kursplanen anges de examinationsformer som tillimpas pa kursen.

Anmdilan till tentamenstillfdllet

Student ska alltid anméla sig till tentamen. Anmélan gors endast via Mitt Kau. Mgjlighet till
anmaélan Oppnas senast en manad innan tentamensdatum och halls 6ppen till och med 14
dagar innan tentamensdatum. Det kan vara mgjligt att gora flera tentamina vid samma tillfélle.
For att undersoka denna mojlighet ska studenten kontakta examinator eller administrator pa
dmnet (som dérefter kontaktar tentamenssamordnaren) i samband med att anmélan till
tentamen gors.

Avanmélan ska ske via Mitt Kau och kan goras fram till och med tentamensdagen.

Funktionsnedsdttning och behov av riktat stod

Studenter med funktionsnedséttning som behover riktat pedagogiskt stod vid tentamen
(bedomt av universitetets samordnare av riktat pedagogiskt stod) ska ansoka om anpassad
examination via Mitt Kau minst 14 dagar fore tentamen. Aven bokningar av redan beslutade
anpassningar ska ske minst 14 dagar fore tentamen.

Information infor tentamen

Kursansvarig eller lirare informerar studenterna i god tid fore tentamen vilka hjalpmedel som
ar tillatna, till exempel typ av minirdknare, tabeller och lexikon. Samma information om
tilldtna hjélpmedel ska tillhandahéllas vid tentamenstillféllet.

Forutom examinationsuppgiften ska foljande information ldmnas:
e provbendmning
e kurskod och prov- eller modulkod
e datum och skrivtid
e ansvarig ldrares namn och telefonnummer samt vilken tid denne 4r antréffbar
kontaktuppgifter till kursadministrator
tillatna hjélpmedel
e i forekommande fall betygsgrinser
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2.2 Tentamenstillfillet

Student ska infinna sig till tentamen i god tid och d& legitimera sig med giltig fotolegitimation
sdsom pass, nationellt ID-kort, svenskt korkort eller en e-legitimation dir personnummer,
namn, bild och giltighetstiden tydligt framgér. Skrivsalen 6ppnar i god tid fore tentamens
borjan.

Vid digital salstentamen ska studenten vara pa plats 1 god tid, dock senast 10 minuter fore
tentamens borjan, detta for att sékerstélla att samtliga tentanders tekniska utrustning ar
forberedd och att tentamen dérfor kan paborjas utan stérningsmoment.

En anméld student kan komma upp till 45 minuter sent till tentamenstillfdllet. Alla sena
studenter slédpps in 45 minuter efter tentamens borjan. Studenter som kommer senare édn 10
minuter fore tentamens bdrjan vid den digitala tentamen sldpps ocksé in 45 minuter efter
tentamens borjan.

Skrivsalen far endast ldmnas tillfélligt for toalettbes6k och da ska tidpunkt for nér student
lamnar respektive kommer tillbaka till salen noteras av tentamensvakt.

Ytterplagg och vaskor far inte placeras vid skrivplatsen. Nér tentamen borjat far inget materiel
tas ur vaskor eller ytterplagg utan nérvaro av tentamensvakt. Mobiltelefoner, surfplattor samt
smarta klockor och liknande ska forvaras avstingda 1 véska, ytterplagg eller pa anvisad plats.

Vid pappersbaserad tentamen fér endast det sédrskilda forsdttsblad som delas ut vid
skrivningens bdrjan samt de svarsblad som tillhandahalls av tentamensvakt anvédndas, samt av
examinator tillatna hjidlpmedel. Den tenterande ansvarar for att endast tillatet material finns pa
skrivbordet. Den tenterande ska fylla i samtliga uppgifter pa forséttsbladet och ska anteckna
sin anonymiseringskod, uppgiftsnummer och l6pande sidnummer pa varje svarsblad.

Student skriver digital tentamen med egen dator, eller lanad dator bokad vid
tentamenssamordningen. Den tenterande ansvarar for att endast tillatet material finns pa
skrivbordet.

Vid salstentamen ska ldrare finnas tillganglig under viss del av tentamenstiden, personligen
eller per telefon. Vid tentamenstillféllet ska @mnet pa kartongbladet tydligt informera om
under vilken tid ldrare dr antréffbar. Det dr lararen som har mandat att forldnga eller stélla in
tentamenstillféllet vid oforutsedda hdndelser i samrad med tentamenssamordningen.

2.3 Vid tentamenstidens slut
Tidigaste inldimningstid dr 45 minuter efter det att examinationen har borjat.

Vid pappersbaserad tentamen géller att nér tiden for examinationen dr avslutad ska ifyllt
forsittsblad samt svarsblad limnas in till tentamensvakt. Aven om studenten inte har besvarat
frdgorna ska en sé kallad “blank” tentamen limnas in, det vill siga ifyllt forséttsblad. Student
ska vid inlimnande av tentamen uppvisa giltig fotolegitimation samt signera
anmilningslistan.

Vid digital tentamen géller att tentamensvakten, via eget 16senord, hjédlper studenten att [dmna
in tentamen for varje enskild tentand. Student ska uppvisa giltig fotolegitimation.
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Om det skulle uppsté oforutsedda tekniska problem som hinfor sig till Karlstads universitet
ska studenten om mojligt fa ett tidstilligg som motsvarar den tid som examinationen har
hindrats.

Nar student 1dmnat in sin tentamen ska allt materiel tas med fran skrivplatsen och dérefter ska
studenten omedelbart 1amna skrivsalen. Universitetets skrivpapper ska ldamnas till
tentamensvakt.

2.4 Misstanke om fusk

Med fusk avses att student med otillétna hjdlpmedel eller pa annat sétt forsoker vilseleda
larare eller annan om den egna prestationen vid en examination. Kopiering av text, sa kallad
plagiering, samt citat och referat dér kéllhdnvisning saknas definieras som fusk. Att med
tekniskt stod ta hjélp av andra definieras ocksa som fusk. Om skrivvakt skulle misstianka
student for fusk ska skrivvakten tala med studenten, ta hand om eventuellt bevismaterial och
skyndsamt kontakta ansvarig larare. Studenten fér inte avvisas eller tvingas avbryta tentamen
pa grund av misstanke om fusk.

Vid misstanke om fusk ska anmélan omedelbart goras till rektor enligt anvisningar i riktlinjer
for disciplindrenden. Om student anmalts till disciplinndmnden ska lérare eller examinator
avvakta med réttning och rapportering av resultat till dess att disciplindrendet avgjorts. Den
som ertappas med fusk/forsok till vilseledande kan tilldelas en varning eller sténgas av fran
studierna for en period av hdgst sex manader.

2.5. Storande upptridande

Student som uppenbart stor eller hindrar vid examination, kan dl4ggas att omedelbart avbryta
examinationen och 1dmna skrivsalen. Vid behov tillkallas universitetets sdkerhetschef.
Tentamensvakten anméler hindelsen till tentamenssamordnaren som skyndsamt kontaktar
ansvarig larare.

2.6 Aterliimning av tentamen

Efter rattning skannas pappersbaserad tentamen péa Karlstads universitet och dterlamnas till
studenten i digital form pa Mitt Kau, larplattformen eller, om digital form inte dr mgjlig, 1
Vilkomstcentret. Vid digital salstentamen gors tentamensresultatet tillgéingligt via plattformen
for digital examination.

3. Brandlarm eller liknande situationer

Ett larm innebér att salen ska utrymmas och skrivningen avbrytas. Tentamensvakt anvisar till
uppsamlingsplatsen och stannar dar tills besked ges av rdddningstjénst eller polis. Nytt
tentamenstillfdlle anordnas snarast mojligt.

4. Sarskilt om skriftlig salstentamen pa annan ort for distansstudenter

Mgjlighet for studenter pé distansprogram och distanskurser att genomfora salstentamen pa
annan ort kan tillhandahéllas om det finns goda skil och om réttssikerheten kan garanteras.
Tentamen pa annan ort bdde utomlands och inom Sverige tillats endast om platsen &r godkand
av Karlstads universitet. Student stér sjdlv for alla extra kostnader férenade med tentamen.

Salstentamen pa annan ort inom Sverige genomfors endast vid larcentrum som tecknat
overenskommelse med Karlstads universitet, se www.kau.se/tentamen for forteckning av
larcentra. Anmaélan ska ske via Mitt Kau senast 14 dagar fore tentamenstillféllet. Avanmélan
ska ske via Mitt Kau.
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Student som &r antagen till bestimd studieort ska tentera pa den ort dér studenten ar
registrerad eller pa campus.

Studenter med funktionsnedséttning som behdver riktat pedagogiskt stod vid tentamen pa
annan ort (bedomt av universitetets samordnare av riktat pedagogiskt stdd) ska ansdka om
anpassad examination via Mitt Kau minst 14 dagar fére tentamen. Aven bokningar av redan
beslutade anpassningar ska ske minst 14 dagar fére tentamen.

I de fall som ldrcentra inte kan hjélpa till med stdd erbjuds studenten att tentera pa campus
med de beviljade stoden.

Salstentamen utomlands genomfors endast pa svensk ambassad eller universitet med vilket
Karlstads universitet har utbytesavtal. Student fyller i avsedd blankett och tar sjdlv kontakt
med godkénd tentamensplats utomlands for undersékande av tentamensmdjligheter och
meddelar administrator vid &mnet kontaktuppgifter i samband med anmalan till
tentamenstillféllet (senast 4 veckor fore tentamen). Kontaktpersonen ska kunna kommunicera
pa svenska eller engelska.

Tentamen ska skrivas pd angiven tidpunkt enligt kursschema. Vid examination pa larcentra
eller utomlands kan annan tidpunkt accepteras om examinationen kan ske pa ett rittssakert
stt.
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