Karlstads universitetsbibliotek

Regler vid Karlstads universitetsbibliotek

Allméanna forutsattningar

Karlstads universitetsbibliotek ar ett offentligt bibliotek, 6ppet for alla.
Universitetsbiblioteket har 4ven en enhet vid Musikhogskolan Ingesund.

Samlingar och tjanster ar i forsta hand till for studenter och anstillda vid Karlstads
universitet.

Gallande laneregler, annan aktuell information samt aktuella 6ppettider anges pa
respektive biblioteks webbplats.

De flesta bocker ar tillgidngliga for hemlan, men vissa undantag finns. Kontakta
bibliotekspersonalen for mer information.

I detta dokument innefattar begreppen "bok” och "bocker” dven andra resurser som finns
att tillgd genom biblioteket, sdsom tryckta och elektroniska medietyper.

Trivsel

Universitetsbiblioteket dr en arbetsplats for studenter och anstillda pa Karlstads
universitet. For att en god arbetsmiljo ska kunna uppréatthallas ar det viktigt att gillande
regler, anvisningar och instruktioner foljs. Bibliotekets besokare forbinder sig att folja de
trivselregler som finns pa Universitetsbibliotekets webbplats.

Laneregler

1§
Universitetsbibliotekets 1antagare forbinder sig att folja gillande 1aneregler. Personligt
ansvar giller for alla lantagare.

2§

For student eller anstilld vid Karlstads universitet giller giltigt Kau-kort som lanekort.
Registrerade distansstudenter ansoker om ldnekort via ett formular pé
Universitetsbibliotekets webbplats. Ovriga lantagare kan ansoka om lanekort i biblioteket.

Den som har fyllt 18 ar och uppfyller négot av foljande kriterier kan ansoka om ldnekort:
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e har svenskt personnummer och kan uppvisa svensk identitetshandling;

e har samordningsnummer eller motsvarande och kan uppvisa giltig
dokumentation;

e arnyanland i Sverige och kan uppvisa giltig dokumentation fran Migrationsverket
eller

e har giltigt utlandskt pass i kombination med dokument som styrker att denne ar
anstalld eller student vid svensk hogskola eller universitet.

Den som fyllt 16 ar, men dnnu inte 18 ar samt uppfyller ndgot av ovanstaende kriterier,
kan med malsmans medgivande ansoka om lanekort. Ansokan gors pa sarskild blankett
som finns pa bibliotekets webbplats samt i bibliotekets informationsdiskar.

38

Vid ansokan om lanekort ska f6ljande uppgifter uppges; namn, personnummer,
folkbokforingsadress, e-postadress och telefonnummer. Gastforskare ska, forutom adress i
Sverige, dven uppge adress i hemlandet. Lantagare ar skyldig att snarast mojligt anmala
andring av ovanstdende uppgifter till biblioteket.

48

Biblioteket behandlar personuppgifter i enlighet med gallande dataskyddslagstiftning.
Personuppgifter registreras i bibliotekets lanesystem for att kunna fullfélja avtal med
lantagaren om tillging till bibliotekets resurser. Ovrig information om bibliotekets
hantering av ldntagares personuppgifter finns pa respektive biblioteks webbplats.

58

Kau-kort och ldnekort dr viardehandlingar. Da innehavaren ansvarar for bocker som ldnas
pa kortet, ska forlorat kort genast anmalas till respektive bibliotek sa att kortet kan
sparras.

68

Lantagare ar skyldig att omedelbart dterlamna ldnade bocker som kravs in av biblioteket.
For bocker som inte dterlamnas i tid, kan lantagaren bli skyldig att betala ersiattning i
enlighet med 13-15 §8.

7 §
Lantagare atar sig att behandla 1anade bocker aktsamt och att aterlimna dem i oskadat
skick.

Det ar inte tilldtet att anteckna eller gora annan &verkan pa bibliotekets bocker.

8§

Aterlimning sker i dterlimningsmaskin, vid informationsdisk eller, nir biblioteket 4r
stiangt, i boklada. Aterlimning kan #ven ske p& annat bibliotek i Virmland eller skickas via
post. Lantagare ansvarar for lanet fram till dess att boken kommer fram till
Universitetsbiblioteket.

Vid aterlamning i dterlamningsmaskin eller vid informationsdisk har lantagare ratt att
begara dterlamningskvitto.

98§
Lantagare ansvarar personligen for sina lan. Lan kan inte 6verlatas till annan person.
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10 §
Biblioteket dger ratt att begransa antalet l4n till en och samma lantagare. Det aktuella
antalet framgar av bibliotekets webbplats.

11§

Universitetsbiblioteket formedlar fjarrlan fran svenska och utlindska bibliotek och arkiv
till universitetets studenter och anstillda. I vissa fall utgar en avgift. Vid fjarrlan galler det
langivande bibliotekets bestimmelser.

12 §
Undantag fran ovanstaende laneregler kan beviljas av biblioteksdirektoren i samrad med
ansvarig tjansteman pa respektive bibliotek.

Paminnelser, kravrutiner och ersattning vid skada eller forlust

13 §
Om lanade bocker inte dterldamnas i tid, kan lantagare kravas pa forseningsavgifter.
Aktuella forseningsavgifter finns angivna pa respektive biblioteks webbplats.

Universitetsbiblioteket forbinder sig inte att skicka ut paminnelser, men gor det
rutinmaéssigt som en service per e-post och brev till den adress lantagaren uppgett enligt

38.

Om forsenade bocker trots flera pAminnelser inte aterlamnas, faktureras lantagaren ett
belopp som inkluderar kostnad for ersattningsexemplar samt en administrativ avgift. Efter
det att faktura har skickats, har lantagaren foljande mojligheter;

e att betala hela fakturan;

e att dterlamna boken och endast betala den administrativa avgiften eller

e att efter samrad med och godkdnnande av biblioteket, ersétta fakturerad bok med
ett nytt exemplar och endast betala den administrativa avgiften.
Ersattningsexemplaret ska da vara av samma eller senare upplaga samt vara i gott

skick.

For mojlighet till interndebitering for anstallda kravs sarskilt godkdnnande fran narmaste
chef.

14 §

Lantagare dr ersattningsskyldig for skada pa lanad bok. Eventuella reparationer hanteras
av Universitetsbiblioteket. Lantagare forbinder sig att f6lja bibliotekets bedomning av
skadans och ersittningens storlek.

15§

Vid lantagares uteblivna betalning av forfallen faktura, forbehaller sig
Universitetsbiblioteket ratten att 6verlamna drendet till Kammarkollegiets
inkassoverksamhet. Efter fullgjord betalning Overgar dganderitten till forkomna, inte
aterlamnade bocker i allmanhet till 1antagaren.

Om lantagare senare aterfinner ursprungligt exemplar, dterbetalas inte inbetalt belopp till
lantagaren.
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16 §
Som bevis for att bocker har aterlamnats, ska ett aterlamningskvitto kunna uppvisas av
lantagaren.

Anvandning av informationsresurser

17 §

Enligt lagen (1960:729) om upphovsritt till litterara och konstnarliga verk ar kopiering
och nedladdning av skyddade verk begransad. Detta galler séval tryckt som digitalt
material.

Anvandare av bibliotekets digitala resurser ar skyldiga att respektera licensvillkoren for
respektive resurs.

Studenter och anstéllda som kopierar eller delar upphovsrattsligt skyddat material inom
universitetet, oftast fran tryckt forlaga, ar skyldiga att f6lja kopieringsavtalet uppréattat av
Bonus Copyright Access som finns pa bibliotekets webbplats.

Datoranvandning

18 §

Registrerade studenter vid Karlstads universitet far automatiskt ett studentkonto.

Kontot ger tillgang till bibliotekets datorarbetsplatser och universitetets tradlosa niatverk.
Anviandningen av dessa omfattas av universitetets regelverk for datoranvandning och
Sunets regelverk. Studenter vid Karlstads universitet forutsitts kanna till dessa regelverk,
vilka finns anslagna pa universitetets webbplats.

Tillfalliga biblioteksbesokare kan mot uppvisande av legitimation erhalla gastkonto.

Sekretess

19 §

For uppgift om lantagare vid biblioteket giller sekretess enligt 40 kap. 3 § offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400). Enligt bestimmelsen giller sekretess i
biblioteksverksamhet for uppgift i register om en enskilds lan, reservation eller annan
form av bestillning och f6r uppgift om en enskilds anvindning av informationsteknik, om
det inte star klart att uppgiften kan réjas utan att den som uppgiften ror eller nagon
nirstdende lider men.

Avstiangning

20 §
Lantagare som har avgifter overstigande en av Universitetsbiblioteket faststilld summa
kan avstingas fran vidare ldn. Avstingningen hivs nar skulden ar reglerad.
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21§

Enligt lagen (2021:34) om tilltradesforbud till butiker, badanldggningar och bibliotek kan
en person forbjudas att fa tilltrade till och vistas i (tilltradesforbud) ett bibliotek om det pa
grund av sarskilda omstiandigheter finns risk for att han/hon kommer bega brott i
biblioteket, allvarligt trakassera ndgon dar, vasentligt kommer att stora verksamheten dar
eller orsaka betydande skada pa egendom. Allmén aklagare provar fragor om
tilltradesforbud, efter skriftlig ansokan av en foretradare for biblioteket eller efter
anmadlan av Polismyndigheten.

Disciplinira atgarder kan dessutom vidtas mot studenter som stor verksamheten vid
Karlstads universitets bibliotek enligt 10 kap. 1 § punkten 1 i hdgskoleférordningen
(1993:100). De disciplinara atgarderna ar varning eller avstangning.

Andring av reglerna

22 §
Andringar av dessa regler beslutas av biblioteksdirektoren.

Dessa regler har faststéllts av biblioteksdirektéren 2023-05-30.
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