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Enkéater

Forbattringar Enkatoversikt

Under Enkéat > Konstruktion > Innehall, och numera aven under Enkat > Konstruktion > Férhandsgranska, hittar du knappen
Enkatdversikt som ger dig mdjlighet att exportera enkéten till PDF eller att skriva ut den. Vi har gjort en rad forbattringar nér
det galler denna funktion:

e Paen flersprakig enkat anpassar sig enkatoversiktens sprak efter det enkatsprak som &r valt pa& sidan Innehall
respektive Férhandsgranska.

e  Enkatoversikten har nu stod for sprak som skrivs fran hoger till vanster, t.ex. arabiska.

e  Mdjligt att via knappar i verktygsfaltet vélja att inkludera/exkludera logik (inkl. fragornas "Q-ID”), sidhuvud,
inledningstext och sidfot. Programmet kommer ihdg anvandarens senaste val.

- @b > ® >
Exportera till PDF Skriv ut Logik Sidhuvud Inledningstext Sidfot
Engelska

Publik enkéttitel

| enkéater och e-postutskick kan du vélja att tagga in Enkatnamn, och enkatnamnet visas aven i inloggningsrutan till en
respondentenkét eller anonym enkét. Kanske vill du for respondenten visa ett mer "publikt” enkdtnamn an det mer "officiella”
du har angett i det administrativa gréanssnittet. Detta publika namn kan du nu ange i faltet Enkattitel. Ar din enkét flersprakig
kan du, till skillnad fran enk&atnamnet, 6versatta enkattiteln till enkatens alla sprak.

Enkatnamn

FPulsmatning gallande arbetsmiljé november 2022

Enkatsprak

Engelska
" Svenska
Ar flersprakig @ Valj enkatsprak
Enkattitel @
Svenska | Pulsmatning nr 4 - 2022

Visa totala antalet traffar vid sokning av enkéat
Vid sokning efter enkéater, rapporter och enkétmallar visas nu antal traffar som visas, av totalt antal, [Angst ner i sokfonstret.

nz " Visar 1 - 50 av 63
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Mojligt att definiera att utskick ska bekraftas automatiskt
| utskick dar ett skicka-datum inte &r mgjligt att ange definieras skicka-datumet istallet som "X dagar efter publicering”. Det
géller foljande:

e  Utskick skapade p& enkatmall
e  Utskick i utskicksscheman
e  Utskick skapade pa enkat medan enkéaten har status Konstruktion.

For att sddana utskick ska skickas maste de bekraftas, vilket man hittills har varit tvungen att géra manuellt. Nu har du dock
mojlighet att pa& utskicket aktivera instéllningen Bekréafta utskicket automatiskt nar konstruktionen avslutas. Det innebér att du i
forvag kan bestamma att utskicket blir automatiskt bekréaftat sa fort enkatens konstruktion har avslutats, utan att nagon
behodver bekréafta det manuellt. Observera dock att den automatiska bekréaftelsen sker endast om den som avslutar enkétens
konstruktion har ratt att se menyn Enkat > Distribution > Utskick.

Avsandarnamn Svarsadress Dagar efter publicering vid
I 0 + 09:00 @
Bekrafta utskicket automatiskt nér kanstruktionen avslutas @
Export

Export av bifogade filer

Om din enkét har fragor av typen Bifogad fil kan du nu pa ett enkelt satt exportera de uppladdade filerna till en mapp. Om du
under Enkéat > Svar > Exportera aktiverar alternativet Inkludera bifogade filer kommer exporten att ske i form av en zip-fil.
Extrahera zip-filen for att fa tillgang till dels sjalva exportfilen, dels mappen som innehaller de bifogade filerna.

Exportinstallningar

Fragor och svarsalternativ @
Svar @
Svarsvarden ¥
Svarstillfalle @

Inkludera bifogade filer €9

Losenordsskyddad €@

Filerna kommer att vara namngivna efter féljande monster:

e Publika enkater och respondentenkater: "[Svars-ID]-[Variabel-ID]-[Filnamn]’, t.ex. "answer1-VAR1-Test.pdf’
¢ Anonyma enkater: [Rad-ID]-[Variabel-ID]-[Filnamn]”, t.ex. "row1-VAR1-Test.pdf’

Observera att pd anonyma enkéter slumpas svarens ordning vid varje export, vilket innebar att samma fil kan exporteras med
olika filnamn (olika rad-ID) i olika exporter.
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Forutom i mappen kommer filerna aven att vara tillgangliga via Excel-filen vid export till Excel. Observera att detta kraver att
zip-filen extraheras korrekt. | Excel-filen listas filerna som klickbara lankar pa respektive svarsrad, vilket gor det enkelt att se

vilket svar som filen tillhor.

| A | C
1 |ID VAROD VARL
2 1
3 2 files\answer2-VARD-Test.pdf
4 3

Export av respondentdata

Nar du under Enkat > Svar > Exportera data valjer att inkludera Respondentdata i exporten kan du nu enkelt
markera/avmarkera alla alternativ under Respondentinformation, Respondentegenskaper och Respondentkategorier.

Respondentinformation

Markera alla / Avmarkera alla

Fespondent-ID

Databas-ID
Anvandarnamn

Y Farnamn
VS Efternamn

v B F-post

Om din enkat har respondentkategorier kan du vid exporten vélja om respondenternas kategorivarden ska exporteras med

6verliggande nivaer eller inte.

Exempel: En respondent tillhér underkategorin "Ekonomi” i respondentkategorin Avdelning”. Om du valjer att inkludera
overliggande nivaer kommer respondentens kategorivarde att exporteras som "Avdelning/Ekonomi”, annars enbart som

"Ekonomi”.

Respondentkategorier

Inkludera dverliggande nivaer €

Markera alla / Avmarkera alla

Avdelning

Slutligen finns nu aven Anvandarnamn tillgangligt att vélja fér export under Respondentinformation.
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Respondent-ID och databas-ID inkluderas i export av respondenter

Vid export av respondenter fran Enkat > Distribution > Respondenter inkluderas nu dven respondentens ID p& enkaten
(kolumnen ID) och respondentens eventuella ID i programmets dvergripande respondentdatabas (Kolumnen DbID). Den
sistnéamnda kolumnen finns endast om enkéten har respondenter som &r sparade i respondentdatabasen.

A B C D
u DbID u Fornamn u Efternamn n
1 Anna Larsson
3 2 10057 Bo Svensson
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Mallar

Mojligt att per enkatmall begrénsa ratten att redigera enkatmallen till endast behdriga anvandare
Kanske har ni manga anvandare som har rétt att redigera enkatmallar, men vill att vissa mallar enbart ska kunna redigeras av
specifika anvandare. Detta kan ni nu uppn& genom att aktivera installningen Mallen far endast redigeras av behériga
anvandare under Mallar > Enkatmallar > Konstruktion > Instéllningar > Mallinstéllningar. Enkétmallen kommer dérefter endast
att kunna hittas och redigeras av dess Agare (initialt den som skapade mallen, men kan @ndras) och eventuella kopplade
Behoriga anvandare.

Behérighet

Mallen far endast redigeras av behariga anvandare @
Agare

e

Behariga anvandare € il

2 Johan Johansson

Lagg till anvandare

Mojligt att pa enkatmall lasa redigering av innehall pa enkater skapade fran enkatmallen

Sedan tidigare har det varit mojligt att pa en enkatmall bestamma att frdgorna i mallen inte ska vara méjliga att redigera i
enkater som skapas utifrdn mallen. Vill du att d&ven andra delar av enkatinnehallet ska vara lasta for redigering kan du nu
aktivera foljande instéllningar som du hittar under Mallar > Enk&tmallar > Konstruktion > Instéliningar > Enkéatinstallningar:

e Las redigering av fragor, sidor, logik och texter, vilket laser méjligheten att:
- lagga till/redigera/ta bort fragor
- importera fragor
- ordna fragor
- redigera logik
- lagga till/ta bort enkatmallar
- laggatill/ta bort sidor
- redigera enkéttexter
e Las redigering av sidhuvud/sidfot
e Las redigering av inledningstext

Redigering av innehall
Las redigering av fragor, sidor, logik och texter €

Enkatmallens fragor ar lasta @

H

Tillat infogade fragor mellan mallens fragor @
Las redigering av sidhuvud/sidfot

Las redigering av inledningstext

ii
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Administration

Ny rattighet for att andra "Minsta antal svar" pa enkat

Du kan nu via anvéandargruppsrattigheterna bestdmma om anvandarna ska ha réatt att &ndra instaliningen Minsta antal svar fér
att visa resultat. Ni kan vilja begransa denna rattighet om det ar s& att ni pa en enkatmall har angett ett minsta antal svar som
ska krévas, och som ni inte vill att anvandarna ska kunna éndra. Anvandare som har givits ratten att &ndra instéllningen kan
gOra det oavsett enkatens status.

Egenskaper Medlemmar Rattigheter

Enkater Fragetyper Rapporter Rapportlasare Mallar  Administration APl Intervjuare BankID LTI

Ingen Redigara Meka
Menyn Enkat Ingen

Konstruktion

Instaliningar Ingen Redigera
Automatisering Redigera

Andra 'Minsta antal svar for att visa resultat

Innehall

Ny rattighet for att koppla anvandargrupp till enkéat

Det finns nu &ven en grupprattighet gallande ratten att l1agga till anvandargrupper som behdériga anvandare pé en enkat. Om ni
har problem med att anvéandare av misstag lagger till en hel anvandargrupp som behériga anvéandare kan ni évervaga att
begrénsa denna réttighet.

Enkatatgarder

Ingen Ja MNeka

Skapa nya enkater

Nya tomma enkater

Ingen Neka

Nya enkéter fran mall

Ingen MNeka

Nya fladesenkater

Ingen Neka

Kopiera enkater

Ingen MNeka

Avsluta konstruktion

Ingen Neka

Ateréppna konstruktion

Ingen MNeka

Stanga enkater Ingen MNeka

Ateréppna enkater

Ingen MNeka

Ancnymisera enkater Ingen Neka

Skjut upp anonymisering Ingen Neka

Arkivera enkater Ingen Neka

Aterstalla enkater fran arkivet

Ingen Neka

Byta agare Ingen Meka

Lagga till anvandargrupper som behariga anvandare Meka

[
W

Ingen
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Markera per rapport i LTI-gréanssnitt om den ska visas for studenter

Pa de fordefinierade rapporter som anvands i kursutvarderingar kan det konfigureras huruvida de rapporter som genereras
utifrdn den fordefinierade rapporten ska vara synliga i LMS-verktyget for larare respektive studenter.

Larare kan nu direkt i rapportlistan i LMS-verktyget géra en rapport som &r enbart synlig for larare, aven tillganglig for

studenter. Detta gors via en knapp vid respektive rapport. Knappen kan ha féljande utseende:

Rapporten ar inte synlig for studenter. Klicka pa knappen for att géra den synlig for studenter.

v : . . :
- Rapporten &r synlig for studenter. Klicka pa knappen for att dolja den for studenter.

Rapporten &r synlig for studenter via rapportkonfigurationen. Knappen ar inte klickbar.

Enkater Rapporter

A}i UGR482 - Kursutvardering med fritextsvar
all

M UGR482 - Kursutvardering utan fritextsvar
| |

Observera att detta kraver grupprattigheten Visa rapporter for studenter i LTI.

v
%isa rapporten for studenter i LTI

LTI-konfiguration
LTl-enkater
Visa rapporter for studenter i LTI

Skapa nya enkater i LTl-app

Administration behdriga anvandare i LTI-granssnitt

Avsnittet for att andra Agare samt lagga till Behoriga anvéndare till enkéten finns nu tillgangligt fran LMS-verktyget.

Agare
Anna Andersson B o
Behiriga anvandare @ i

2 Simon Svensson

Lagg till anvindare

Se Redigera

Meka

Redigera

Redigera

Ja

Ja

) I
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Tillbakaknapp i visningslaget for rapport i LTI

Nar du tittar pa en rapport i LMS-verktyget har du nu tillgang till knappen Tillbaka for att g4 tillbaka till listningen av enkater och
rapporter.

Y = X

Tillbaka Visalddlj navigeringsfonster PDF Excel

Se skapade enkater pa kurs
Om det finns mer &n en larare pa en kurs ser nu varje larare de enkéater som 6vriga larare har skapat, och kan darmed se om
nagon kollega redan skapat en kursvardering for kursen. Vid varje enkéat stdr namnet pa dess agare.

Observera att man for att kunna gé in pa enkéten méaste vara kopplad till den som behérig anvandare. Ar man inte det ser man
den &nda i listan, men d& med symbolen av ett hanglas.

Enkater Rapporter

3, o

g uore

Ny enkét

10
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Ny tillaggsmodul: BankID

Programmet har nu en ny tillaggsmodul, vilken gor det mojligt att Iata respondenter autentisera sig med BankID vid inloggning i
enkater.

Det ar ocksa mojligt, att |ata personer registrera sig sjalva som respondenter genom att identifiera sig med BankID. Den nye
respondenten kan direkt efter registreringen besvara enkaten. Om ni gor panelundersékningar kan ni ocksa lata respondenten
registreras i databasen, for att kunna koppla denne till kommande undersdkningar.

Kontakta oss gérna for mer information om denna plugin.

11



