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Nytt dokument- och bildarkiv

Vi har forbéttrat programmets inbyggda dokument- och bildarkiv. Arkivet laddas nu snabbare, och processen med att ladda upp
nya dokument och bilder har férenklats.

\alj bild
Lo Q fp th
A [ Publika filer

W Publika filer

B Anvandares filer

B Mina filer

Ny ikon fér anonym enkat

Vi har bytt ut ikonen som symboliserar anonyma enkaéter. Féljande ikoner anvands nu:

,@ Anonym enkat

284 Respondentenkit

@ Publik enkat

Instéliningen "Minsta antal svar for att visa resultat” pa enkatmall

Observera skillnad mot tidigare version:

Instéliningen Minsta antal svar fér att visa resultat finns pa enkatniva och avgdr hur ménga svar som maste ha kommit in innan
man kan ta del av resultatet pa enkéaten (genom att skapa en rapport eller genom att exportera svarsdata).

Instaliningen har dven tidigare kunnat anges péa enkatmallar, men den har hittills bara tilampats pé enkater som skapats fran
enké&tmallen om vérdet som angivits pa enk&tmallen varit hogre an den generella systeminstéliningen for den aktuella enkattypen.
Vi har nu andrat sa att vardet pa enkatmallen alltid tillampas pa enkéter som skapas fran enk&tmallen, aven om det &r lagre.

Logga in som annan anvandare i underhallslage

Superadministratorer har mojlighet att aktivera ett underhélislage i programmet, t.ex. i samband med uppgraderingar eller storre
férandringar i konfigurationen. Medan underhallsléget ar aktiverat kan endast superadministratorer logga in i programmets
administrativa del.
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For att superadministratdren ska kunna sakerstélla att exempelvis en férandring i anvandarréttigheterna fungerar som avsett har vi
nu gjort det majligt att anvanda funktionen Logga in som medan underhallslaget ar aktiverat. Funktionen aterfinns i form av en
knapp i respektive anvandares uppgifter.

Avancerat urval pa enkatkategorier och enkatmallar

N&r du soker efter en enkat med hjdlp av Hitta enkét, eller under Hantera enkéter, kan du nu gora mer avancerade urval nar du

Ly, ]
-

Er"u: o . o . o .
filtrerar pa Enkétkategori och Enkétmall. Klicka pa knappen vid respektive valbox for att fa tillgang till det nya granssnittet.

Hitta enkat O

S6k |a¢|l-'n

Enkattyp Publiceringsperiod €@
Az -] | Ll L]
Enkatkategori Enkatstatus

Valj kategori | Alla
Enkatmall Agare
| Ala | Alia |
Sprak Sortera pa
| Ala | - | | skapad gatum | - |

Organisation

‘ Wald organisation och dess underorganisationer ‘ w7 ‘

| fdnstret som Gppnas kan du skapa ett uttryck med villkor och grupper av villkor for att beskriva den filtrering du vill géra. |
exemplet nedan gors en sokning efter enkater som tillhér antingen enkatkategori a OCH b, ELLER enkéatkategori ¢ OCH d.

Enkatkategon - Avancerat urval
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Filtrering av inkommande e-post i administrationen

Anvandare med atkomst till Administration > E-post > Inkommande e-post kan dér se all e-post som inkommit till programmet,
bade sadana som ar kopplade till enkéter och sédana som inte ar det. Eftersom det oftast ar de sistnémnda man har behov av att
se och hantera har vi sett till att e-post som redan &r kopplade till en enkat &r dolda initialt i listan nér du gér in pa sidan. Via en
knapp i verktygsfaltet kan du vaxla mellan att endast e-post kopplade till enkat ska visas, eller att dessa ska vara dolda. | l1aget dar
de visas ser du vid varje meddelande vilken enkat det &r kopplat till.

=
[
E-post kopplade till enkat
Viza endastidolj

2l E-post t=st
3v: Var vanlig besvara var enkét "E-post test 2022-03-11

Notifiering nar text &ndras i flersprakig enkat

Om du i en flersprakig enkat andrar formuleringen pé en fraga eller ett svarsalternativ far du nu en notifiering om att komma ihag
att andra texten péa enkéatens 6vriga sprak.

Kom ihag att Andra texten pd samtliga sprak  \What is your overall impression?

Avvisa Very good

sgranska | [ Good

Nya diagraminstéllningar som tillkommit

Ett antal instaliningar har tillkommit vid redigering av diagram.

Radbryt etiketter

Om du féredrar att anvanda diagramtyper som har vertikala staplar har du kanske markt att I&nga texter i svarsalternativen ibland
blir férkortade. Detta kan du nu undvika genom att aktivera instaliningen Radbryt etiketter under Instéliningar > Axlar i
diagramredigeringen. Svarsalternativens texter visas da i sin helhet, uppdelade pé flera rader.

0

Lorem ipsum In ac tellus Fusce dignissim Maecenas

dolor sit amel, accumsan, auctor orci in mauris  prefium eros id
consectetur massa quis, bibendum mauris laoreet
adipiscing elit  fermentum guam  condimentum luctus
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Inmatningsfalt istéllet fér skjutreglage

Under Instéliningar > Storlek i diagramredigeringen gdrs nu installningarna gallande avstand runt diagrammet via inmatningsfalt,
vilket ger dig majlighet att ange ett hdgre varde &n du kunde tidigare. Anvander du mdjligheten att radbryta svarsalternativ som
beskrivs ovan kan du behdva 6ka avstandet i nederkant for att de ska fa plats.

Avstand ovankant

Avstand higer
- 20 +

Awstand nederkant

= 100 +

Awvstand vanster

HTML-formatering

Ibland kan HTML-formatering i frdgors och svarsalternativs texter ge odnskade effekter i exempelvis diagrambeskrivningen. Vi har
darfor lagt till instéllningen Tilldmpa HTML-formatering under Instéliningar > Grundldggande information i diagramredigeringen.
Instéllningen &r som standard inaktiverad men kan aktiveras vid behov.

Importera svar

Har du genomfért en undersékning i ett annat system och vill importera respondenterna och deras svar till Survey&Report? Detta
ar nu majligt via funktionen Importera svar som du hittar under menyn Svar.

P& samma satt som vid import av respondenter gor du i ordning en fil med kolumner fér &nskad respondentdata, men har ser du
ocksé till att det finns kolumner som motsvarar enkétens fragor. Importen sker via en guide dar du i tva olika steg matchar
respondentinformation respektive fragor mot filens kolumner. Nar du slutfér importen valjer du om svaren ska skickas in eller
sparas.

Observera att import av svar endast &r mojlig pa icke-anonyma respondentenkater.

Import av enkatkategorier och respondentkategorier

Respondentkategorier och globala enkatkategorier kan nu importeras via fil. Detta ar anvandbart, t.ex. om du vill importera en
hierarkisk respondentkategori med underkategorier i manga nivéer, eller om du har en respondentkategori med manga hundra
underkategorier som du regelbundet behdver uppdatera s att nya underkategorier tilkommer och sddana som inte anvands
l&ngre tas bort.

Du hittar importmajligheten under:

o Administration > Enkéter > Globala enkéatkategorier
e  Administration > Respondenter > Globala respondentkategorier
e Administration > Respondenter > Anvdndarspecifika respondentkategorier
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Du forbereder en fil som aterspeglar kategoristrukturen. Importen sker med hjélp av en guide dér du kan férhandsgranska vilka
kategorier som &r nya och darmed kommer att laggas till, vilka befintliga som kommer att Iamnas oféréandrade, och vilka befintliga
som saknas i filen. | guidens sista steg valjer du om de sistn@mnda ska tas bort eller Idmnas kvar.

Importera respondentkategorier pa huvudkategoriniva

Farhandsgranska

LO4
Visaldilj ej paverkade kategorier
A
~ Region
~ Nord
Sundsvall
dk (stersund
®
v Ost
Stockholm
Uppsala
dk Norrképing




@)

SOFTWARE FOR THE WEB

Survey&Report BB

Ny tillAggsmodul — SR-Flow

Med denna version introducerar vi den nya tillaggsmodulen SR-Flow. Denna kan anvandas i de fall ni gér en serie av enkater med
aterkommande respondenter och fragor, och vill att respondenternas svar fran en tidigare enkét i fiddet ska visas eller vara
forifyllda pa den aktuella enkéaten.

Enkétflodet borjar med en helt vanlig icke-anonym respondentenkét (alla enkéter i filodet maste vara av denna typ). Du véljer
darefter Ny fiddesenkat under Ny enkét for att dppna en guide dér du skapar nasta enkét i flddet.

Ny enkat O &
Ny enkat

My tom enkat

Kopiera befintlig enkét

My enkat fran mall

294 Ny flidesenkat

(D  skapa en ny enkat som kan hamta frigor, respondenter och deras svar frén en tidigare enkét i eft fiode

B -

| guidens forsta steg far du valja Féregdende enkét i fiédet, och i det andra vilka fragor fran denna enkat som du vill importera till
den nya enkaten.

Nar du slutfér skapandet av flodesenkaten laggs alla respondenter pa den féregdende enkéaten automatiskt till p& den nya.

Vid behov kan du lagga till nya fragor pa enkéaten. Pa de fragor som héamtats fran en tidigare enkéat i flodet kan du vélja att
respondentens tidigare svar ska visas i anslutning till fragan, t.ex. i fragetiteln eller i ett designelement. | exemplet nedan taggar vi in
svaret fran "Foregaende enkat” i ett designelement.

+ MR =2 8= o

-

| | |
Awsnitt v AvSgv B ] U = (QEE“VI"@

Foregaende enkit

Ditt svar pa féregaende enkat var: "$Svarfranfregaendeenkatd”

Ja

Forsta enkiten
Mej

Under fliken Enkétfiode i frageredigeringen kan du om du sé Onskar vélja att svaret frn en tidigare enkat ska vara forifylit nar
respondenten besvarar enkéaten.
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Installningar Svarsalternativ och underfragor Enkatflode

Farifyllt svar hamtas fran

Inget svar forifylit

Inget svar forifyllt

Foregaende enkat

Fdrsta enkaten

Nar en respondent besvarar enkéten visas i vart exempel dennes svar pa den foregdende enkaten i anslutning till fragan.

1. Anser du att du har uppdaterade kunskaper inom omradet?

Ditt svar pa foregaende enkat var: "Ja"

) Ja

() Nej
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