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Skapa ett EndNote-bibliotek

Oppna EndNote — Vilj File — Klicka pd New. Vilj ett namn och spara ditt EndNote-bibliotek under
My documents pa din dator.

Ditt EndNote-bibliotek bestar av tva delar, en fil (.enl) och en folder (.data). Bada kravs for att ditt
EndNote-bibliotek ska fungera korrekt.

OBS! EndNote rekommenderar INTE att du 6ppnar/anvander ditt EndNote-bibliotek fran en
molnbaserad tjanst som Box, iCloud, LISAM etc.

Spara ditt bibliotek

Spara alltid en sdkerhetskopia av biblioteket. | EndNote, valj File — Compressed Library — Create
eller Create & email.

Spara kopian pa en annan enhet, t ex ett USB-minne eller barbar harddisk.

Lagg till referenser manuellt

Oppna ditt EndNote-bibliotek = Vilj References = New Reference. Vilj typ av publikation fran
rullistan hogst upp och skriv sedan in de uppgifter som du vill ha med i referensen. Olika falt blir
synliga i referensen beroende pa vilken publikationstyp du véljer. Referensen sparas i samband med
att du sténger fonstret.

Bibliografiska falt i en referens

Author
Skrivs in inverterat enligt féljande: Efternamn, Forsta férnamn Andra fornamn

Exempel:

Paulsen, Jan Merok
Smith, Alfred, Jr

de Gaulle, Charles

Varje forfattare eller editor maste skrivas pa ny rad for att bli s6kbar. Ta med alla férfattarna.
EndNote lagger till “et al.”, om den bibliografiska stilen kraver det.
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Om forfattaren ar en firma eller myndighet skriv ett kommatecken efter namnet. Exempel:

Skolverket,
Swedish National Agency for Education,

OBS! Tank pa att vara konsekvent nar du skriver in forfattarnamnen. Om du exempelvis skriver
Paulsen, Jan Merok i en referens och Paulsen, J.M. i en annan referens uppfattar EndNote det som
tva olika forfattare.

Year
Ar skrivs med fyra siffror, t ex 2018. Artalet kan bytas ut mot in press om det férekommer.

Title
Skriv hela titeln med normal text, ej kursiv, utan att anvanda Enterknappen och avsluta utan punkt
eller annat skiljetecken. Undertitlar kan avskiljas med kolon, t ex:

Closing the gap: Gender parity in political engagement on social media

Journal
Skriv in det fullstandiga tidskriftsnamnet.

Pages
Antal sidor skrivs in fullstandigt, t ex 1442-1449. EndNote formaterar detta efter den valda
bibliografiska stilen.

Alternate Journal
Har skriver du in den forkortade tidskriftstiteln om det forekommer.

Edition
Skriv inte in orden "upplaga", "ed." eller "eds.".

DOI
Fyll i uppgifter om DOI. Vissa stilar i EndNote lagger till doi: fére lanken, darfér ska du endast skriva
in uppgifterna efter doi.org/, t ex:

https://doi.org/10.1177/0895904816673743

DOI
10.1177/0895904816673743|

Keywords

Har hamnar @mnesord om man importerar fran en databas. Man kan ocksa skriva in egna @mnesord.
Finns det flera ord skiljs de at med ; / eller ny rad. EndNote sparar amnesord i en lista, en s.k
Keywords Term List, vilket innebar att du far forslag pa ord nar du borjar skriva i faltet.

Abstracts
Har hamnar abstract om man valjer att importera med abstract fran en databas. Det gar dven bra att
klippa/kopiera och klistra in sammanfattning/recension har. Det ryms upp till 5 A4 sidor.

Notes eller Research Notes
Anvands for egna anteckningar.
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URL
| URL-faltet gar det att direktlanka till fulltext pa webben, filer pa egna harddisken m.m.

Importera referenser till ditt EndNote-bibliotek

Exportera referenser fran en sékning direkt till EndNote. Referenserna hamnar under Imported
References och ligger kvar dar tills du gor en ny éverforing. De hamnar aven i ditt bibliotek, All

references.

Tips: Vid import fran databaser kontrollera posterna i EndNote sa att uppgifterna hamnat i ratt falt.

Exempel pa olika databasleverantorer. Observera att alternativen kan skilja sig at beroende pa vilken

webblasare du anvander. Vi rekommenderar att du anvander Firefox webblasare.

Emerald
1. Gor en s6kning. Markera valda referenser.

2. Valj download RIS.
3. Oppna med Endnote.
4. Vilj OK.
5. Referenserna kommer in i EndNote. Vid problem att 6ppna filer se tips sisti _—
kapitlet. .
*
Google Scholar m

1. Gatill Google Scholars startsida och 6ppna menyn hogst upp pa sidan, valj o
Instdllningar (kugghjulet). R
2. Valj RefMan som din Bibliografiforvaltare.

Bibliografiforvaltare

Visa inga citatimporteringslankar

® Visa lankar att importera citeringar till RefMan %

Google Scholar

Min profil
Mitt bibliotek
Meddelande

Statistik
Avancerad sokning

Installningar

3. GOr en sokning i Google Scholar. Klicka pa lanken Importera till RefMan som visas under

varje referens. Du kan endast importera en referens i taget.

H™L Where are the women in Wikipedia? Understanding the different [HTML] springer.com

psychological experiences of men and women in Wikipedia KAU Link
JB Bear, B Collier - Sex Roles, 2016 - Springer o

A comprehensive survey conducted in 2008 found that only 13% of Wikipedia contributors

are women. We proposed that masculine norms for behavior in Wikipedia, which may be

further exacerbated by the disinhibiting nature of an online, anonymous environment, lead to

Yr 99 Citeratav9 Relaterade artiklar Alla 4 versionerna Web of Science: 3 Importera till RefMan 99

4. Referensen lagger sig i dina nedladdade filer. Nar du klickar pa filen 6ppnas den i ditt

EndNote-bibliotek.

5. Om ditt EndNote-bibliotek inte dr 6ppet far du en fraga dar du ska vilja Oppna/Open.

Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.
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Tips: Om du skapar ett google-konto kan du favoritmarkera dina referenser och spara dem till
ditt bibliotek, pa sa satt kan du importera flera referenser pa en gang.

1. Logga in pa ditt google-konto, gor en sokning. Markera de referenser du ar intresserad av
genom att klicka pa stjdrnan. ———> ¥ 09 Citerat av 107 Relaterade artiklar

2. Klicka pa Mitt bibliotek. | biblioteket hittar du alla referenser som du har markerat med en
stjdrna. Markera de referenser du vill importera till EndNote genom att bocka i rutan framfér

referenserna. Klicka pd Exportera = . Valj RefMan.

IEEE Xplore

Gor en sokning. Markera valda referenser.

Klicka pa Export = Citations.

Kryssa for RIS.

Under Include valj Citation & Abstract (eller Citation only).

Klicka pa Export.

Valj EndNote i listan med program att 6ppna filen med.

Referenserna kommer in i EndNote. Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

Ok WN R

Libris (bocker)

1. Gor en so6kning i Libris och markera relevanta referenser.

2. Klicka pa Skapa referens.

3. Valj.RISirutan FORMAT till vanster och klicka pa Spara som fil.

4. Referensen lagger sig i dina nedladdade filer. Nar du klickar pa filen 6ppnas den i ditt
EndNote-bibliotek.

5. Om ditt EndNote-bibliotek inte dr 6ppet far du en fraga dar du ska vilja Oppna/Open.
Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

EBSCO, importera enstaka referens
(Academic Search Elite, Business Source Premier, CINAHL, Communication Source, ERIC, OneSearch
och SPORTDiscus)

1. Gor en sokning i OneSearch (eller EBSCO-databas), valj en relevant kalla och klicka pa titeln.
Klicka pa ikonen Export i hogerfaltet.
Alternativet Direct Export in RIS Format ar férvalt, klicka pa Save.
Referensen 6ppnas i ditt EndNote-bibliotek.
Om ditt EndNote-bibliotek inte ar 6ppet far du en fraga dar du ska valja Oppna/Open. Vid
problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

vk wnw

EBSCO, importera flera referenser
(Academic Search Elite, Business Source Premier, CINAHL, Communication Source, ERIC, OneSearch
och SPORTDiscus)
1. Valj de referenser du vill spara genom att klicka pa mappen langst till hoger vid respektive
referens.
2. Vilj mapp i den gula listen, hégst upp pa sidan.
3. Bockairutan Vilj, klicka pa export i listen langst till hoger.
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4. Alternativet Direct Export in RIS Format &r forvalt, klicka pa Save.

Referenserna 6ppnas i ditt EndNote-bibliotek.

6. Om ditt EndNote-bibliotek inte dr 6ppet far du en fraga dar du ska vilja Oppna/Open.
Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

o

Proquest
(LLBA, PAIS Index, Performing Arts Periodicals Database, PILOTS, PsycArticles, Psyclnfo, Sociological
Abstracts)

1. GoOr en s6kning. Markera valda referenser eller ta alla.

2. Klicka pa All save options.

3. Valj RIS (works with EndNote, ...).

4. Vid nasta bild klicka Continue.

5. Vid nasta ruta valj OPEN.

6. Referenserna kommer in i EndNote. Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.
PubMed

1. Gor en s6kning i PubMed och markera titeln i resultatlistan till den eller de artiklar som du
vill importera.

2. Klicka pa Send to — Choose Citation manager — Choose Create file — Choose Open.

3. Referensen 6ppnas i ditt EndNote-bibliotek. Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

Scopus
1. Gor en sokning. Markera enstaka referenser, hela sidan eller alla referenser.
Klicka pa Export.
Valj Export Format: RIS format, Valj vilken information du vill ha med.
Klicka pa Export.
Valj Endnote och OK.
Referenserna kommer in i EndNote. Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

o U A WN

Web of Science
1. Gor en s6kning. Markera de referenser du vill infoga i ditt bibliotek.
2. Ovanfor trafflistan finns funktionen Save to EndNote online. Andra till Save to EndNote
desktop.
3. Valj vilken information du vill importera via Record Content. Klicka pa Send.
4. Referenserna kommer ini EndNote. Vid problem att 6ppna filer se tips sist i kapitlet.

TIPS: Om inte filerna 6ppnas i ditt EndNotebibliotek och du istéllet far meddelandet " Det finns inget
program som dr férvalt att 6ppna dokument med” foljer du anvisning och viljer program Endnote 2>
Oppna, My EndNote library.enl = Open.

Far du fortsatt fragan maste du vélja i Finder vilket program som ska 6ppna en specifik fil. Detta gor
du enligt foljande:
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1. Markera filen i Finder och valj Arkiv = Visa info.
Du kan aven kontroll-klicka pa filen och valja Visa info.

2. linformationsfénstret klickar du pa visningstriangeln bredvid ”Oppna med” .

3. Klicka pa popupmenyn och vilj EndNote. Vilj att 6ppna alla filer av samma typ med det héar

programmet, klicka p& Andra alla.
Gor det har for bade .RIS-filer och .enw-filer sa kommer de att 6ppna sig direkt i EndNote

framover.

PDF-filer och andra bifogade filer

Importera PDF:er
Du kan importera pdf-filer som du har sparade pa din dator, en i taget eller en hel mapp med flera
filer. Varje pdf bildar en ny referens i ditt bibliotek med filen som en file attachment.

1. | Endnote, vilj File> Import
2. Bladdra fram de filer du vill importera. Klicka pa Import.

OBS! Import av pdf:er fungerar endast med filer som innehaller den metadata som kravs for att
bygga en korrekt referens och/eller sa kallade DOI-nummer. Filer som du laddat ner fran databaser
fungerar oftast bra, men inte t ex material som du skannat in sjalv.

Automatiskt hitta PDF-fil till en referens
For att forbattra funktionen Find Full Text’s mojligheter att hitta fler fulltextdokument till dina
referenser behover du forst gora en installning i EndNote.

1. 1EndNote, klicka pa EndNote 20 — Preferences — Find Full Text och skriv in féljande lank i
faltet OpenURL path: https://resolver.ebscohost.com/openurl samt i filtet Authenticate
with: https://login.bibproxy.kau.se/login

2. Nar ovanstaende instéllning ar gjord, markera en eller flera referenser i ditt EndNote-

bibliotek klicka pa ikonen Find Full Text.

3. EndNote soker nu efter fulltextdokument till dina markerade referenser. Nar proceduren ar
klar sa syns en liten gem-ikon bredvid referensen i biblioteket. Om det inte kommer nagon
fulltext kan det bero pa att du inte har rattigheter till fulltexten. Problemet kan ocksa vara av
teknisk natur och da ar det enklast att lagga till fulltexten manuellt.

Bifoga PDF-fil manuellt till en referens

Det ar ocksa mojligt att ladda upp en fil manuellt till en referens. Dubbelklicka pa vald referens, vilj
Attach file (i Summary-lage) eller under File attachements tryck pa Attach file (i Edit-lage). Valj vilken
fil du vill ladda upp.
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Organisera ditt bibliotek

Soka i ditt bibliotek

Du kan alltid sortera ditt bibliotek genom att klicka pa de olika rubrikerna, t ex Author, Year eller
Title. Det finns ocksa mojligheter att soka bland referenserna. Alla ord i alla félt &r sokbara. Du kan
soka via funktionen Search hogst upp i fonstret.

Dubbletter

Nar du importerar nya referenser finns det en mojlighet att automatiskt plocka bort dubbletter, men
du kan adven vilja att lata EndNote sdka fram eventuella dubbletter som du sen kan ga igenom och
radera. For att skanna hela ditt bibliotek for dubbletter se till att All references ar markerat i
gruppfonstret. Ga sedan till menyn Library = Find Duplicates. | fonstret visas de dubbletter som
EndNote hittar, du gar igenom dem en i taget och valjer vilka du ska spara.

OBS! Ta ej bort referenser som anvands i dina dokument.

Sortera i grupper

Vi rekommenderar att du endast har ett bibliotek som du jobbar med. For att halla ordning pa dina
referenser, organisera dem och underlatta ditt arbete kan du sortera dem i sa kallade grupper —
groups, smart groups och group sets (en grupp ar ungefar som en mapp eller folder pa datorn). Dina
grupper listas i det vanstra fonstret — My Library.

Vissa grupper finns alltid med, dverst har du All references dar alla dina referenser syns, gruppen
Unfiled finns for de referenser som inte lagts till i nagon grupp, Find full text finns i listan som en
huvudgrupp, dvs group set, och likasa finns Online Search nar du vaxlar till onlinelaget.

Groups
| ditt EndNote-bibliotek, hégerklicka pa My groups och vilj Create group.

Skapa en grupp och namnge den, t ex Artikel 1. Vill du byta namn kan du hogerklicka pa gruppen och
vadlja Rename group. Varje bibliotek kan ha upp till 500 grupper. Hogerklicka pa en referens i ditt
EndNote-bibliotek som du vill lagga till i en grupp och valj Add references to och aktuell grupp. Du
kan latt dra referenser fran biblioteket in i gruppen genom “dra-och-slapp”. En referens kan laggas
till i flera olika grupper.

Smart Group

En Smart group bygger pa en sokstrategi som du véljer att gora. Exempelvis kan alla referenser av en
viss forfattare, eller med ett visst amnesord automatiskt hamna i denna grupp. Gruppen uppdateras
automatiskt om du lagger in nya referenser i biblioteket som kan matcha din sékning for din Smart

group.
For att gbra en Smart group:

1. Valji menyn: Groups, Create Smart group.
2. Skapa en sokning utifran vilka referenser du vill ha samlade i din Smart group, valj Create.
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3. Nar du skapat gruppen kan du vialja att dopa den till ett passande namn. Under menyn
Groups valjer du Rename Group for att gora detta. Se till att den grupp du vill dopa om ar
markerad.

Group sets

Grupper och smarta grupper kan samlas inom en group set, en huvudgrupp, dessa syns som rubriker
i gruppfonstret. Huvudgrupper skapas pa samma satt som grupper och kan flyttas och dndras pa
motsvarande satt.

Display fields
Du kan stélla in utseendet pa biblioteksfonstret sa det passar dig. Du kan vélja om vilken information
som ska synas och i vilken ordning.

Record Nu... @ Author Year Title Referenée Type  Journal DOI

1854 Alsalem, M. A. 2018 il jitit ies Utilizing Digital Bo... Journal Article  Journal of Educational ... 10.1177/0735633117718226
1869 Aske, D. B.; Chomitz, V. R;; Liu, X. D.; Arsena... 2018 i ip Between Cardit i y Fitness, Weigh... Journal Article  Journal of School Health 10.1111/josh.12643

1722 BARsan, Ionela Maria 2016 OPEN ACCESS MODELS AND STRATEGIES IN DISSEMIN... Journal Article  Bulletin of the Transilv...

1847 Bazzul, J. 2018 Ethics, jectivity, and i i T.. Journal Article  Studies in Philosophy ... 10.1007/511217-018-9605-8
1661 @ Bear, Julia B; Collier, Benjamin 2016 Where are the women in Wikipedia? Understanding th... Journal Article  Sex Roles

For att andra utseendet valj EndNote 20 = Preferences = Display fields:

For varje kolumn véljer du vilket falt som ska synas dar och vad rubriken ska vara. Falt valjer du i en
rullgardinsmeny, men rubriken kan du sjalv fylla i (EndNote ger ett férslag som du kan dndra). Om du
inte vill att kolumnen visas valj [Do not display]

Valj referensstil

| EndNote valj Tools— Output styles; har ser du de vanligaste stilarna. Du andrar stil genom att klicka
pa den stil du vill ha. Om du vill se fler stilar klicka pa — Open style manager och bocka i de stilar du
onskar och stang fonstret.

Fler referensstilar (5000+) kan laddas ner fran EndNotes webbsida.
Las mer: https://endnote.com/downloads/styles/

1. Sok fram den referensstil du vill ladda ner fran EndNotes webbplats och klicka pa download.
2. Da oppnas stilen i ditt EndNote-program.
3. Gatill menyn File och valj Save As och klicka pa Save. Klicka pa File och vilj Close Style.

Biblioteket har skapat egna versioner av APA och Harvard pa svenska. De finns att ladda ner pa
bibliotekets hemsida.

Tips! Om du inte hittar den stil du vill anvanda, kontakta din amnesbibliotekarie.
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Skapa en referenslista av referenser i EndNote

Om du vill skapa en fristaende referenslista, som du kan klistra in i ett valfritt textdokument, gor pa
foljande satt.

| ditt EndNote-bibliotek, markera de referenser du vill ska inga i referenslistan.
Valj References — Copy Formatted eller tryck pa tangenterna Cmd+K.

Oppna ett textdokument.

Klistra in referenslistan genom att trycka pa tangenterna Cmd+V.
Referenserna blir i den stil som ar vald i EndNote.

vk wN R

Cite While You Write — arbeta med EndNote i Word

EndNote i Word

Nar EndNote ar installerat far du en ny EndNote-flik i ditt Word-program. Om den ej finns; Ga till
EndNote 20 (6vre vanster hérn) och valj Customizer i rullmenyn, se till att rutan fér Cite While You
Write ar ibockad. Starta om Word.

Nar du 6ppnar fliken ser du foljande vy:

() A d d S = Document1
Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Zotero EndNote 20 Acrobat
r| EN Go to EndNot Style: Author-Dat = 4 . Tools ~
[T AEe o He il i} Categorize References ¥ S8 o
Q F}l Edit & Manage Citation(s) E! Update Citations and Bibliography m Manuscript Matcher
Insert — o S . e Instant Formatting is Off v —_— Help
Citation E*', Edit Library Reference(s) F,! Configure Bibliography o Preferences

Citations — Har finns verktygen for att jobba med enstaka citeringar i dokumentet, lagga in nya
citeringar och referenser, redigera och ta bort citeringar eller bara vaxla mellan Word och EndNote
programmen.

Bibliography - Har valjer du bibliografisk stil, uppdaterar alla citeringar och bibliografin, formger
bibliografin och konverterar dokumentet till ren text (ta bort faltkoder).

Tools — Har hittar du Preferences dar du till exempel kan véaxla mellan EndNote applikationer
(desktop EndNote 20 eller online). Du kan ocksa sla av och pa automatisk formatering - instant
formatting, samt exportera dokumentets referenser till ett nytt eller existerande EndNotebibliotek

Hanvisning i texten — insert citation
1. Placera markoren i texten dar du vill ha referensen. Klicka pa Go to EndNote och leta upp
den i ditt bibliotek, markera en eller flera referenser och klicka pa Insert Citation.

All References DD‘/ 8;] @ ‘

103 References

2. Du kan dven stélla markoren i texten dar du vill ha hanvisningen. Klicka pa Insert citation i
wordmenyn. | dialogrutan séker du i ditt EndNotebibliotek efter ratt referens. Klicka pa Sok
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och markera sedan den referens du vill infoga. Klicka pa knappen Insert om du vill infoga
referensen i standardformat. Om du istéllet klickar pa pilen bredvid Insert (rullgardinsmeny)
far du mojlighet att valja olika satt att infoga referensen i dokumentet:

O EndNote 20 Find & Insert My References
Find Citation: = Q~ kai Q Search:  Libraries a
Author A Year Title
Kai-Wah Chu 2008 The development of information search expertise of re...
Liu 2020 The associations of zinc and GRIN2B genetic polymorp...

Reference Type: Journal Article
Record Number: 6164

Author: Liu, Qi

Zhu, Bing

Xue, Qi

Xie, Xinyan

Zhou, Yu

Zhu, Kaiheng

Wan, Zihao

Wu, Hao

Insert
Insert & Display as: Author (Year)
xten dar du vill ha referensen Insert & Exclude Author

Insert & Exclude Year

Insert in Bibliography Only

Library: Doktorandkurs.enl

3. Efter att du infogat din referens skapas en referenslista automatiskt i slutet av ditt
dokument.

4. Du valjer referensstil i rullisten Style i din wordmeny, racker inte de referensstilar som finns,
importerar du enkelt fler genom att valja Select Another Style i rullisten.

Infoga fotnoter
1. Om duvill anvinda en referensstil (t.ex. Oxford) dar texthdnvisningar anges i form av

fotnoter behover du lagga till fotnoterna med fotnotfunktionen i MS Word och sedan infoga
referenserna i fotnoterna fran EndNote.

2. Valj exempelvis Oxford i rullisten Style. Placera markdren i texten dar du vill ha referensen
och klicka pa Infoga fotnot (under fliken Referenser).

3. Darefter klicka pa Go to EndNote och leta upp referensen i ditt bibliotek, markera en eller
flera referenser och klicka pa Insert citation.

Redigera & ta bort befintliga referenser
1. Narduvill ta bort eller redigera en befintlig referens, exempelvis infoga en sidhanvisning
eller délja forfattaren, stdll muspekaren i referensen, hogerklicka och valj Edit Citation(s).
2. Valj More sa 6ppnas ett fonster med den aktuella referensen.
For att ta bort referensen klicka pa kugghjulet bredvid referensen och valj — Remove
Citation.
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[ ] EndNote X8 Edit & Manage Citations

Citation A Count Library
¥ (Budd, 2018)
© © Budd, 2018 #31 2 My EndNote Library I
4 Budd, 2018 #31 2 My EndNote Library Wmnce

Insert Citation
Update From My Library...
r— .

4. For att dolja forfattaren, Valj Exclude Author i rullgardinsmenyn Formatting.

5. For att lagga till en sidhanvisning, skriv sidnummer i faltet Pages (fungerar endast om den
aktuella referensstilen stodjer sidhdnvisning). Anvand annars faltet Suffix.

6. Avsluta redigeringen genom att klicka pa OK.

[ ] EndNote X8 Edit & Manage Citations
Citation A Count Library
¥ (Budd, 2018)
© © Budd, 2018 #31 2 My EndNote Library
4+ Budd, 2018 #31 2 My EndNote Library £

T weference

Format: v Default

Display as: Author (Year) L
Prefix:

Exclude Year |
Suffix: Exclude Author & Year

Show Only in Bibliography

Pages: 7
2 (% cancel | (IS
Totals: 1 Citation Group, 2 Citations, 1 Reference J

Ta bort kopplingen till EndNote i ditt dokument

1. Nardu ar klar med din text bor du ta bort kopplingen till EndNote innan du skickar in ditt
dokument till en tidskrift eller ett slutseminarium. Detta géller dven nér du vill gbra nagra
sista smajusteringar i dina referenser, fér om kopplingen till EndNote ar kvar kommer dina
justeringar att forsvinna.

2. FOr att ta bort kopplingen klicka pa Tools — Convert to Plain Text. Det 6ppnas ett nytt
dokument utan koppling till EndNote. Du behoéver spara det med ett nytt namn t.ex.
Mintext-Final.

OBS! Det gar inte att aterskapa kopplingen till EndNote, sa behall alltid originaldokumentet med
kopplingen till EndNote om du senare vill infoga/redigera referenser.
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EndNote Online

For att kunna arbeta med ditt bibliotek fran vilken dator som helst kan du skapa ett konto pa
EndNote Online och lata ditt bibliotek synka med ditt onlinekonto. | din EndNote-klient kan du na
EndNote Online via en lank i hjalpmenyn, eller ga direkt till https://www.myendnoteweb.com/.

Synkningen med online-kontot kan antingen stéllas in sa att det gar automatiskt eller sa kan du
starta synkprocessen fran menyn Library i EndNote.

Under EndNote 20 - Preferences = Sync i desktopmiljon fyller du i uppgifterna for det online konto
som ditt bibliotek ska synkas med samt om det ska ga automatiskt.

Forsta gangen du synkar ditt bibliotek med ditt onlinekonto kan du fa fragan om du vill skapa en
sakerhetskopia av ditt bibliotek, om du inte redan har gjort det rekommenderar vi att du gér det
innan du synkar dina bibliotek for forsta gangen.

Vid det forsta tillfallet som synkning sker, kommer alla referenser i din EndNote-klient och ditt
onlinekonto att kopieras till det andra biblioteket. Det innebér att det kan bli dubbletter av bade
referenser och grupper som du har skapat.

Efter forsta synkningen kommer fortsattningsvis alla andringar i bada biblioteken att aterspeglas i de
synkade biblioteken. Det innebar att om du tar bort referenser i EndNote online eller i EndNote-
klienten, kommer referenserna att tas bort i bada.

Skapa ett konto/logga in: https://www.myendnoteweb.com

L3s mer: http://endnote.com/sites/en/files/m/pdf/en-online-grc.pdf

Samarbeta och dela bibliotek

Dela aldrig bibliotek genom att anvanda en molntjanst, som t ex iCloud, Google Drive eller
SharePoint etc. Detta leder till att biblioteket slutar att fungera. Om ni vill dela bibliotek
rekommenderar vi istallet att ni anvander de alternativ som rekommenderas av EndNote.

Med EndNote 20, kan du dela ditt bibliotek med upp till 100 andra anvandare. For att kunna dela
bibliotek bér samtliga anvandare ha version X7.2 eller senare, samt EndNote-onlinekonto. Agaren av
biblioteket kan tilldela de andra anvandarna begransade rattigheter, att enbart lasa, eller
fullstandiga rattigheter att ocksa lagga till, andra och/eller ta bort referenser.

Det finns daven mojlighet att dela delar av sitt bibliotek, genom att dela en grupp med andra
anvandare.

For mer information om att dela bibliotek, kontakta din @mnesbibliotekarie eller [ds mer har:
https://clarivate.libguides.com/endnote training/users/en20
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Uppgradera eller avinstallera EndNote

EndNote 20 ar den nyaste versionen av programmet. Om du har en dldre version och vill uppdatera
till 20 gors det via Self Service. Det gar i nulaget inte att uppgradera genom att ladda ner en
uppdatering. Programmet maste forst avinstalleras och sedan kan du ladda ner den nya versionen av
programmet.

Avinstallationen av EndNote gors enklast via Self Service. Valj Uninstaller i menyn till vanster eller
sok pa EndNote i sokrutan. Klicka pa Remove EndNote. Programmet avinstalleras. Observera att det
endast programvaran som avinstalleras, det paverkar inte ditt bibliotek, vi rekommenderar dock att
du gor en sdkerhetskopia innan avinstallationen (se s. 4 i manualen).

Om du inte har tillgang till Self Service foljer du de har stegen for att avinstallera EndNote:

Oppna EndNote.

Klicka pa EndNote 20 i menyn, valj Customizer.

Klicka pa Uninstall langst ner pa sidan. Nar du gor det avinstalleras CWYW-verktyget i Word.
Avsluta EndNote.

Dra EndNote-mappen fran programmappen till papperskorgen.

o Uk wWwN e

Tom papperskorgen.

Mer information och hjalp

Karlstads universitetsbibliotek erbjuder introduktion till och support i EndNote for anstallda vid
Karlstads universitet. Besok var webbsida, dar du hittar hjalpdokument och guider eller kontakta din
amnesbibliotekarie.
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