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Rapporter

Enkatmallsdataset

| rapporter p& enkéater som ar skapade utifrdn en enkatmall &r det nu mojligt att anvanda ett sa kallat Enkatmallsdataset. Att
anvanda ett sddant dataset ar ett satt att jamfora den aktuella enkatens resultat med andra enkéater skapade fran samma
enkatmall. P4 sa satt kan du t.ex. skapa en rapport dar du jamfor utvarderingen for en kurs med alla kurser fran féregaende
termin, eller resultatet av manadens personalenkat med resultaten fran hela aret.

Ett enkatmallsdataset kan laggas till i en fordefinierad rapport kopplad till enkatmallen, och det inkluderas d& automatiskt i
rapporter som genereras fran den fordefinierade rapporten, men det kan dven laggas till manuellt pa en enskild enkatrapport.

Nar enkéatmallsdatasetet skapas bestams vilka enkater (skapade fran enkatmallen) som ska inkluderas i enkatmallsdatasetet.
Du kan lata alla enkéter inkluderas, eller ange kriterier som enkaterna ska uppfylla for att inkluderas. Féljande kriterier kan
anges:

e Enkater - valj enskilda enkater att inkludera eller exkludera.

e Enkatkategorier - valj enkatkategorier att inkludera eller exkludera.

e Publicerad - valj enkater som var publicerade inom en angiven period.

e  Svar - vilj att enbart inkludera svar givna under en viss period (observera att pd anonyma enkater har svaren av
anonymitetsskal inget svarsdatum sparat, och darfor kan inte detta kriterium anvandas pa anonyma enkater).

Darutéver kan du pa enkatmallen (under Konstruktion > Instéliningar) gora en ytterligare instéllning gallande vilka enkater fran
enkatmallsdatasetet som anvandaren som tittar p& rapporten ska se resultatet fran:

e Alla
e Enkéater rapportagaren har ratt till
e  Enkater aktuell anvandare har réatt till

| grupprattigheterna under Administration > Grupper > Valj grupp > Réattigheter > Rapporter finns en ny rattighet -
Enkatmallsdataset. P4 denna rattighet kan gruppen ges ratt att Anvanda eller Redigera enkatmallsdataset. Detta galler bade
pa fordefinierade rapporter och pa enskilda enkéatrapporter.

e Anvanda: Enkatmalldatasetet ar tillgangligt under Rapporter > Dataset pa rapporten, och det gar aven att infoga
variabler fran enkatmallsdatasetet under Rapporter > Innehall.

o Redigera: Utdver ratten att anvanda enkatmallsdataset (se ovan) ges aven ratt att skapa nya enkatmallsdataset, samt
rétt att redigera befintliga enkatmallsdataset. Anvandare med denna rattighet kan alltsa bestamma vilka enkéter som
ska inkluderas i enkatmallsdatasetet.

Hybridelement - ny funktionalitet

Det ar nu majligt att infoga hybridelement i fordefinierade rapporter, och darmed att Iata sddana inkluderas i rapporter
genererade fran fordefinierade rapporter.

| hybridelementets kolumner av typen Tabell eller Diagram har vi lagt till mojligheten att presentera foljande data:

e Min

e Undre kvartil
e Median

e  Ovre kvartil
° Max

e Medelvarde (Cl 90)
e Medelvarde (Cl 95)
e Medelvarde (Cl 99)
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En ny kolumntyp ar nu tillgénglig i hybridelementet - Kolumndifferens. Du kan anvanda denna kolumntyp fér att presentera
differensen mellan tva kolumner, t.ex. medelvardet pa en fraga i den aktuella enkaten jamfort med medelvardet pd samma
fraga i andra enkater skapade utifran samma enkéatmall (se beskrivning av den nya funktionen Enkatmallsdataset ovan).

Denna enkét  Foregaende ars enkéter Differens
Helhetsbetyg for kursen 3.58 347 0.1

I instéllningarna for kolumnen anger du vilka kolumner som ska anvéandas vid berékningen av differensen.

Kaolumn 1 (for berakning av kolumndifferens)

Denna enkat hd

Kolumn 2 (for berakning av kolumndifferens)

Firegaende ars enkater -

Notera att differensen beraknas pa oavrundade ingdende varden.

Lasa rapporter for redigering

Om du inte vill att anvandare ska f& gora nagra forandringar i rapportinnehallet pa rapporter genererade fran fordefinierade
rapporter kan du under Installningar pa den fordefinierade rapporten aktivera instéllningen Rapporter genererade fran denna
fordefinierade rapport ar lasta for redigering.

Rapporter genererade fran denna fordefinierade rapport &r lasta fir
redigering

Under menyn Rapport > Konstruktion > Innehall kommer da inga rapportelement (tabeller, diagram etc.) att vara redigerbara.
Det kommer inte heller att vara méjligt att generera om rapporten, att Iagga till eller ta bort rapportdelar, och inte heller att
redigera rapportens dataset.




0]

SOFTWARE FOR THE WEB

B Survey&Report BEEEE

Administration

Instalining for automatisk utloggning

Av sakerhetsskal kan du aktivera en installning som innebar att en anvandare som varit inaktiv ett visst antal minuter blir
automatiskt utloggad. Du hittar installningen under Administration > System > Instéallningar.

Automatisk utloggning vid inaktivitet @

Antal minuter av inaktivitet innan automatisk utloggning

- 5 -

Kontroll och loggning av felaktig autentisering

For att forhindra att ndgon gor upprepade forsok att logga in i systemet kan du aktivera en kontroll av felaktig autentisering.
For varje felaktigt inloggningsforsok fordubblas tiden innan det ar majligt att forsoka pa nytt.

Under Administration > System > Instéllningar kan du vélja nagot av foljande alternativ vid Felaktig autentisering:

¢ Ingen kontroll

e Kontrollera pa anvandarnamn - varje misslyckat forsok att logga in med ett visst anvandarnamn fordubblar tiden
innan man kan logga in igen med detta anvandarnamn, oavsett fran vilket IP-nummer man forsoker.

e Kontrollera pa IP-adress - varje misslyckat forsok att logga in frén ett visst IP-nummer férdubblar tiden innan man kan
logga in igen fran detta IP-nummer, oavsett vilket anvandarnamn man forséker logga in med.

e Kontrollera pa anvandarnamn och IP-adress - varje misslyckat férsok att logga in med ett visst anvandarnamn fran ett
visst IP-nummer fordubblar tiden innan man kan logga in igen med detta anvandarnamn fran detta IP-nummer.

Felaktig autentisering €

Kontrollera pa anvandarnamn -

Du kan ocksa aktivera installningen Logga misslyckade autentiseringar om du vill att misslyckade inloggningsforsok ska
loggas under Administration > Loggningar.

Lésenordspolicy

En tredje forbattring av sakerheten &r att ni nu kan aktivera och anvénda en lésenordspolicy.

Anvand lésenordspolicy @

Kontrollera policy vid inloggning

Minst antal tecken

Krav komplexitet @

Kaontrollera osakra ldsenord @

22}
+

Antal dagar innan lsenord far bytas

- +
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Efter att du har aktiverat Anvénd l6senordspolicy kan du stélla in foljande:

¢ Kontrollera policy vid inloggning - Nasta gang en anvéandare loggar in kontrolleras dennes losenord, och anvandaren
tvingas byta om Idsenordet inte uppfyller policyn. LaAmnas instéllningen inaktiverad sker kontrollen enbart nér
anvandaren byter sitt I6senord.

e Minsta antal tecken - som kravs for att policyn ska anses uppfylld.

e  Krav komplexitet - Aktiveras installningen maste I6senordet innehalla tecken fran minst tre av foljande kategorier:
- Versaler
- Gemena
- Numeriska

Specialtecken

e Kontrollera osékra lésenord - Aktivera installningen for att lata programmet kontrollera att I6senordet som anges inte
ar ett sddant som anses osakert, t.ex. pga. av att det ar vanligt forekommande.

e Antal dagar innan lsenord far bytas

Begransningar gallande filer som laddas upp med fragetypen Bifogad fil

Du kan nu ange begransningar som géller filer som respondenter laddar upp via fragetypen Bifogad fil. Begransningar kan
anges for vilka filtyper som ar tillatna och vilken maximal storlek i MB som filerna kan ha.

Begransningar vid besvarande av enkat

Tillatna filtyper
PDF-filer, Wordfiler =e=

Maximal filstorlek (MB) @
- 3 +

Under Administration > Enkéater > Instéllningar kan du vid Tillatna filtyper bestamma vilka filtyper som ska vara forvalt
markerade som tilldtna pa enkéter nar de skapas. Motsvarande instéllning finns namligen ocksa pa enkatniva under Enkéat >
Konstruktion > Installningar, dar du alltsa kan gora en specifik installning for enkaten.

Pa varje enskild fraga av typen Bifogad fil kan du dessutom goéra en fragespecifik instéllning av tillatna filtyper, eller vélja att
enkatens installning ska tillampas.

Tillatna filtyper

Anvénd enkatens installning

Vilka filtyper som &r valbara i valboxen Tillatna filtyper (i administrationen, p& enkatniva och pa frageniva) avgors under
Administration > Tillatna filtyper. Dar kan du markera/avmarkera 6nskade grupper av filtyper via kryssrutan/bocken till vanster,

eller ta bort en hel grupp genom att klicka pa E Inom varje grupp kan du ocksa lagga till en filtyp genom att skriva in dess
filandelse, eller ta bort en filtyp genom att klicka pa krysset.
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Observera att om inga filtyper markeras i valboxen Tillatna filtyper, pa en enkét eller en fraga, tillats alla filtyper. Detta omfattar

alltsa alla filtyper, inte bara de som &r valbara i listan.

Tillatna filtyper €

Tillat alla filtyper

Nér det géller begréansningen av maximal filstorlek gér du under Administration > Enkéter > Instéllningar en standardinstélining
for systemet. Denna installning kan du &ven ange pa enkatniva (eller dar vélja Anvand systeminstallning) samt pa frageniva

(eller dar vélja Anvand enkatens installning).

Nya kolumner i respondentdatabasen

| programmet kan ni vélja att importera respondenter specifikt till varje enkat, eller att importera dem till systemets globala
respondentdatabas. Det sistnamnda kan vara aktuellt om ni vill lagga upp paneler med respondenter som aterkommande

svarar pa enkater.

| detta fall kan det vara intressant att i respondentlistan under Administration > Respondenter se hur manga enkater
panelrespondenterna har blivit kopplade till och besvarat, samt nar de senast besvarade en enkat. For detta &ndamal har vi nu

lagt till tre kolumner som &r valbara via knappen Visa/délj kolumner:

- Antal tilldelade enkater
- Antal besvarade enkéater
- Senast besvarad datum
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valj kolumner att visa i respondentiistan

ID
7] Svarsstatus

Fornamn

Efternamn
== Antal tildelade enkater
== Antal besvarade enkater
—

Senast besvarad datum

E-post

<ele]elelele]e

Antal tilldelade enkater Antal besvarade enkater Senast besvarad datum
5 2 2021-08-05
3 2 2021-08-04
4 2 2021-08-04
4 1 2021-08-04
3 1 2021-08-04
4 2 2021-08-04
4 2 2021-08-04
3 0 -

4 1 2021-08-04
4 1 2021-08-10

Observera att p4 anonyma enkéter sparas av anonymitetsskal inget svarsdatum pa svaren, och darfér uppdateras inte
datumet under Senast besvarad datum n&r en respondent svarar pd en anonym enkat.

Pa en enkat som ar strikt anonym (instéllningen Undantag fran anonymitetsbegransningar &r inaktiverad) ar aven
informationen om att respondenten har svarat hemlig. Det innebar att ett svar pa en strikt anonym enkat inte raknar upp
antalet under Antal besvarade enkéter.

Licens - ny sida under Administration

Informationen om er licens, som tidigare 1&g under menyn Hjalp, har nu fatt en ny egen sida och ligger under Administration >
System > Licens.

| grupprattigheterna kan du avgora vilka grupper som har ratt att se sidan. For att kunna redigera licensinformationen kravs att
man &r superadministrator.




