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Regler och riktlinjer for tillgodordknande pa grund- och avancerad
niva

1. Inledning

En students ritt till tillgodordknande av studier, kunskaper och fardigheter regleras av

hogskoleforordningen.! Hogskolan ska enligt férordningen prova om en students tidigare
utbildning eller verksamhet kan godtas for tillgodordknande.

Ratten till tillgodordknande dr viktig ur flera aspekter. For studenten 6kar mdjligheten till
studieplanering och forkortad studietid, samtidigt som studentmobiliteten gynnas savil
inom landet som mellan Sverige och omvirlden. Mojligheten att fa sina utlandsstudier
tillgodoridknade utgdr en forutsédttning for universitetets arbete for okad
internationalisering.

2. Begreppsdefinition

2.1 Tillgodordknande

Universitetskanslersdmbetet definierar ett tillgodordknande som ett "Beslut om att viss
utbildning, kunskap eller fardighet forvarvad i yrkesverksamhet far ingé i kurs eller
examen’?, Det utgor ett erkdnnande av kunskaper och fardigheter som en individ redan
besitter.?

2.1.1. Tillgodordknande mot hel kurs
Tillgodordknande mot hel kurs avser tillgodordknande av kunskaper som motsvarar en hel
kurs och alla larandemé&l som ingar i den kursen.

2.1.2 Tillgodordknande mot del av kurs

Tillgodordknande mot del av kurs avser att studenten har viss utbildning eller kunskaper
och fardigheter som motsvarar vissa av de larandemé&l som ingar i kursen men inte alla. De
ldrandemé&l som studenten uppfyller kan rapporteras som avklarade moment i en kurs.*

2.1.3 Tillgodoriknande mot examen’

Tillgodordknande mot examen innebdr att en student tillgodogjort sig kunskaper eller
fardigheter som kan inga i den examen studenten studerar mot. Ett exempel pa
tillgodordknande mot examen &r ersdttande av kurs. Ersdttande av kurs beslutas av
programledare for respektive program och hanteras i sirskild ordning.

2.1.4 Tillgodordknande av utlandsstudier

Tillgodordknande av utlandsstudier innebér att en student som studerat en period
utomlands kan tillgodoridkna dessa studier vid Karlstads universitet. Om studenten lst
utomlands under en fri termin laggs resultatet for studierna utomlands in i examensbeviset
nér studenten ansoker om examen.

1 Hogskoleférordning (1993:100), 6 kap. 6-8 §§

2 https://www.uka.se/download/18.7391¢377159bc0155b8478/1487841859995/begreppsmanual-
statistik.pdf

3 validering i hégskolan — fér tillgodoridknande och livslangt ldrande, SOU 2018:29, sidan 18

4 For vissa larandemal finns det enskilda moduler pa en kurs som det gar att rapportera resultat pa, andra
larandemal kan forekomma i flera moduler eller vara en del av en modul i en kurs.

® Tidigare ”Ersattande av kurs” vid Karlstads universitet
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2.1.5 Tillgodordknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet

Tillgodordknande av annan utbildning dn hogskoleutbildning och yrkesverksamhet innebar
att en student tillgodogjort sig kunskaper och férdigheter som motsvarar det innehall och
de larandemél som finns i kurser vid Karlstads universitet eller som kan inga i den examen
studenten studerar mot. Tillgodordknandet kan rapporteras som hel kurs, del av kurs, eller
mot generella hogskolepoidng inom &mne.

2.2 Validering

En process som innebér en strukturerad bedomning, vardering och dokumentation samt ett
erkdnnande av kunskaper och kompetens en person besitter oberoende av hur de
forvérvats.® P4 europeisk niva beskrivs den i fyra separata steg: identifiering,
dokumentering, bedomning och erkidnnande (certifiering). Validering dr den process som
ska anvindas nér student helt eller till delar aberopar kunskaper och férdigheter som
studenten tillgodogjort sig i yrkesverksambhet.

2.3 Generella hogskolepodng
I de fall det inte finns en kurs som motsvarar det tidigare ldrandet kan vi besluta att
tillgodordknandet ska rapporteras som generella hogskolepoéng inom ett amne.

3. Vad kan tillgodordknas

3.1 Tillgodordknande av hogskoleutbildning

Om en student vid en hégskola i Sverige’ har genomgatt viss hogskoleutbildning med
godként resultat, har studenten rétt att tillgodorékna sig detta for hogskoleutbildning vid
Karlstads universitet. Detta géller dock inte om det finns en vésentlig skillnad mellan
utbildningarna.’

Detsamma giller studenter som gatt igenom viss hogskoleutbildning som uppréknas i 6
kap. 6 § andra stycket i Hogskoleforordningen.

En student har ritt att tillgodorékna sig annan utbildning &n den som avses i 6§ om de
kunskaper och fardigheter som studenten aberopar &r av en sadan beskaffenhet och har en
sadan omfattning att de i huvudsak motsvarar den utbildning de 4r avsedda att
tillgodoriknas.’

3.2 Tillgodordknande av uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning far tillgodordknas som hdgskoleutbildning pa grundniva eller
avancerad niva, under forutséttning att uppdragsutbildningen uppfyller samma
kvalitetskrav som stélls pA motsvarande hogskoleutbildning. !

3.3 Tillgodordknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet
En student har ritt att tillgodorékna sig annan utbildning eller motsvarande kunskaper och
fardigheter som har forvirvats genom t.ex. yrkesverksamhet.!! Den samlade, faktiska,

6 Skollagen 2010:800

7 Universitet eller hdgskolor som staten dr huvudman for (bilaga 1 HF) eller enskild utbildningsanordnare
som har tillstand att utfirda examina enligt UKA (https://www.uka.se/kvalitet--
examenstillstand/examenstillstand/beslutade-examenstillstand.html)

8 6 kap. 6 § forsta stycket Hégskoleférordningen

96 kap. 7 § férsta stycket Hégskoleférordningen

10 Fdrordning om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor (2002:760) §§ 6 och 7.

11 6 kap. 7 § Hogskoleférordningen
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kompetens som en individ har oberoende av hur, nér eller var den har utvecklats ska
bedomas, dven kallat reell kompetens.

3.4 Tillgodordknanden beslutade av en annan hogskola

Om en student tidigare har fatt vissa kunskaper eller fardigheter tillgodoréiknade som
hogskoleutbildning vid en annan hogskola och onskar att f& samma meriter tillgodordknade
som meriter vid Karlstads universitet ska drendet provas utifrén de ursprungliga
meriterna.!?

3.5 Tillgodordknande av utbytesstudier
Om en student vid Karlstads universitet studerar utomlands under en period kan studenten
f4 dessa studier tillgodordknade vid Karlstads universitet.

Studenter som reser inom ett utbytesprogram ska redan innan utbytesstudierna paborjas
gora en forhandsbedomning av sina planerade studier. Denna forhandsbeddmning gors i ett
s.k. Learning Agreement, vilket uppréttas for varje utresande utbytesstudent. Efter
avslutade utbytesstudier ska studenten ansdka om tillgodoridknande, i samband med
ansokan ska studenten skicka med det Learning Agreement som upprittats. Resultatintyg
frén virdlirositet tillsammans med Learning Agreement utgdr underlag for
tillgodordknande av kurser utomlands.

4. Ansokan och handldggning

4.1 Vem har ritt till provning?

For att kunna anska om tillgodordknande krévs att man ar student!® och student &r en
“person som &r antagen till och bedriver hogskoleutbildning”!'4. Detta innebér att det inte &r
mdjligt att ansdka om tillgodordknande forrdn personen dr antagen och bedriver utbildning
vid Karlstads universitet. Universitetet har inte rétt att begréinsa en students ritt till
provning av tillgodordknande enbart av den anledningen att det forflutit ldng tid sedan
studenten registrerades pa en kurs vid universitetet.!

4.2 Handlingar

4.2.1. Ansokan om tillgodordknande av tidigare hogskolestudier

For att en ansokan om tillgodordknande ska kunna behandlas maste den innehélla
dokumenten resultatintyg, kursplan och litteraturlista som styrker studentens tidigare
utbildning.

Av ansokan ska det ocksa framga kurskod for den kurs som studenten vill tillgodordkna sig
mot och hur ménga hogskolepoing studenten vill tillgodordkna sig. Om studenten endast
vill tillgodordkna sig ett eller flera moment av en kurs ska det framgé vilka moment detta
ar.

4.2.2 Ansokan om tillgodordknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet

For att en ansokan om tillgodordknande av annan utbildning eller yrkesverksamhet ska
kunna behandlas méste den sokande styrka tidigare meriter genom dokumentation. De
tidigare erfarenheter som den sokande vill dberopa i sin ansokan maste vara skriftliga och

2 Gverklagandendmndens beslut 2006-05-19, reg. Nr 41-329-06

13 Hégskoleférordning (1993:100), 6 kap. 8§

14 https://www.uka.se/download/18.7391¢377159bc0155b8478/1487841859995/begreppsmanual-
statistik.pdf

15 Jfr. Overklagandendmndens beslut 2008-04-11, reg. Nr 41-180-08
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de erfarenheter, t.ex. yrkeslivserfarenhet, som den s6kande hénvisar till ska styrkas av en
annan person dn den sokande. Till ansokan skall ocksé den sokande bifoga en skriftlig
sjdlvvérdering mot kursens eller delkursens lirandemal.

4.3 Komplettering

Om ansdkan inte dr komplett far studenten en mojlighet att komplettera sin ansdkan. Detta
sker genom en forfragan via e-post dér det framgar vad som saknas. Studenten har fyra
veckor pa sig for att inkomma med kompletterande uppgifter. Sista datum for
komplettering framgér dven av kompletteringsbegiran. Om studenten inte inkommit med
komplettering inom dessa fyra veckor bedoms ansdkan pa tillgédngligt underlag.
Komplettering kan ocksa ske genom t.ex. en intervju med studenten eller pa annat sétt som
beslutsfattare bedomer relevant.

5. Bedomning av tillgodordknande

5.1 Provning utifran malen

Provning av tidigare utbildning eller yrkesverksamhet for tillgodordknande ska alltid ske
med utgdngspunkt i mélen for den aktuella utbildningen. Mélen for utbildningen anges i
hogskolelagen, i hogskoleforordningens bilaga 2 samt i utbildnings- och kursplaner for den
aktuella utbildningen.

Att prova tidigare kunskaper mot utbildningens mal innebér inte att séttet som
fardigheterna dr inhdmtade pa dr avgdrande utan hur vil de inhdmtade kunskaperna svarar
mot malen for den aktuella utbildningen.

5.2 Berdkning av hogskolepoédng for tillgodordknande av studieprestation vid utldndskt
universitet

Om det vid det utlindska universitetet finns ett system for att uttrycka studiernas
omfattning motsvarande det svenska podngsystemet ska det systemet anvindas for
omrékning till svenska hogskolepodng. Om normalstudietidsbegrepp inte finns sker
berdkning av en termins eller ett ldsars rimliga poidng genom att berdkna poéng som en del
av den totala summan poéng som en examen inom den aktuella utbildningen ger.!'®

5.3 Betygssittning vid tillgodordknande

Tillgodordknad hogskoleutbildning betygssitts inte, utan den examinerande hogskolans
betyg giller. I de fall en student fétt tillgodorékna sig kunskaper och fardigheter som en del
av en kurs och ett slutbetyg ska sittas pa kursen avgor examinator hur de tillgodordknade
delarna ska vérderas, med utgangspunkt i kursplan och betygskriterier. Annan utbildning
eller kunskap forvirvad genom yrkesverksamhet betygssitts e;j.

6. Beslut om tillgodordknande

6.1 Beviljande

Beslut om beviljande skrivs in i blankett, av beslutet ska framga vilka av studentens
tidigare meriter som har tillgodordknats mot vilka delar av den nya kursen.

16 Detta innebdr att det totala antalet poiang som krévs foér en viss examen i det utldndska universitetet
divideras med det antal terminer som det tar att uppna fordringarna fér den aktuella examen om man
studerar pa heltid. Om t.ex. en utbildnings normalstudietid &r tre ar fér motsvarande 120 credits motsvarar
det 20 credits per termin.
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6.2 Avslag
Beslut om avslag skrivs in i blankett, motivering av beslutet ska tydligt framgé pé
blanketten.

6.3 Avslag och beviljande i samma drende

Beslut om avslag och om beviljande skrivs in i samma blankett. Av beslutet ska det framga
vilka av studentens tidigare meriter som har tillgodoridknats mot vilka delar av den nya
kursen samt vilka delar av ansdkan som avslagits. Motivering till avslagsbeslutet ska
framga pa blanketten.

7. Ovrigt

7.1 Dokumentation av beslut

All hantering av tillgodordknanden sker i studiedokumentationssystemet Ladok och dér
dokumenteras ocksa all information i drendet. Under drendets gang ska alla steg som sker
utanfor Ladok (t.ex. kontakt med studenten) dokumenteras 16pande som noteringar av
ansvarig.

Om studentens ansdkan beviljas dokumenteras detta genom att den aktuella kursdelen
tillgodoréknas och en kopia av beslutet laddas upp i drendet. Vid ett beviljande avslutas
drendet automatiskt i Ladok.

Om studentens ansdkan avslds ska beslutet skickas till studenten tillsammans med en
besvdrshdnvisning. En kopia av beslutet ska laddas upp 1 Ladok i studentens drende si att
det finns dokumenterat tillsammans med drendet. En notering om vilket beslut som har
fattats och att studenten informerats om beslutet gors i samband med att drendet avslutas.
Detta giller dven i fall dir en del av studentens ansdkan beviljas och en del avslds. Om en
student overklagar ett beslut ska alla handlingar i1 drendet diarieforas i diariet for Karlstads
universitet.

7.2 Overklagande

Ett beslut om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksamhet kan dverklagas till
Overklagandenimnden for hogskolan.!” Overklagan ska vara skriftlig. I skrivelsen ska den
sokande ange vilket beslut som ska dverklagas, den éndring i beslutet som den sokande
begir samt varfor indringen begirs. Overklagandet ska stillas till Overklagandenimnden
for hogskolan men skickas till Registrator, Karlstads universitet, 651 88 Karlstad.
Skrivelsen ska ha inkommit till Karlstads universitet, inom tre veckor frén den dag den
sokande fick ta del av beslutet.

17 Hagskoleférordning (1993:100) 12 kap. 2§ p. 3



