
Mall	-	Uppsatsarbeten	
Till	studenter	och	handledare	–	den	här	informationen	ska	alltid	infogas	i	
informationsbreven	när	personuppgifter	hanteras	inom	ramen	för	självständiga	
arbeten/uppsatsarbeten	vid	Karlstads	universitet.	En	separat	samtyckesblankett	ska	alltid	
bifogas.		
		
Information	om	studien:	
[Uppsatsarbetets/studiens	benämning]	
	
Ange	ändamålet	med	behandlingen	av	personuppgifterna	(studiens	syfte	på	ett	tydligt	och	
enkelt	beskrivet	sätt).	Ange	att	personuppgifterna	behandlas	med	stöd	av	samtycke	från	de	
som	deltar	i	studien,	t.ex:	”Personuppgifterna	behandlas	enligt	ditt	informerade	samtycke.	
Deltagande	i	studien	är	helt	frivilligt.	Du	kan	när	som	helst	återkalla	ditt	samtycke	utan	att	
ange	orsak,	vilket	dock	inte	påverkar	den	behandling	som	skett	innan	återkallandet.	Alla	
uppgifter	som	kommer	oss	till	del	behandlas	på	ett	sådant	sätt	att	inga	obehöriga	kan	ta	del	
av	dem.”	Ange	hur	länge	personuppgifterna	lagras,	som	huvudregel:	”Uppgifterna	kommer	
att	bevaras	till	dess	att	uppsatsarbetet	godkänts	och	betyget	har	registrerats	i	Karlstads	
universitets	studieregister	för	att	sedan	förstöras.”			
	
Om	du	använder	en	molntjänst	ange	t.ex.	”Enkäten	besvaras	i	det	webbaserade	
enkätverktyget	Survey	&	Report	som	är	en	molntjänst	utanför	Karlstads	universitet.”		
		
Om	personuppgifterna	överförs	till	tredje	land	(utanför	EU	och	EES)	ska	detta	anges,	till	
exempel	datalagring	i	molntjänster	i	USA.	
		
Ange	också	alltid:	”Karlstads	universitet	är	personuppgiftsansvarig.	Enligt	
personuppgiftslagen	(dataskyddsförordningen	från	och	med	den	25	maj	2018)	har	du	rätt	att	
gratis	få	ta	del	av	samtliga	uppgifter	om	dig	som	hanteras	och	vid	behov	få	eventuella	fel	
rättade.	Du	har	även	rätt	att	begära	radering,	begränsning	eller	att	invända	mot	behandling	
av	personuppgifter,	och	det	finns	möjlighet	att	inge	klagomål	till	Datainspektionen.	
Kontaktuppgifter	till	dataskyddsombudet	på	Karlstads	universitet	är	dpo@kau.se.”	
		
Avsluta	alltid	informationsbrevet	med	kontaktuppgifter	för	studenterna	och	handledaren;	
Namn,	titel	(för	handledaren)	och	kontaktuppgifter	där	ni	är	nåbara		(använd	som	
huvudregel	alltid	e-postadresserna	@student.kau.se	och	@kau.se).	
	


