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Regler for verksamhetsférlagd utbildning (VFU) inom Idrarutbildningen vid Karlstads universitet géller
studenter antagna till lararutbildningen fran och med hostterminen 2011 i Forskollararprogrammet,
Grundl3rarprogrammet, Amneslararprogrammet, Musikldrarprogrammet, Kompletterande
pedagogisk utbildning, Kompletterande pedagogisk utbildning fér forskarutbildade och
Yrkeslararprogrammet. En sammanstallning av aktorer och deras uppgifter inom VFU finns i bilaga 1.

Allmaént géller att ansokningar behandlas individuellt och prévas utifran varje enskild students
specifika situation.

Information och ansékningsblanketter finns pa lararutbildningens webbplats:
www.kau.se/lararutbildningen/vfu

1 VFU-placering

1.1 Studentens examen ar styrande for vilken verksamhet VFU forlaggs inom. | det fall
lamplig lokal lararutbildare inte finns att tillga kan det bli aktuellt med en VFU-placering i
narliggande verksamhet. | dessa fall férséker VFU-handldggare/VFU-samordnare placera
studenten i ratt verksamhetsomrade infor ndstkommande VFU.

1.2 Karlstads universitet har VFU-avtal med ett antal kommuner och campusstudenter
placeras i ett partneromrade i nagon av dessa kommuner infor forsta VFU-kursen.
Studenten ges mojlighet att Iamna 6nskemal om avtalskommun enligt angivet datum.
Distansstudenter har mojlighet att 6nska VFU-placering i eller utanfor
avtalskommunerna och dven detta enligt angivet datum. Om mojligt tas hansyn till
studentens dnskemal. Vid placering utanfor avtalskommun skrivs en tillfallig
overenskommelse for studentens VFU mellan universitetet och huvudmannen.

1.3 Studenten ar placerad i samma partneromrade hela utbildningstiden. Karlstads
universitet arbetar utifran en pedagogisk grundtanke om kontinuitet och férdjupning, for
att sakerstalla progressionen i utbildningen. Placering inom samma partneromrade
skapar ocksa forutsattningar for studenten att folja utvecklingsarbetet 6ver tid i ett
partneromrade.

1.4 | de delar av lararutbildningen dar 6vningsskolor anvands for den verksamhetsférlagda
utbildningen placeras studenten i ett 6vningsskoleomrade infor sin forsta VFU-kurs och


http://www.kau.se/lararutbildningen/vfu

gor sedan all VFU i utbildningen i detta partneromrade. Studenten ges méjlighet att
[amna 6nskemal om kommun enligt angivet datum. Om mojligt tas hansyn till studentens
Onskemal.

1.5 For de studenter som har sin VFU-placering i en avtalskommun ansvarar VFU-
samordnaren for att det finns en lamplig lokal lararutbildare infér studentens VFU-
kurser.

For de studenter som har en VFU-placering utanfor universitetets avtalskommuner
ansvarar studenten for sin placering. Studenten tar kontakt med sin VFU-samordnare
terminen innan varje VFU-kurs med en forfragan om fortsatt placering i partneromradet.
Om studenten inte kan erbjudas plats ska ansékan om byte av partneromrade lamnas in
senast 1 maj for VFU pa hosttermin resp. 1 november for VFU pa vartermin. Intyg fran
partneromradets VFU-samordnare bifogas.

1.6 Den verksamhetsforlagda utbildningen innebér studier pa heltid for Forskollararprogrammet,
Grundl3rarprogrammet och Amneslararprogrammet. P4 Kompletterande pedagogisk
utbildning, Kompletterande pedagogisk utbildning for forskarutbildade och
Yrkeslararprogrammet ska VFU goéras pa minst halvtid. Det ar inte tillatet for studenten att
arbeta samtidigt som hen genomfor VFU (undantag se punkt 2 om VFU i tjansten).

1.7 Studenten ansvarar for att meddela studievagledare ev. avsteg fran sin studieplanering
(foraldraledighet, studieuppehall, uppsamlingstermin) alt. for att meddela avbrott.

2 VFUi tjansten

2.1 Studenter som ar antagna till Kompletterande pedagogisk utbildning, Kompletterande
pedagogisk utbildning for forskarutbildade eller Yrkeslararprogrammet och har en
anstallning som larare kan anséka om VFU i tjansten.

2.2 Foljande villkor maste uppfyllas for att VFU i egen tjanst ska beviljas:

- enrelevant anstillning — den studerande ska ha en for sin lararutbildning och
blivande lararexamen relevant anstallning inom skolan, inom ratt
verksamhetsomrade och dmnen.

- enlokal ldrarutbildare — det ska finnas en lokal lararutbildare pa skolan med
lararbehorighet for det verksamhetsomrade och @mne(n) som studenten ar
antagen till programmet med och som ansvarar for den studerandes VFU.
Garna med handledarutbildning.

- utrymme for didaktiska uppgifter i tjdnsten — den studerande ska ha majlighet
att i tjansten kunna genomfora olika didaktiska uppgifter och undersékningar
som ingar i lararutbildningen.

2.3 Ansokan pa darfor avsedd blankett lamnas till VFU-handlaggare pa Lararutbildningens
kansli infor kommande termin. Programledare beslutar i drendet.
Handlaggningstiden ar ca 20 arbetsdagar.
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2.4 For att paborja VFU i tjansten ska studenten ha fatt sin ansdkan beviljad.

2.5 VFU i tjansten beviljas ej for om-VFU.

3 Byte av VFU-placering och partneromrade

3.1 Byte av forskola/skola/lokal lararutbildare sker i forsta hand inom det egna
partneromradet. Arendet handldggs da av studentens VFU-samordnare.

3.2 Studenten kan ans6ka om byte av partneromrade. Byte beviljas i forsta hand till nagon av
Karlstads universitets avtalskommuner, under férutsattning att [amplig lokal
lararutbildare finns att tillgad. Byte kan beviljas utifran medicinska, sociala, pedagogiska
eller regionalpolitiska skal.

Féljande omstandigheter kan utgoéra skal for byte:

Medicinska skl
e Sjukdom eller andra omstandigheter som inverkar pa studentens mojligheter att
genomfdra VFU pa aktuellt partneromrade. Lakarintyg som verifierar
forhallandena ska bifogas ansdkan.

Sociala skdil
e Social forandring av synnerligen allvarlig karaktar som férandrar mojligheterna for
en student att genomféra sin VFU pa aktuellt partneromrade.

e Andrad bostadsadress som innebir att restiden till partneromradet éverstiger 1
timme och 30 minuter (enkel resa).

Pedagogiska skdl
e Partneromradet har inte mojlighet att erbjuda fortsatt VFU-placering. Intyg fran
VFU-samordnare som verifierar detta ska bifogas ansokan.

e Problem med perspektivbytet fran elev till student och blivande larare (kan till
exempel uppsta nar en student gér sin VFU pa den skola dar han/hon sjalv varit
elev).

e Samarbetssvarigheter mellan student och lokal lararutbildare. Byte ska i forsta
hand ske inom partneromradet. Om detta inte gar att I6sa kan det bli aktuellt med
byte av partneromrade. Detta byte foregas alltid av ett samtal mellan student,
universitetets lararutbildare, berérd lokal lararutbildare och VFU-samordnare.
Intyg fran universitetets lararutbildare som verifierar detta ska bifogas ansokan.

Regionalpolitiska skdl
e Onskar en student placering i en avtalskommun som énskar fler studenter inom
aktuellt verksamhetsomrade, kan ett byte beviljas med hanvisning till VFU-avtalet
mellan Karlstads universitet och dess avtalskommuner.



3.3 Anstkan som avser byte av partneromrade infor studentens sista VFU-kurs i utbildningen
behandlas sarskilt restriktivt och beviljas endast i undantagsfall, med hanvisning till den
pedagogiska grundlaggande principen vid placering, det vill sdga att studenten tillhor
samma partneromrade under hela utbildningstiden (se 1.3).

3.4 Ansokan om byte, pa darfor avsedd blankett och med eventuella intyg som aberopas, ska
vara VFU-handlaggare tillhanda senast 1 maj respektive 1 november infér aktuell termin.
En granskningsgrupp bedomer om synnerliga skal foreligger. Gruppen ar sammansatt av
representanter fran lararutbildningens kansli och studentkaren. Chef for
Lararutbildningens kansli beslutar i drendet. Om studenten 6nskar finns majlighet att
foredra sitt arende innan beslut fattas. Beslutet kan inte 6verklagas.

4 Tillgodoraknande av yrkeserfarenhet som VFU

4.1 Bedémning av reell kompetens for tillgodordknande av yrkeserfarenhet som
verksamhetsférlagd utbildning gérs gentemot larandemalen for respektive kurs.
Tillgodoraknande av VFU1 gors saledes mot larandemalen fér VFU1 etc. Se vidare
riktlinjer for tillgodordknande av reell kompetens som verksamhetsférlagd utbildning pa
lararutbildningens webbplats.

4.2 Det ar den sokandes skyldighet att i samband med ansdkan formedla vilka kunskaper han
eller hon anser sig ha forvarvat samt pa vilket satt forvarvandet skett. De faktiska
sakforhallandena ska styrkas med tjanstgoringsintyg. Att larandemalen uppnatts ska
styrkas genom studentens sjalvvardering och kompletterande intervju.

4.3 Ansokan om tillgodoraknande bor ske senast den 15 april for VFU-kurs pa hosttermin och
senast den 15 oktober for VFU-kurs pa vartermin for att ansdkan ska hinna behandlas i
tid fore kursstarten. | de fall sista ansokningsdag inte gar att halla, till exempel i
Forskollararprogrammets termin 1, lamnas ansdkan snarast mojligt. Ansékan lamnas till
studievagledare. | samtliga fall gors en individuell bedémning. Beslut om
tillgodordknande fattas enligt gillande delegationsordning. Normal handlaggningstid ar
fyra veckor.

5 Resebidrag

5.1 Campusstudenter som har en VFU-placering i nagon av Karlstads universitets
avtalskommuner inom pendlingsavstand fran universitetet kan ha ratt till resebidrag
under VFU-kursen. Resebidrag utgar inte for resor inom Karlstad tatort. Distansstudenter
forvantas vara inforstadda med att denna studieform innebar resekostnader, varfor inget
resebidrag utgar.

5.2 Resebidraget baseras pa det billigaste fardsattet. Endast nar kollektivtrafiken inte kan
nyttjas kan kostnader for egen bil ersattas. Studenten ska i detta fall ansoka pa darfor
avsedd blankett till VFU-handlaggare och fa detta beviljat fére VFU-periodens borjan.
Handlaggningstiden ar ca 10 arbetsdagar.
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5.3 Resebidragsrakning lamnas till VFU-handlaggare pa Lararutbildningens kansli. Kvitton pa
biljetter ska bifogas. Resebidragen hanteras kontinuerligt under terminen.
Handlaggningstiden ar ca 30 arbetsdagar.

6 VFU i utlandsk forskola/skola

6.1 Delar av den verksamhetsférlagda utbildningen kan férlaggas till en utlandsk
forskola/skola. | samtliga utbildningar genomfors alltid de forsta VFU-kurserna i sin
helhet i en svensk forskola/skola. | den sista VFU-kursen kan upp till tva veckor forlaggas
till en utlandsk forskola/skola.

6.2 For VFU i en utlandsk forskola/skola géller att nedanstaende kriterier ar uppfyllda:

e Studenten ska ha goda sprakkunskaper i relevant sprak.

e Studenten ska ha genomfort sina studier, inklusive tidigare VFU-kurser,
med godkant resultat.

e Den lokala lararutbildaren vid det svenska partneromradet anser att det
gar att bedéma studentens maluppfyllelse under den férkortade VFU-
perioden i svensk skola.

6.3 Skriftlig ansokan om VFU i utlandsk forskola/skola, pa darfor avsedd blankett, lamnas till
Chef for Lararutbildningens kansli infor aktuell termin. Provning av ansokan sker i samrad
med ansvarig lararutbildare pa universitetet och lokal lararutbildare. | ans6kan l[amnar
studenten forslag pa lamplig placering. Chef for Lararutbildningens kansli beslutar i
arendet. Handlaggningstiden ar ca 30 arbetsdagar.

7. Alternativ VFU

7.1 Delar av den verksamhetsforlagda utbildningen kan forlaggas till verksamhet som ligger
utanfor studentens kommande examen.

Férskolldrarprogrammet
VFU1, VFU2 och VFU3 genomfors i sin helhet i forskoleverksamhet.
VFU4: Upp till tva veckor av totalt fem kan forlaggas till alternativ verksamhet.

Grundlidrarprogrammet och Amnesldrarprogrammet
VFU1 och VFU2 genomfors i skolverksamhet som motsvarar respektive examen.
VFU3: Upp till tva veckor av totalt tio kan forlaggas till alternativ verksamhet

7.2 For alternativ VFU géller att nedanstaende kriterier ar uppfyllda:

® Studenten ska ha genomfort sina studier, inklusive tidigare VFU-kurser, med
godkant resultat.

® Den lokala lararutbildaren vid det ordinarie partneromradet anser att det gar att
beddma studentens maluppfyllelse under den férkortade VFU-perioden.

7.3 Skriftlig ansokan om Alternativ VFU, pa darfér avsedd blankett, lamnas till Chef for
Lararutbildningens kansli infor aktuell termin. Prévning av ansékan sker i samrad med



ansvarig lararutbildare pa universitetet och lokal lararutbildare. | ansékan lamnar
studenten forslag pa lamplig placering. Chef for Lararutbildningens kansli beslutar i
arendet.

Handlaggningstiden ar ca 30 arbetsdagar.

8 Underkind VFU

8.1 Det ar obligatorisk narvaro pa de skolforlagda delarna av VFU.

8.2 Upp till 5 dagars franvaro tas igen i direkt anslutning till VFU-kursen i samrad med lokal
lararutbildare och ansvarig lararutbildare pa universitetet. Om studenten vid VFU-
kursens slut varit franvarande mer an 5 dagar ar VFU-kursen underkand. Om sarskilda
skal for franvaro over fem dagar foreligger kan student ta igen missade dagar enligt
utarbetad individuell handlingsplan. Huruvida sarskilda skal foreligger avgors av
examinator i samrad med utbildningssamordnare.

8.3 Sa snart tveksamhet rader om en students majligheter att uppna larandemalen for
aktuell VFU-kurs ska den lokala lararutbildaren kontakta universitetets lararutbildare som
ansvarar for att samtal fors med inblandade parter och en handlingsplan uppréttas fér de
resterande dagarna i VFU-kursen.

8.4 Vid underkand VFU-kurs informerar universitetets lararutbildare studenten om betyget
och skal for underkannandet.

Universitetets lararutbildare meddelar sedan kansliets VFU-handlaggare som kallar till
uppféljande mote efter underkand VFU. Deltagare i detta mote ar studenten, ansvarig
lararutbildare pa universitetet, programledare, VFU-handlaggare och vid behov dven
studievagledare och/eller lokal lararutbildare fran partneromradet. Studenten far ta med
ytterligare en person, t.ex. studentombudet, om sa dnskas.

Ansvarig lararutbildare pa universitetet tillser att det vid motet finns skriftlig
dokumentation fran lokal lararutbildare samt att det tydligt framgar vilket/vilka
larandemal studenten inte natt upp till. Vid motet upprattas en handlingsplan for fortsatt
hantering av drendet.

9 Om-VFU

9.1 En student som fatt underkadnt pa en VFU-kurs har ratt att géra om kursen en gang, s.k.
om-VFU.

9.2 Om-VFU ska genomféras vid ndstkommande (eller senare) ordinarie kurstillfalle. Om-VFU
innebar som regel studieuppehall.

9.3 Studenten ansvarar for att omregistrera sig pa aktuell kurs. Studenten ar ocksa ansvarig
for att informera universitetets lararutbildare om att det ar en omprévning som ska



beddmas. Studenten kontaktar ocksa studievagledare och VFU-handlaggare senast 1 maj
for om-VFU kommande hosttermin eller 1 nov for om-VFU kommande vartermin. | de fall
datumen ovan inte gar att halla, till exempel i Kompletterande pedagogisk utbildning och
Yrkeslararprogrammet, tar studenten kontakt snarast majligt.

9.4 Student som fatt underkant tva ganger pa samma VFU-kurs kan ansoka om ett tredje

examinationstillfalle.

9.5 Anstkan om ett tredje examinationstillfalle, pa darfor avsedd blankett och med bilagor,
lamnas till chef for Lararutbildningens kansli. Lararutbildningens dekan beslutar i

arendet.



Regler for verksamhetsforlagd utbildning (VFU) inom ldrarutbildningen vid

Karlstads universitet
Bilaga 1

Aktorer och uppgifter i den verksamhetsforlagda utbildningen

Student

Studenten ansvarar for att hans/hennes studieplanering pa Min sida ar korrekt och tar direkt kontakt
med studie- och karridrvdgledare om den ska dndras pa nagot satt. Studenten ansvarar for att ta del
av den information som ges som forberedelse infér en VFU-kurs, t.ex. genom att delta i de
informationstillfallen och VFU-seminarier som erbjuds. Studenten ska i god tid fore varje VFU-kurs
kontakta VFU-samordnaren pa partneromradet samt sin kommande lokala lararutbildare for att
planera VFU-kursen.

Lokal lararutbildare

Den lokala lararutbildaren ansvarar for handledningen av den enskilde studenten. | detta uppdrag
ingar att stodja lararstudentens utveckling till professionell larare genom att uppmuntra, utmana och
bedéma den studerandes insatser. Sa snart tveksamhet rader om en students méjligheter att uppna
ldrandemalen for aktuell VFU-kurs ska lokal lararutbildare kontakta universitetets lararutbildare. Till
uppdraget hor ocksa att tillsammans med andra lararutbildare pa partneromradet svara for
kontinuitet i studentens utbildning samt fortlépande ansvara fér progressionen i de
verksamhetsforlagda momenten fér den studerande.

Universitetets lararutbildare

Ansvarig lararutbildare pa universitetet ska i god tid fore VFU-kursens borjan informera studenterna
om VFU-kursens omfattning och innehall. Hen ansvarar ocksa for att i god tid fére VFU-kursens
borjan via e-post skicka ut VFU-dokument, bedémningsunderlag och ev. annan information om
kursen till studenternas VFU-samordnare. Det ar till universitetets lararutbildare som VFU-
samordnare eller lokal lararutbildare vander sig vid fragor om VFU-kursen eller om det uppstar nagra
problem under studentens tid i partneromradet. Universitetets lararutbildare kan dessutom
genomfora digitala trepartssamtal och gora besok pa partneromradet.

Programledare
Programledare har det 6vergripande ansvaret for VFU inom sitt program. Programledare for
Kompletterande pedagogisk utbildning och Yrkeslararprogrammet beslutar om VFU i tjansten.

VFU-handlaggare

VFU-handldggare vid Lararutbildningens kansli ansvarar for att varje student far en VFU-placering i
[amplig verksamhet infor sin forsta VFU-kurs. VFU-handlaggare hanterar utbetalning av VFU-
ersattning till partneromradet samt handldgger drenden gallande resebidrag och byte av
partneromrade.



VFU-samordnare/Huvudsamordnare

Varje partneromrade har en VFU-samordnare eller motsvarande som placerar studenten hos en lokal
lararutbildare infor varje VFU-kurs. VFU-samordnaren ansvarar for att den information som skickas ut
till partneromradet fran universitetet kommer réatt lokal lararutbildare tillhanda. VFU-samordnaren
hanterar byte av férskola/skola/lokal lararutbildare inom partneromradet. VFU-samordnaren
meddelar VFU-handlaggare uppgifter for utbetalning av VFU-erséttning och kontrollerar
fakturaunderlag. | vissa kommuner finns en huvudsamordnare som ansvarar for organisationen av
den verksamhetsférlagda utbildningen i kommunen.

Chef for Lararutbildningens kansli

Chef for Lararutbildningens kansli ansvarar for att kommunerna halls informerade om
lararutbildningens innehall och utveckling, samt ansvarar for att relevant utbildning erbjuds
lararutbildare pa partneromradena.
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