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1. Inledning

VFU-guiden vinder sig till Karlstads universitets lararstudenter, lirarutbildare och 6vrig personal
inom forskola/skola och universitet, som genomfor, undervisar i och organiserar VFU-kurser.
Syftet dr att i ett samlat dokument ge en 6versikt av centrala aktorers ansvarsomraden och de
regler och riktlinjer som omgirdar VFU (verksamhetsforlagd utbildning). Mer utforlig
information om VFU inklusive Rék#linjer for 1’FU, utbildningsplaner, bedémningsunderlag och

blanketter finns har pa Karlstads universitets lirarutbildnings webb.

Karlstads universitet utbildar forskollirare, grundlirare, imneslarare, musiklirare, speciallirare
och yrkeslarare. Utbildningen dr en akademisk professionsutbildning vilket innebir att hela
utbildningen genomsyras av ett tydligt yrkesperspektiv. Den forenar forskningens
problematiserande perspektiv med vardagspraktikens behov av problemlsning och
imneskunnande med dmnesdidaktik.

Den verksamhetsférlagda delen av utbildningen 4dr den del av lirarutbildningen som studenten
genomfor i forskolan/skolan. I motet med verksamheten och lirare, barn och elever i forskola
och skola, knyts teori och praktik samman och studenten utvecklar firdigheter och f6rmagor som
kravs i yrket och formar sin framtida identitet som larare. VFU ir en forutsittning f6r studentens
mojlighet att utveckla kunskaper och kompetenser som avser férskollirar- och liraryrkets alla
delar. Det betyder att universitetet och skolhuvudmin har ett gemensamt ansvar i utbildandet av
framtidens forskollarare och lirare. Samarbetet regleras av VFU-avtal mellan universitetet och

kommunerna. Avtalen finns pa lararutbildningens webb.

Bade den universitetsférlagda och den verksamhetsférlagda utbildningen ar utformad for att
mota de krav som finns i hégskoleférordningen och i examensmalen for de olika
lirarutbildningarna. Examensmalen och hur de olika programmen utformat utbildningen for att

mota upp dem finns hir i respektive programs utbildningsplan.

VFU som undervisningsform

Under den verksamhetsforlagda delen av utbildningen utvecklar studenten sina fardigheter och
térmagor under handledning av en lokal lirarutbildare. Den lokala lirarutbildaren later studenten
under vixande eget ansvar fa ta del av alla férekommande uppgifter i yrket. Studentens
sjalvstandighet 6kar successivt f6r att studenten vid avslutad utbildning ska kunna ga ut 1 yrket
som en handlingsinriktad och reflekterande praktiker.

Handledningen ar regelbunden, med under VFU-kursen daterkommande och pa férhand
bestimda och planerade samtal. Utgangspunkten f6r handledningen ar bedémningsunderlaget
med vars hjalp studentens progressionsutveckling mot att na lirandemalen synliggors.

Struktur och organisation av VFU

VFU har en liknande struktur och organisation inom de olika programmen. VFU genomférs 1 en
omfattning av 30 hp (hogskolepoing), vilket motsvarar 20 veckor. Dessa 20 veckor férdelas pa
tre eller fyra perioder och regleras av kursplaner dir bland annat syfte och lirandemal f6r


https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/upplaggning-och-organisation/upplaggning-och-organisation/upplaggning-och
https://www.kau.se/utbildning/program-och-kurser/program/lararutbildning

respektive VFU-kurs anges. Kurserna ar utformade for att skapa en tydlig progression dar
studenten successivt utvecklar formagor, kunskaper och kompetenser samt 6kad grad av
sjalvstandighet i relation till yrkets alla delar.

I programmens utbildningsplaner framgar hur VEFU-kurserna ir organiserade i relation till 6vriga
kurser: amneskurser och kurser inom utbildningsvetenskaplig kdrna. Samtliga programsidor hittar

du_via den har linken till Lararutbildningens webb.


https://www.kau.se/utbildning/program-och-kurser/program/lararutbildning

2. Ramar for genomforande av VFU

Principer for VFU-placering

Det ir studentens blivande examen som styr vilken verksamhet i férskola/skola som VFU
forlages inom. Den lokala ldrarutbildaren som handleder studenten ska vara behorig f6r skolform
och dmne(n) och girna ha nigon form av handledarutbildning.

Karlstads universitet har VFU-avtal med ett femtiotal kommuner i mellersta och sédra Sverige
och garanterar VFU-placering i ett s.k. partneromride’ i nigon av dessa kommuner.

Studenten placeras i ett partneromrade infér forsta VEU-kursen och tillh6r sedan samma
partneromrade under hela utbildningstiden. I bland uppstar situationer som gor att studenten
onskar byta placering inom eller mellan partneromraden. Byte av VFU-placering sker 1 forsta
hand inom det egna partneromradet och drendet handliges da av studentens VFU-samordnare.

Byte av partneromrade
Studenten kan, om sirskilda skil foreligger, anséka om byte av partneromrade. En ans6kan maste
limnas in terminen innan VFU-kursen ska genomf6ras. Information och ansékningsblankett

finns pa lararutbildningens webb.

Narvaro under VFU

Den verksamhetstorlagda utbildningen innebir studier pa heltid for studenter inom
Forskollirarprogrammet, Grundlirarprogrammet, Amneslirarprogrammet och
Musiklararprogrammet. Inom de korta programmen férekommer bade heltids- och
halvtidsstudier. Studenten forvintas medverka aktivt i skolans verksamhet och genomféra de
uppgifter som ar relaterade till kursen. Nirvaro ér obligatorisk pa de skolférlagda delarna av
VFU.

Enstaka dagars franvaro tas igen i direkt anslutning till VFU-kursen i samrad med lokal
lirarutbildare och ansvarig lirarutbildare pa universitetet. Om studenten vid VFU-kursens slut
varit frainvarande mer dn 5 dagar, utan sirskilda skil, betraktas VEFU-kursen som underkind.
VFU-perioden ska da goras om 1 sin helhet. Ansvarig pa universitetet avgor om sirskilda skil

foreligger efter att ansdkan inkommit. Om sarskilda skil féreligger utarbetas en individuell
studieplan.

Da VFU ir en del av studentens utbildning dr det inte tillatet for studenten att vikariera
eller arbeta paA VFU-platsen under VFU-perioden®.

! En VFU-samordnare ansvarar for placetingar inom ett partneromride. Partneromridena ser olika ut i olika
kommuner — i vissa fall utgdr partneromridet en enskild forskola/skola, ibland ett skolomréde, ibland en hel
kommun.

2 Ett undantag finns inom de korta ldrarutbildningarna. Se stycket om VFU i tjansten sida 10.
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https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/vfu-placering/vfu-placering/byte-av-vfu-placering
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/vfu-placering/vfu-placering/byte-av-vfu-placering
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/om-vfu/bedomning-och-betygssattning/narvaro-under-vfu
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/om-vfu/bedomning-och-betygssattning/narvaro-under-vfu
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/om-vfu/bedomning-och-betygssattning/narvaro-under-vfu

Trepartssamtal

Ett trepartssamtal dr ett strukturerat samtal mellan student, universitetets lirarutbildare och lokal
lirarutbildare med studentens professionsutveckling i fokus. Syftet ér att studenten ska reflektera
over och virdera sin praktik och professionsutveckling med stod av lirarutbildare som bidrar till
att synliggora studentens progression mot lirandemalen.

Trepartssamtal genomfors i samband med ett bes6k pa forskolan/skolan av universitetets
lirarutbildare eller via Adobe connect. Samtalet utgar ifran en av studenten planerad och
genomférd aktivitet/lektion och struktureras av kursens lirandemal.

Mer information och underlag for trepartssamtal finns pa lirarutbildningens webbsida.

Bedomning och betygssittning av VFU

VFU utgors av flera kurser pa lararprogrammen. De har kursplaner med faststillda lirandemal
och examinationsformer. VFU bedéms och betygsitts som 6vriga kurser 1 utbildningen med en
tregradig betygsskala (VG, G och U) efter varje avslutad kurs.

Vissa av lirandemélen bedoms av den lokala lirarutbildaren i f6rskolan/skolan och vissa
larandemal bedoms av universitetets lararutbildare, i samband med VFU-kursens slut. Det ar
alltid VFU-kursens examinator som beslutar om betyget utifran underlag fran LILU och
universitetets lirarutbildare.

Vid VFU-periodens bérjan ska studenten och LLU tillsammans ga igenom de aktuella
lirandemalen och 1 de fall studenten gjort tidigare VFU aven studentens utvecklingsomraden. Vid
fragor kring detta kontaktas universitetets lararutbildare. Under VFU-perioden ska studenten
tillsammans med LLU kontinuerligt ga igenom lirandemalen, bedéma hur langt studenten har
kommit 1 sin méluppfyllelse samt planera den fortsatta VEFU-perioden utifran detta si att
studenten far moijlighet att utvecklas for att vid avslutad VFU-period kunna na lirandemalen. Vid
avslutad VFU-period gér LLU en bedomning av i vilken utstrickning studenten uppnatt malen.
Bed6mningen ligger sedan till grund f6r examinators betygssattning.

I de fall da det dr tveksamt om en student kommer ha uppnitt lirandemalen vid kursens slut ska
LLU i handledande samtal diskutera problemomraden med studenten och méjliga sitt for
studenten att utveckla det som brister. LLU ska snarast kontakta universitetets lirarutbildare om
brister som 4r av sadan art att det kan finnas risk f6r underkinnande. Tillsammans ska LLU och
universitetets lararutbildare arbeta fram en handlingsplan for hur studenten kan fa stéd och
struktur 1 arbetet med att na malen.

Underkind VFU

Om en student blir underkind pa sin VFU ska universitetets lararutbildare informera studenten
om betyget och vad som ligger till grund f6r underkidnnandet utifran bedomningsunderlag och
ovrig dokumentation. Universitetets lirarutbildare informerar sedan VFU-handlaggare, som kallar


https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/om-vfu/organisation-av-vfu-kurser/trepartssamtal

till mote med student, universitetets lararutbildare och programledare. Studenten far ta med
ytterligare en person, t.ex. studentombudet, om sa 6nskas. Vid behov kan dven studievigledare
eller lokal lararutbildare delta.

Motet leds av programledare. Ansvarig lirarutbildare pa universitetet ansvarar for att det finns
skriftlig dokumentation frin lokal lirarutbildare dir det tydligt framgir vilket/vilka lirandemal
som studenten inte har uppnatt. VFU-handldggare f6r anteckningar under motet. Motet syftar till
att uppritta en handlingsplan for den fortsatta hanteringen av arendet.

Om-VFU
En student som blir underkind pa sin VFU har ritt att géra om den en gang. Om-VFU
genomfors vid nasta (eller senare) reguljira kurstillfille. Om-VFU innebir som regel

studieuppehall. Information finns pa lirarutbildningens webbplats.

Tredje provning

En student som har fatt betyget Underkind pa samma VFU-kurs tva ganger kan, om sirskilda
skal finns, ans6ka om en tredje provning. Information vad giller ansékan om tredje provning
finns pa lararutbildningens webbplats.


https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/om-vfu/bedomning-och-betygssattning/underkand-vfu-och-om-vfu
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/bedomning-och-betygssattning/bedomning-och-betygssattning/underkand-vfu-och
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/bedomning-och-betygssattning/bedomning-och-betygssattning/underkand-vfu-och

3. Aktorer och ansvarsomraden gillande VFU

Den verksamhetstorlagda utbildningen skiljer sig fran ovrig utbildning genom att den iar ett
gemensamt ansvar for lirosite och forskola/skola. For att organisera VFU krivs darfor ett antal
olika funktioner hos universitetet och skolhuvudmannen med olika ansvarsomraden. Nedan
beskrivs aktorer och deras ansvarsomraden som dr direkt engagerade 1 organisering och
genomforande av VFU-kurser.

Studentens ansvarsomrade:
Studenten har ansvar for att:
e infér VFU 1 limna in 6nskemal om VFU-placering inom angiven tid
e terminen innan VFU 1, 2, 3 och 4 gi igenom checklista f6r VEU-placering.
e begira ut ett registerutdrag frain Polismyndighetens belastningsregister i god tid (minst 4
veckor) fére VEU-kursen. Detta ska limnas in pa forskolan/skolan under forsta VFU-
dagen.

e uppdatera kontaktinformationen pa “Min sida”.
e delta i undervisning som rér VFU-information.

e igod tid kontakta sin VFU-samordnare och lokala lirarutbildare for att planera VFU-
perioden och hur handledningen ska organiseras.

e delge sin lokala lirarutbildare utvecklingsomraden fran féregaende VEFU-period.
e formedla den lokala lirarutbildarens kontaktuppgifter till universitetets lirarutbildare.

e aktivt delta i skolans hela verksamhet pa heltid under VFU-perioden om inte kursen ges
pa halvfart s som inom KPU och Yrk, da giller halvtid.

e delta i och bidra till att handledningssamtal blir konstruktiva tillfillen f6r lirande utifran
samtliga lirandemal.

e delta i trepartssamtal med lokal lirarutbildare och universitetets lirarutbildare.
e meddela eventuell kortare franvaro till sin lokala lirarutbildare.

e tillsammans med lokal lirarutbildare komma 6verens om hur eventuell begrinsad
franvarotid kan ersittas med ny tid (full ndrvaro dr obligatoriskt).

e vid lingre tids franvaro (6ver fem dagar) kontakta universitetets lararutbildare.

e meddela studievigledare och kursledare ev. avsteg frin sin studieplanering.

Utdrag fran Polismyndighetens belastningsregister

Studenten 4r skyldig att visa upp ett registerutdrag fran Polismyndighetens
belastningsregister innan VFU paborjas i férskola/skola. Registerutdrag maste sokas i god
tid fore VFU-kurs eftersom handliggningstiden ir upp till fyra veckor. Se mer information pa
Lararutbildningens webb:

VFU-samordnare och lokala lararutbildare
Huvudmannens ansvar kring det praktiska genomforandet av VEU-kurser fordelas pa i huvudsak
tva funktioner: VFU-samordnare och lokal lirarutbildare. VFU-samordnare fungerar som
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https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/vfu-placering/vfu-placering/checklista-studenter-infor-vfu
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/vfu-placering/vfu-placering/registerkontroll-infor-vfu
https://www.kau.se/lararutbildningen/vfu/vfu-placering/vfu-placering/registerkontroll-infor-vfu

koordinator pa en enskild férskola/skola, inom ett skolomride eller inom en kommun.
Gemensamt f6r VFU-samordnare ir att de organiserar placeringar och fungerar som link mellan
universitet och verksamheten inom sitt omrade. Den lokala lirarutbildaren 4r verksam

forskolliarare/liarare och handleder liararstudenter.

VFU-samordnaren har ansvar for att:
e placera studenter hos behoriga forskollarare/lirare.
e formedla information frin universitetet till samtliga aktuella lokala lirarutbildare.
e hantera byten av VFEU-plats (férskola/skola/lokal lirarutbildare) inom sitt partneromride.
e meddela universitetet eventuella férindringar av VFU-samordnarfunktionen.

e kontrollera fakturaunderlag och meddela forindringar till VEFU-handlidggare.

Den lokala lararutbildaren har ansvar for att:

e tadel av kursplan, lirandemal, bedémningsunderlag och &vrig information kring aktuell
VFU-kurs.

e utifran kursens lirandemal planera VFU-perioden tillsammans med studenten.

e skapa mojligheter fOr studenten att utveckla kunskaper och firdigheter gillande samtliga
lirandemal.

e handleda studenten och stédja dennes utveckling till ldrare.

e delta i trepartssamtal med student och lirarutbildare fran universitetet antingen vid besok
pé skolan eller via digitalt verktyg.

e vid tveksamhet huruvida studenten kommer att uppna ett eller flera lirandemal snarast
informera student och universitetets lararutbildare for att gemensamt ligga upp en
handlingsplan.

e mojliggora f6r studenten att inom nartid ta igen kortare franvaro (maximalt 5 dagar).

e fylla i bedomningsunderlaget digitalt vid avslutad VFU och skicka in till universitetets
lararutbildare.

e ge det undertecknade bedémningsunderlaget till studenten och diskutera innehallet.

Universitetets ansvarsomraden

Programmen inom lararutbildningen organiseras pa olika sitt och benimner lirare och ansvariga
medverkande olika. Av den anledningen anvinds samlingsbeteckningen ~universitetets
lararutbildare” for olika funktioner och ansvarsomraden som i ett program kan samlas hos en
enskild kursledare, i ett annat fordelas pa tva eller tre olika lirarkategorier.

Universitetets lararutbildare ansvarar for att:
e igod tid planera och organisera kursen.
e skicka VFU-information till medarbetare inom kutsen, studenter och VFU-samordnare.
e igod tid fére VFU-perioden organisera VEU-information med relevant innehall f6r att
férbereda studenterna pa den kommande kursen. Kursens lirandemal, VFU-dokument,
bedémningsunderlag, examination, trepartssamtal ar exempel pa innehéll som ska finnas
med, liksom information om att studenten maste begira ut utdrag ur belastningsregister.



e samordna VFU-informationen med omradet Rést, tal och kommunikation.

e meddela VFU-handliggare om planerad student inte gar kursen.

e cenomféra trepartssamtal och ha andra kontakter med student och LLU.

e tillsammans med LLU gora handlingsplaner for studenter som behéver extra stod.

o vid risk f6r underkinnande gora besok i forskolan/skolan (om si ir mojligt utifrin
geografiska forutsittningar).

e cenom tjansteanteckningar dokumentera relevanta hindelser och kontakter med LLU
som ror ex. problem eller risk f6r underkiannande.

e nir inkommet bedémningsunderlag visar att student inte natt ett eller flera lirandemal
kontakta LLLU och inhdimta mer information.

e o6ra en summativ bedomning av studentens samlade prestationer utifran tillgingliga
bedémningsunderlag.

e vid underkint betyg informera studenten om betyget och vad det grundar sig pa.

e informera VFU-handliggare om student med underkint betyg. VFU handlaggare kallar
till uppfoljande mote.

e isamarbete med lirarutbildningens kansli utvirdera kursen.

e isamarbete med programrid och programledare utveckla VFU-kursen.

VFU-handlaggare ansvarar for att:

e senast i maj publicera VFU-veckor infér kommande lasar 1 VFU-databasen och pa VFU-
webben.

e varje student far en VFU-placering i limpligt partneromrade infor sin férsta VEU-kurs
e VFU-ersittning betalas ut till partneromradet

¢ handligga drenden gillande resebidrag och byte av partneromrade

e kalla till och delta i uppfoljande mote efter underkind VEU

e uppdatera webben med aktuell information och blanketter.

e informera VFU-samordnare om fortbildningsdagar, konferenser och aktuella hindelser
kopplade till VFU inom lirarutbildningarna.

e organisera arlig VFU-samordnarkonferens.

4. Ovrig information om VFU

For student:

VFU i tjansten

Studenter som dr antagna till Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU, KPF) eller
Yrkeslararprogrammet (YRK) och har en lirartjanst kan anséka om att géra VFU 1 jansten.

Information om villkor och genomférande samt ansékningsblanketter finns pa lararutbildningens
webb.

Sekretess

Under VFU omfattas studenten av Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400), och har ratt
att ta del av den information som behovs f6r att VFU ska kunna genomfoéras sa att den stodjer
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studentens utveckling mot examensmalen. Det aligger studenten att uppratthalla sekretessen.

Mer information finns pa lararutbildningens webb.

Forsakring
Kammarkollegiet har en forsiakring som giller f6r studenter och doktorander vid de statliga

universiteten och hégskolorna. Information finns pa liararutbildningens webb.

Resebidrag
Campusstudent vars VFU medfor en extrakostnad péd grund av resvig till och fran en VFU-
placering pa annan ort dn bostadsorten eller Karlstad, kan ha ritt till resebidrag. Information och

reserikningsblanketter finns pa lirarutbildningens webb.

Tillgodoraknande
Tidigare yrkeserfarenhet, sa kallad reell kompetens, kan i vissa fall tillgodoriknas som
verksamhetsforlagd utbildning, VFU, i lirarutbildningen. Information inklusive

ans6kningshandlingar finns pa lirarutbildningens webb.

Alternativ VFU

En student som ar intresserad av att géra VEFU i verksamhet utanfor sin blivande examen kan
ansOka om att fa gora alternativ VFU. Alternativ VFU kan vara i en forskoleklass, folkhégskola,

sirskola m.m. Information och ansékningsblankett finns pa lirarutbildningens webb.

VFU i utlandsk forskola/skola

En student som ir intresserad av att géra VFU i utlindsk forskola/skola kan anséka om att géra
detta under delar av sista VFU-perioden. Karlstads universitet har utbyte med ett flertal linder
men studenten kan ocksa ordna plats pa egen hand. Information och ansékningsblankett finns pa

lirarutbildningens webb.

For lokala lararutbildare:

Utbildning och konferenser

Ambitionen ér att samtliga lokala lirarutbildare har gatt en handledarutbildning. Vid Karlstads
universitet erbjuds handledarutbildning om 7,5 hp pa kvartsfart varje termin. Det 4r ocksa mojligt
f6r huvudman att via uppdragsutbildning ordna handledarutbildning f6r sin personal.

Varje termin organiserar Karlstads universitet en VFU-dag for lokala lirarutbildare. Den erbjuder
nya eller blivande lokala lirarutbildare en introduktion till uppdraget. Direfter foljer ett program
riktat mot samtliga LLLU:are med foreldsningar och programvisa diskussioner utifran aktuella
imnen eller omriden med anknytning till VFU inom lararutbildningen.

En gang om éret samlas VFU-samordnare for konferens dir gemensamma utvecklingsomraden
behandlas genom forelasningar och seminarier. Mer information finns pa lirarutbildningens
webb.
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Ovningsskoleprojektet
Studenter som paborjat Grundliararprogrammet Campus Karlstad fr.o.m. hostterminen 2014 gor
VFU i nagon av Karlstads universitets 6vningsskoleomriden i Karlstad, Kil eller Hammaro.

Projektet pagar till och med 2019 och mer information finns pa lirarutbildningens webb.

Kontakt:
Therése Broman, Lararutbildningens kansli, Karlstads universitet

therese.broman@kau.se
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