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Checklista för manus 
 
 OK 
Manuset är inte tidigare publicerat eller tillgängligt på Internet eller 
samtidigt insänt till annan tidskrift. 
 

 

Manuset har 5 000–7 000 ord (max 7 000) inklusive abstrakt och 
referenslista. Debattartiklar max 2 500 ord, recensioner 2 000 ord, 
kortare bokanmälningar 200 ord. 
 

 

Manuset är sidnumrerat.  
 

 

Manusets titel är kort och informativ och har endast 60 tecken. 
 

 

Första sidan innehåller endast artikelns titel, författarnamn, 
postadress, e-post, telefon och författarpresentation samt namn  
på eventuella forskningsfinansiärer. 
 

 

Författarpresentation finns på första sidan (max 20 ord inkl  
e-adress: XY, fil dr, Arbetsvetenskap, Karlstads universitet, 
xy@kau.se) 
 

 

Abstrakt finns (max 100 ord). 
 

 

Tre till fem nyckelord finns på svenska i alfabetisk ordning 
 

 

Ingen rubrik finns mellan abstrakt och brödtext 
 

 

Alla underrubriker är korta och utan numrering 
 

 

Det finns max tre rubriknivåer inklusive artikelrubriken. Words 
standardformatmall med Normal (för brödtext), Rubrik 1 (för 
artikelns titel), Rubrik 2 och Rubrik 3 har använts. 
 

 

Alla citat har sidhänvisning 
 

 

Alla citat är översatta till svenska 
 

 

Korta citat är inskrivna i brödtexten med citattecken, längre citat är 
skrivna som blockcitat utan citattecken 
 

 

Alla sidhänvisningar är utskrivna (s 213–226) 
 

 

Procent är utskrivet i löpande text (alltså inga %-tecken) 
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Förkortningar är utskrivna 
 

 

Alla tabeller och figurer har kursiverad hänvisning i texten  
(”se tabell 3 för sammanställning”).  
 

 

Alla tabeller och figurer har en rubrik (tabeller rubrik över; figurer, 
diagram och bilder rubrik under) 
 

 

Alla tabeller har ett fåtal horisontella och inga vertikala linjer  
(alltså inga rutnät i tabeller) 
 

 

Text i tabeller/figurer är tillräckligt stor för att bibehålla läsbarhet vid 
förminskning 
 

 

Som decimalavskiljare används kommatecken (inte punkt) 
 

 

Referenser är angivna i brödtexten (alltså inte som fotnoter)  
med namn och årtal. Vid en eller två författare skrivs namnen ut, vid 
tre eller fler skrivs endast första författarens namn ut samt m fl (utan 
punkter). I referenslistan skrivs alla namn ut. 
 

 

Referenslistan följer A&A standard (kolla noggrant!) 
 

 

Alla referenser är kollade mot referenslistan och vice versa 
 

 

 
 


