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Typsnitt

De typsnitt som ska anvandas i publikationen ar Georgia och Arial.

BRODTEXT
- Georgia, 13 punkter
- Brodtexten bor vara marginaljusterad

FOTNOT
- Arial, 10 punkter

BILDTEXT, FIGURTEXT
- Georgia, kursiverad, 11 punkter

CITAT
- Georgia, 11 punkter med enkelt radavstand.
Rubriksattning
- Rubrikerna bor vara vansterstallda och skrivna i gemener
- Punkt bor ej anvandas efter rubriksiffror
- Enradmatning rekommenderas mellan rubrik och brédtext
- Tvaradmatningar rekommenderas innan ny rubrik
Rubrik 1 (Arial 15 punkter fet)
Rubrik 2 (Arial 13 punkter fet)
Rubrik 3 (Arial 13 punkter fet kursiv)

Rubrik 4  (Arial 13 punkter kursiv)

Rubrik 5 (Arial 10 punkter fet)
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Observeral

Tryckeriet minskar vid tryckning ner all text till 81 procent (fran A4) for
att motsvara S5-format. Dérav angivna rekommendationer for
teckenstorlek.
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Format

For att din fardigtryckta publikation ska bli stilren och lattlast kravs
bland annat val tilltagna marginaler och ett radavstand som anpassats till
brodtextens storlek.

MARGINALER

Marginalerna justerar du under menyn Sidlayout. Klicka pa Marginaler
—valj Anpassade marginaler langst ner i listan. Vi rekommenderar
foljande instéllningar:

Vanster: 3,4cm
Haoger: 3,4cm
Overkant: 2,8cm
Nederkant: 3,0cm

Detta bor ge en satsbredd pa ca 65-75 tecken per rad inklusive
mellanslag.

RADAVSTAND

Vi rekommenderar avstandet 1,2 punkter.

Radavstandet justerar du under menyn Start och gruppen Stycke.
Avstandet 1,2 far du stélla in manuellt i rutan genom att vélja radavstand
"Flera” och skriva in 1,2 i rutan "Vid”.

PAGINERING

Vad betraffar sidnummer bor dessa placeras centrerat, nederst pa sidan.
Ga in under menyn Infoga och gruppen Sidhuvud/sidfot och klicka pa
Sidnummer.



