[bookmark: _Toc422129051][bookmark: _Toc422129301][bookmark: _Toc422130512]Template Karlstad University Studies
Denna formatmall används för rapporter inom forskningsrapport-serien Karlstad University Studies. Den kan också användas för andra rapporttyper med samma storlek som forskningsrapportserien (S5).
I mallen finns alla format förinbakade, du behöver alltså inte själv ställa in marginaler, radavstånd, typsnitt, etc. 
Olika texttyper väljs under Format under fliken Start. Välj Rubrik 1 vid huvudrubriker, Brödtext för brödtext, etc så får du rätt typsnitt och teckenstorlek.
Tryckeriet minskar vid tryckning ner all text till 81 procent (från A4) för att motsvara S5-format. Därav angiven teckenstorlek.
Omslag, titelsida, tryckortssida och spikblad layoutas separat av tryckeriet och behöver därför inte infogas i inlagan. 

Mallen har automatisk avstavning. Vill du stänga av denna går du in under fliken Sidlayout, gruppen Utskriftsformat och väljer Ingen under Avstavning. 
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Du kan uppdatera innehållsförteckningen genom att markera den och sedan högerklicka. Välj ”uppdatera” och sedan uppdatera tabellen. 



[bookmark: _Toc422129053][bookmark: _Toc422129303][bookmark: _Toc422130514]Förord
Här skriver författaren sitt eventuella förord och tackar alla som hjälpt till. Om någon annan skrivit ett förord placeras det före innehållsförteckningen och ingår då inte som en rubrik i innehållsförteckningen till skillnad från författarens förord.
[bookmark: _Toc420999438][bookmark: _Toc422129054][bookmark: _Toc422129304][bookmark: _Toc422130515]
Beskrivning av de olika formatmallarna

[bookmark: _Toc420999439][bookmark: _Toc422129055][bookmark: _Toc422129305][bookmark: _Toc422130516]Rubrik 1 Arial 15 p fet
Brödtext, Georgia 13 p normal är formatet för brödtext direkt efter rubriker, tabeller, figurer, citat och diagram.
[bookmark: _Toc420999440][bookmark: _Toc422129056][bookmark: _Toc422129306][bookmark: _Toc422130517]Rubrik 2 Arial 13 p fet
Brödtext, Georgia 13 p normal är formatet för brödtext direkt efter rubriker, tabeller, figurer, citat och diagram.
[bookmark: _Toc420999441][bookmark: _Toc422129057][bookmark: _Toc422129307][bookmark: _Toc422130518]Rubrik 3 Arial 13 p fet och kursiv
Brödtext, Georgia 13 p normal är formatet för brödtext direkt efter rubriker, tabeller, figurer, citat och diagram.
[bookmark: _Toc420999442]Rubrik 4 Arial 13 p kursiv
Brödtext, Georgia 13 p normal är formatet för brödtext direkt efter rubriker, tabeller, figurer, citat och diagram.
[bookmark: _Toc420999443][bookmark: _Toc422129058][bookmark: _Toc422129308][bookmark: _Toc422130519]Citat 
Citat skrivs med Georgia 11 p med enkelt radavstånd, vilket blir grötigt på skärmen. Öka förstoringen, så blir det lätt att läsa på skärmen men påverkar inte utskriftens storlek. 
Brödtext, Georgia 13 p normal är formatet för brödtext direkt efter rubriker, tabeller, figurer, citat och diagram.
[bookmark: _Toc420999444][bookmark: _Toc422129059][bookmark: _Toc422129309][bookmark: _Toc422130520]Fotnoter
Fotnotsreferensen, fotnotstecknet, skrivs i Georgia 13 p upphöjt. Det får du automatiskt när du begär Infoga fotnot i fliken Referenser. Den upphöjda fotnotsreferensen påverkar inte radavståndet. Fotnotstext[footnoteRef:1] skrivs i Arial 10 p med radavstånd på minst 12p. vilket syns nederst på sidan, där fotnotstexten sträcker sig över mer än en rad. [1:  Fotnotstext skrivs i Arial 10 p med radavstånd på minst 12p vilket syns här när fotnotstexten sträcker sig över mer än en rad.] 
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Tabell 1 Tabelltext med formatmallen Bildtext/Diagram och tabeller. Texten är här så lång att det krävs indrag för andra raden.

	
Frekvens
	
Män
Procent
	
Kvinnor
Procent

	
Ja, ofta

Ja, ibland

Nej knappast

Nej, inte alls

Bortfall

		
	2

	32

	52

	13

	1
	
	4

	23

	50

	20

	3

	
		100
		100
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