Instruktioner for webbokningen

1. Loggain med din CAS-inloggning

2. Foljande bild kommer upp, kallad steg 1. Du ska nu vilja datum och soka fram en
lamplig lokal. Du kan soka direkt pa lokalen om du vet vilken du vill ha eller bara
klicka pa sok-knappen sa kommer alternativen upp. Du kap#
lamplig lokal utifrdn behovet av antal platser.

Steg 1
Valj datum och Lokal

Steg 2

Valj ovriga objekt

Datum e
~ ej!
2014-04-30 = Har bokar du grupprum som finns i bilioteket och pa évriga
universitetsomradet.
Sk Lokal Lokalens namn visar i vilket hus den ligger.
Som student kan du som mest ha tre bokningar i systemet.
Antal platser 0 - 999 En bokning kan som langst vara tva timmar.

Visa fler kategorier

Senaste val Kilicka for att valja Lokal
Lokalnamn Lokalkod Hus

» 11A115 1A115 Hus 11, Letten

» MMCA12 Hindan AN nl 110412 Hue 11 1 attan

3. Klicka darefter pa den lokal som du vill boka. D& kommer lokalens schema upp.
Klicka dar du vill lagga din bokning och fyll i tiden. De blda markeringarna i

kalendern ar tider da lokalen redan ar uppbokad.|Du kan ta fram fler lpkalers schema
samtidigt om du vill jaimféra dessa.
steg 1 Steg 3
Valj datum och Lokal Valj ov Klar
Datum e
2014-05-01 [ Har bokar du grupprum som finns i bilioteket och pa owiga
universitetsomradet
o Sok Lokalens namn visar i vilket hus den ligger.
Som student kan du som mest ha tre bokningar i systemet
Antal platser 0 - 999 En bokning kan som langst vara tva timmar.
Visa fler kategorier
Senaste val Kiicka for att valja Lokal
Lokalnamn Lokalkod Hus
~ 11A115 1A115 Hus 11, Letten
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4. Isteg 2 ska du vilja en aktivitet for din bokning. Du kan ocksa vilja att fyllai en

information som syns i schemat.

Steg 1
Valj datum och Lokal

Datum Starttid Sluttid
2014-05-01 11| 7}: 00 12

Lokal
11A115, 11A115, Hus 11, Letten

Moment

Grupparbete

Information

Steg 2
Valj ovriga objekt

steg 3

Klar

Hejt
Har bokar du gfupprum som finns i bilioteket och pa dvriga
universitetg#Mmradet.

Lokalenghamn visar i vilket hus den ligger.

Sopf student kan du som mest ha tre bokningar i systemet.
EA bokning kan som langst vara tva timmar.

5. Isteg 3 ar bokningen klar och du kan dar vélja om du vill skicka en bekraftelse pa

bokningen eller boka mer.

Steg 1
Valj datum och Lokal

Steg 2
Valj dvriga objekt

Tack for din bokning!

11:00 - 12:00

1 Lokal 11A115
Moment Grupparbete
Maj 2014 Information

v18 D 185472
Andrad 2014-01-15 10:43

" Skicka bekrifelse

En stor fordel med webbokningen dr att den anpassar sig till olika skdrmstorlekar,
vilket gor att den fungerar lika bra pa en smartphone som pa datorn.



Instruktioner for avbokning i webbokningen
1. Loggain med din CAS-inloggning.

2. Foljande bild kommer upp. Under rubriken Mina bokningar ser du de bokningar du
har gjort. Har du ménga bokningar kan du behova klicka pa Visa fler for att se alla.
Det samma giller om bokningen ligger langt fram i tiden, da du behova dndra
datumintervallet for visade bokningar.

.ﬁmeEdif #& Karlstads universitet > Lokalbokning Karlstad Personal

Steg 2

Steg 1
Valj ovriga objekt

Valj datum och Lokal

Datum
2013-12-03

Sok Lokal
Antal platser 0 - 999

Visa fler kategorier

Mina bokningar

Tid Lokal Aktivitet (Ovrig)  Information
2013-12-05 A3:00-14:00 12A522 14 pl
Visa fler

3. Klicka pa den bokning som du vill avboka. D& kommer f6ljande information om
bokningen upp. Klicka di pa Andra.

G

Dec 2013

v49




4. Dukan nu vilja att skriva med en kompletterande informationstext och klicka pa
Spara eller att ta bort bokningen helt. Du klickar d& pa Avboka och far upp

kontrollfragan: Vill du verkligen avboka bokningen? Besvarh fragan.

12A522 14 pl

Informatiol
Dec 2013

175162
2013-12-03 11:12

5. Nu ar bokningen avbokad och syns inte langre under Mina bokningar.

TlmeEdif # Karlstads universitet > Lokalbokning Karlstad Personal

Steg 1 Steg 2
Valj datum och Lokal 4 Valj ovriga objekt

Datum
2013-12-03

Sok Lokal

Antal platser 0 - 999

/

Mina bokningar z

Visa fler kategorier

Inga bokningar
Visa fler




